
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ,

НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

 ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ
ПРИКАЗ
г. Чита
	«26» декабря 2016 года
	
	                         № 907


О проведении тренировочных  экзаменов для обучающихся  9-х классов образовательных организаций Забайкальского края в 2017 году
В целях подготовки к проведению в 2017 году государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (далее – ГИА-9) в форме основного государственного экзамена (далее – ОГЭ) и государственного выпускного экзамена в автоматизированной форме (далее – ГВЭ) и в соответствии с приказом Министерства образования и науки РФ от 25 декабря 2013 г. № 1394 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования»   приказываю:
1. Утвердить сроки и формы проведения тренировочных экзаменов обучающихся 9-х классов образовательных организаций Забайкальского края в 2017 году:

07 февраля – математика в форме ГВЭ;

14 февраля – русский язык в форме ГВЭ;

17 марта – английский язык в форме ОГЭ.
2. Региональному центру обработки информации (Габдрахманов М.Г.) обеспечить информационно-технологическое сопровождение тренировочных экзаменов обучающихся 9-х классов  в соответствии с утвержденным  расписанием.

3. Утвердить регламент проведения тренировочного экзамена по английскому языку в форме ОГЭ (Приложение 1).

4. Утвердить регламент проведения тренировочных экзаменов в форме ГВЭ для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа и учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы (Приложение 2).

5. Утвердить Правила заполнения бланков ГВЭ (Приложение 3).

6. Руководителям органов местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, руководителям общеобразовательных организаций организовать проведение тренировочных экзаменов в соответствии с утвержденными регламентами и в установленные сроки.


7. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Министр                                                                                          А.А.Томских

Приложение 2

к приказу Минобразования  

Забайкальского края

от «26» декабря2016г. № 907
Регламент 

проведения тренировочных экзаменов в форме ГВЭ для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа и учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы

1. Цели и задачи проведения тренировочных экзаменов

Целью проведения тренировочных экзаменов является ознакомление учителей образовательных организаций (ОО), обучающихся 9-х классов с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа и учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы с процедурой проведения государственного выпускного экзамена в письменной форме, включая:

· сбор сведений об участниках ГВЭ;

· печать бланков ГВЭ и тиражирование КИМ;

· заполнение бланков ГВЭ;

· экспертная проверка работ.

В ходе подготовки к проведению тренировочных экзаменов должны быть проведены следующие организационные мероприятия:

· определение лиц, ответственных за проведение тренировочных экзаменов в образовательных организациях;

· назначение лиц, ответственных за проверку экзаменационных работ участников тренировочных экзаменов и лиц, выполняющих роль экспертов предметных комиссий на уровне органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования (МСУ) или ОО;

· формирование списка  участников тренировочных экзаменов с указанием кодов работ (пример кодирования работ: код ОО.класс.порядковый № в списке участников.маркировка КИМ – 356.9А.12.К) по форме:

Список участников тренировочного экзамена в форме ГВЭ по математике (или по русскому языку)
	№ п/п
	ФИО участника
	Код работы

	1
	
	356.9А.1.А

	…
	…
	…

	12
	
	356.9Б.12.К


Маркировка КИМ: 
литера «А» - для участников ГВЭ без ОВЗ и с ОВЗ (за исключением участников с задержкой психического развития);


литера «К» - для участников ГВЭ с задержкой психического развития.
За три дня до проведения тренировочного экзамена:
1. Передача из РЦОИ в МСУ электронных версий экзаменационных материалов (бланки регистрации, бланки ответов, КИМ) и критериев проверки.
2. Тиражирование КИМ, бланков регистрации и бланков ответов, формирование индивидуальных комплектов на уровне МСУ или ОО. Кодирование индивидуальных комплектов: каждому индивидуальному комплекту необходимо присвоить код, вписав в окно «Код работы» на бланке регистрации и бланке ответов, а также на листе КИМ код (например: код ОО.класс.порядковый № в списке – 356.9А.12.маркировка КИМ). Обращаем Ваше внимание, что в одном  индивидуальном комплекте код работы на бланке регистрации должен совпадать с кодом работы на бланках ответов и КИМ.
В день проведения тренировочного экзамена:
1. Подготовка на доске (информационном стенде) необходимой информацию для заполнения бланков регистрации.

2. Размещение участников тренировочного экзамена в аудитории с указанием рабочего места.

В аудиторию участники могут взять с собой: 

на русский язык в письменной форме – орфографический и толковый словари, на математику – линейку. 

3. Выдача  индивидуальных комплектов и черновиков участникам тренировочного экзамена в соответствии со списками и кодами. Инструктаж участников экзамена:
Уважаемые участники!

Сегодня Вы участвуете в тренировочном  экзамене по _______________ (назовите соответствующий предмет) в форме ГВЭ. 

 Во время проведения тренировочного экзамена запрещается: иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации; разговаривать, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами; иметь при себе и использовать корректирующую жидкость, карандаши; пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые разрешены. 

Во время экзамена на Вашем рабочем столе, помимо индивидуальных комплектов, могут находиться только: гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета; документ, удостоверяющий личность, черновики. 
Организатор обращает внимание участников на индивидуальные комплекты  и раздает их участникам в соответствии со списками и кодами работ. 
До начала работы с бланками проверим комплектацию Вашего индивидуального комплекта. В индивидуальном комплекте: бланк регистрации, бланк ответов, листы с заданиями КИМ. Внимательно просмотрите текст заданий, проверьте качество текста на полиграфические дефекты. При обнаружении лишних или лишних бланков, типографских дефектов заменить полностью индивидуальный комплект. Проверьте, совпадает ли код работы на бланке регистрации с кодом работы на бланке ответов и КИМ. Сделать паузу для проверки участниками индивидуальных комплектов.  

Приступаем к заполнению бланка регистрации. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске (информационном стенде). Заполняем регион, дату проведения тренировочного экзамена, код образовательной организации, класс, код ППЭ (может совпадать с кодом ОО), номер аудитории, код предмета (51-русский язык, 52-математика), название предмета, номер варианта. Заполняем поля: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, пол. Сделать паузу для заполнения участниками полей. Поставьте вашу подпись в поле «подпись участника». 

Заполните поля бланка ответов – регион, код и название предмета, номер варианта. 

     При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям. Записывайте ответы в соответствии с этими инструкциями. На бланках запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания, в том числе информацию о личности участника ГВЭ. Инструктаж закончен. Вы можете приступать к выполнению заданий. 

Начало экзамена: (объявить время начала тренировочного экзамена). 

Окончание экзамена: (указать время).

На выполнение экзаменационной работы по математике и по русскому языку даётся    3 часа 55 минут (235 минут).
4. Выполнение заданий участниками тренировочного экзамена.

5. По окончании экзамена обучающиеся сдают экзаменационные работы и черновики организатору, который проверяет комплектность экзаменационных работ.
В течение трёх дней после экзамена:
1. Проверка экзаменационных работ участников тренировочного экзамена осуществляется на уровне МСУ или ОО с помощью критериев, полученных из РЦОИ.

2. Передача из МСУ в РЦОИ электронных версий бланков регистрации и бланков ответов участников тренировочного экзамена.
3. Предоставление  в РЦОИ отчета по итогам проведения тренировочного экзамена  по форме на адрес электронной почты gia9@egechita.ru:
Результаты участников тренировочных экзаменов в форме ГВЭ 

МО _____________________________
	Предмет
	Количество участников
	Количество отметок 
	

	
	
	«2»
	«3»
	«4»
	«5»

	
	
	
	
	
	


Предложения и замечания от МСУ:

1._________________________________________________________ 2._________________________________________________________ 

Приложение 3

к приказу Минобразования  

Забайкальского края

от «26» декабря2016г. № 907
Правила заполнения бланков 

государственного выпускного экзамена 
1. Основные правила заполнения бланков ГВЭ

Участники государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) используют три вида бланков: бланк регистрации, бланк ответов, дополнительный бланк ответов.

Бланки ГВЭ заполняются яркими черными чернилами. Допускается использование гелевой или капиллярной ручек с чернилами черного цвета.

Участники экзамена должны изображать каждую цифру и букву во всех заполняемых полях бланков, тщательно копируя образцы их написания из строки с образцами написания символов, расположенной в верхней части бланка регистрации. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно. 

Каждое поле в бланках заполняется, начиная с первой позиции (в том числе и поля для внесения фамилии, имени и отчества участника экзамена).

 Если участник экзамена не имеет информации для заполнения какого-то конкретного поля, он должен оставить его пустым (не делать прочерков). 

Категорически запрещается: 

делать в полях бланков, вне полей бланков или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и (или) пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков; 

использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо черной, карандаш, средства для исправления внесенной в бланки информации («замазку», «ластик»  и др.).
2. Заполнение бланка регистрации
 Рис.1. Бланк регистрации
2.1. Заполнение верхней части бланка регистрации
Рис. 2. Верхняя часть бланка регистрации
Поля верхней части бланка регистрации (рис. 2) заполняются участниками ГВЭ частично с использованием информации, подготовленной организаторами на доске, частично  самостоятельно (см. Таблицу 1). Поле «Код работы» заполнено типографским способом.
	Поля
	Указания по заполнению

	Код региона
	Указывается код Забайкальского края (75)

	Код ОО 
	Указывается код образовательной организации, в которой обучается участник ГВЭ 

	Класс: номер, буква
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник ГВЭ 

	Код пункта проведения ГВЭ
	Указывается в соответствии с кодировкой ППЭ, принятой в Забайкальском крае

	Номер аудитории
	Указывается номер аудитории, в которой проходит ГВЭ

	Дата проведения ГВЭ
	Указывается дата проведения ГВЭ

	Код предмета
	Указывается код предмета в соответствии с принятой кодировкой (см. Таблицу 2)

	Название предмета
	Указывается название предмета, по которому проводится ГВЭ (возможно сокращение)

	Номер варианта
	Вписывается номер варианта, указанный на титульном листе  экзаменационной работы 

	Код работы
	Заполнен типографским способом


Таблица 1. Указание по заполнению полей верхней части бланка регистрации
	Название предмета
	Код предмета
	Название предмета
	Код предмета

	Русский язык
	51
	География
	58

	Математика
	52
	Английский язык
	59

	Физика
	53
	Немецкий язык
	60

	Химия
	54
	Французский язык
	61

	Информатика
	55
	Обществознание
	62

	Биология
	56
	Литература
	68

	История
	57
	
	


Таблица 2. Название и код предметов
2.2. Заполнение средней части бланка регистрации
Рис. 3. Сведения об участнике государственного выпускного экзамена
Поля средней части бланка регистрации «Сведения об участнике» (рис. 3) заполняются участником ГВЭ самостоятельно (см. Таблицу 3), кроме полей для служебного использования («Резерв-1», «Резерв-2» и «Резерв-3»). 
	Поля, самостоятельно заполняемые участником ГВЭ
	Указания по заполнению

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГВЭ

	Имя
	

	Отчество
	

	Документ
	

	Серия
	В поле записываются арабские цифры серии без пробелов. Например: 7614

	Номер
	Записываются арабские цифры номера без пробелов. Например: 918762

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле


Таблица 3. Указания по заполнению полей «Сведения об участнике»
В средней части бланка регистрации кроме сведений об участнике расположена краткая инструкция по определению целостности индивидуального комплекта участника ГВЭ и поле для подписи участника ГВЭ.
В нижней части бланка регистрации находится область для отметок ответственного организатора в аудитории о фактах удаления участника ГВЭ и досрочного завершения экзамена.
Эти поля ответственный организатор в аудитории обязательно заполняет, если участник ГВЭ удален с экзамена в связи с нарушением установленного порядка проведения ГИА или не закончил экзамен по уважительной причине. 

Факт удаления или досрочного завершения заверяется подписью ответственного организатора в специально отведенном для этого поле бланка регистрации.

После окончания заполнения бланка регистрации и выполнения всех пунктов краткой инструкции по определению целостности индивидуального комплекта участник ГВЭ ставит свою подпись в специально отведенном для этого поле.

В случае если участник ГВЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, ответственный организатор в аудитории должен поставить в бланке регистрации свою подпись.
3. Заполнение бланка ответов
Рис. 4. Бланк ответов
3.1. Заполнение верхней части лицевой стороны бланка ответов
Информация для заполнения полей о коде региона, коде и названии предмета, номере варианта должна быть продублирована с информации, внесенной в бланк регистрации. Поля «Лист №» и «Резерв 4» не заполняются. Поле «Код работы» заполнено типографским способом.
3.2. Заполнение основной части бланка ответов
Основная часть бланка ответов предназначена для записи результатов выполнения всех заданий экзаменационной работы.

При записи результатов выполнения заданий надо сначала написать номер задания, а рядом или краткий ответ, или полное решение, в зависимости от того, какое задание выполняется.

Ответы  на задания нужно записывать строго внутри границ области записи ответов соответствующего бланка в такой форме, в которой требуется в инструкции к данному заданию, размещенной в КИМ, перед соответствующим заданием или группой заданий.

При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов  участник ГВЭ должен продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав в нижней части области ответов запись «смотри на обороте». При остатке свободного места на бланке ответов  организатор в аудитории при сборе экзаменационных материалов должен поставить английскую букву “Z” в данной области, заполнив все свободное место.
4. Заполнение дополнительного бланка ответов
Рис. 5. Дополнительный бланк ответов

При недостатке места для ответов на бланке ответов  участник ГВЭ может продолжить записи на дополнительном бланке ответов. 

Дополнительный бланк ответов  участнику ГВЭ выдает организатор в аудитории.

Информация для заполнения регистрационной части бланка: код региона, код и название предмета, номер варианта, код работы должна соответствовать информации, внесенной в бланк регистрации  и бланк ответов. Поле «Резерв 5» не заполняется.

Номер листа дополнительного бланка ответов  указывается по порядку с учетом бланка ответов (лист № 1).


