Умение владеть горячими клавишами значительно ускоряет работу за компьютером. Памятка «Комбинации клавиш для работы в текстовом редакторе» поможет обучающимся усовершенствовать практические навыки работы в текстовом редакторе и успешно запомнить комбинации.
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\user\Desktop\Памятка. Комбинации клавиш для работы в текстовом редакторе.jpg]
В данной памятке обучающиеся найдут способы выделения, вставки, копирования, вырезки, удаления и перемещения фрагментов текста. Памятка удобна тем, что при необходимости можно её разрезать по действиям. В ней описаны все способы для выполнения операций над фрагментами текста в редакторе Microsoft Word. Она поможет обучающимся запомнить способы выделения, вставки, копирования, вырезки, удаления и перемещения фрагментов текста, а также первое время послужит в качестве подсказки. Обучающиеся сами смогут выбрать более удобный и запоминающийся для себя способ, при этом нет необходимости для поиска данных способов в учебнике или интернете. Для выполнения определенной операции просто необходимо выбрать нужную карточку.
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Brbiaenenne ¢gpparmenTa TeKeTa

1-it cnoco6: evidenenue ¢ ROMOULbIO MbILUU.
1. ITocTaBuTh Kypcop B Ha4ajo BBIIEISIEMOTO
(parmenTa.
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3. OTIyCTHTB JIEBYIO KHOIIKY MBIIIIH.
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Ha)XaToW, pacTSHYTh BBIICJICHHE IO TEKCTY C
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3. OTIycTHTh Bce KIIaBHIIH.
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Ynanenue pparmenta Tekcra

1. BoiuenuTs (parMent.

2. HaxaTh KnaBunry ‘ Backspace
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Ilepememenue hparmeHTa TEKCTA
Buoioenums ghpacmenm.
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1. Bbipe3arb (parmMeHT.

2. YcTaHOBHTH KYpCop B TO MECTO, Ky/a HaJI0
nepeHecTd (pparMeHt.

3. BcraBuTh (parMeHt.

2-it cnocob:
1. IToxBecTu Kypcop K BBIIEIEHHOMY
(dparmenry.
2. Haxarb J1eByt0 KHOIIKY MBIIIH U, yIepKUBast
€e HaXKaToif, nepeHecTu GparMeHT Ha
HY>KHOE MECTO.
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