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Данное пособие, не заменяя собой специальную литературу, имеет цель – оказать молодым специалистам строительного комплекса методическую помощь на основании практики и обобщения нормативных документов по ведению инженерно-организационной работы на строящихся объектах. Оно актуально как для выпускников высших и средних учебных заведений, так и инженерно-технических работников строительных организаций, проходящих переподготовку на курсах повышения квалификации.
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Список принятых сокращений

ГАСН – государственный архитектурно-строительный надзор

ГлавАПУ – главное архитектурно-плановое управление

РГТИ – районная горнотехническая инспекция

ГИП – главный инженер проекта

ГАП – главный архитектор проекта

РЧ – рабочие чертежи

СМР – строительно-монтажные работы

ТЭП – технико-экономические показатели

ПОС – проект организации строительства

ППР – проект производства работ

СГП – стройгенплан

СОКК – схемы операционного контроля качества

ТД – типовые детали

Каталог ТК – каталог типовых конструкций

ТК – технологическая карта

Линейные ИТР – линейные инженерно-технические работники

Введение

Настоящее пособие предназначено молодым специалистам, оканчи​вающим вуз по строительной профессии, которые в ходе учебы получили знания в области:

а) физико-механических свойств грунтов (оснований фундаментов) и строительных материалов;

б) сопротивления материалов, строительной механики и расчета кон​струкций;

в) технологии строительных процессов, организации и приемки вы​полненных СМР;

г) технологии возведения зданий и сооружений;

д) управления, организации и экономики строительного производства.

Придя в строительную отрасль, где возводятся строящиеся объекты, они смогут разобраться и адаптироваться в сложной инженерной работе, от ко​торой как исполнителей – рабочих и линейных ИТР – зависит качество СМР, так и готовых к эксплуатации объектов. В настоящем пособии под объектом подразумева​ется строящееся здание или сооружение на территории до 5 га и являю​щееся частью комплекса, очереди строительства предприятия или само​стоятельным сооружением. Место проведения строительно-монтажных работ (СМР) на объекте должно иметь конкретные координаты (адрес) в виде: осей – буквенных и цифровых, высотных отметок (относительных, привязанных к абсолютным), яруса, этажа, секции, подъезда, квартиры, а при линейно-путевых объектах – километра, пикета, характерных точек (кривые, переломы продольного профиля и др.)

Выполненные строительные конструкции объекта должны быть проч​ными, устойчивыми, надежными, долговечными и  соответствовать про​екту, СНиПам и ГОСТ 15467 – 79 «Управление качеством продукции».

1. О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ (ПРОРАБЕ, МАСТЕРЕ) 

НА СТРОЯЩЕМСЯ ОБЪЕКТЕ
Производитель работ (прораб, мастер) является руководителем и ор​ганизатором общестроительных или специальных работ на порученном ему объекте. В подчинении прораба находятся все занятые на объекте ра​ботники и служащие. Указания прораба (мастера) для них обязательны к исполнению. Прораб (мастер) подчиняется руководству строительной ор​ганизации. Основными обязанностями прораба (мастера) являются: обес​печение выполнения плана СМР и ввода объекта в установленные сроки; применение в строительстве передовой технологии и организации со​блюдения безопасности работников; обеспечение высокого качества работ, выявление  и  использование  резервов  производства  для  снижения  себе​-

стоимости работ.

Исходя из этого, производитель работ (прораб, мастер) обязан:

а) до начала работ изучить проектно-сметную документацию на объ​ект;

б) участвовать в составлении ППР, месячных планов и графиков ра​бот, в том числе работ, выполняемых специализированными организациями (субподрядчиками);

в) обеспечить организацию приемки и правильного складирования поступающих на объект материалов, конструкций, деталей, а также их ох​рану, правильное и экономичное расходование, своевременное оформле​ние документов на поступление и расходование материалов, конструкций и строительных деталей с привлечением в необходимых случаях строи​тельной лаборатории;

г) производить разбивку объекта и его элементов, привлекая к этой работе геодезическую службу;

д) осуществлять строительство в соответствии с проектом, соблю​дать установленную проектом организации строительства технологию и технические условия на производство и приемку строительных и монтаж​ных работ, выполнять систематический контроль за качеством посту​пающих материалов и качеством работ;

е)  своевременно вести исполнительную техническую документацию (журналы работ, акты освидетельствования скрытых работ и др.), тща​тельно проверять качество выполненных работ перед сдачей и своевременно устра​нять недоделки, сдавать выполненные на объекте работы в установленные сроки, в том числе исполнителям последующих работ, участвовать в сдаче в эксплуатацию объекта заказчиком государственной приемной комиссии;

ж) осуществлять на объекте необходимые мероприятия по охране труда и технике безопасности на рабочих местах, инструктировать рабочих о безопасных методах ведения работ и соблюдать правила пожарной безо​пасности.

Прораб имеет право:

а) производить расстановку кадров и распоряжаться материально-тех​ническими ресурсами на порученном ему объекте;

б) освобождать от работы излишних работников, направляя их по указа​нию руководства строительной организации на другие объекты;

в) налагать в соответствии с законодательством и правилами распо​рядка дисциплинарные взыскания на подчиненных работников за наруше​ние ими трудовой или производственной дисциплины и упущения в ра​боте;

г) представлять к поощрениям работников за высокие показатели, высо​кое качество работ и выполнение заданий в срок.

Прорабами, как правило, назначаются молодые специалисты (инже​неры, техники), для которых эта работа является первой ступенью в каче​стве организатора производства. Вместе с тем законодательством установ​лено: специалист, проработавший прорабом (мастером) 12,5 лет, имеет право уйти на пенсию по трудовому стажу в 55 лет.

Исходя из вышеперечисленного, по инженерной работе прораба (мас​тера) на объекте можно выделить следующие 5 блоков:

1. Проектно-сметный.

2. Организационно-технологический.

3. Планово-учетный.

4. Исполнительный.

5. Безопасности труда.

Состав инженерно-организационной работы прораба (мастера) на строящемся объекте приводится в таблице.

2. БЛОК ПРОЕКТНО-СМЕТНЫЙ

Строительная организация, приняв от заказчика к производству утвержденный и зарегистрированный в ГАСН проект строительства объекта, назначает приказом ответственного, линейного ИТР (прораба, мастера) и передает ему следующую проектно-сметную документацию:

2.1. Пояснительная записка

В записке приводятся эксплуатационные характеристики (ТЭП) объекта, его технология по выпуску продукции или его назначения.

2.2. Рабочие чертежи (РЧ)

Комплект рабочих чертежей состоит из следующих разделов:

а) «Генплан объекта» (альбом ГП), в котором приводятся чертежи:

· привязка объекта и разбивочные оси;

· баланс земляных масс, где определяется (включая грунт, вытесненный из котлована, на вертикальную планировку, вырезанный под корыта дорог и др.), нужен ли завоз или вывоз грунта для вертикальной планировки;

· сводный план наружных инженерных коммуникаций (теплотрасса, водопровод, канализация, газ, электрокабели, электроосвещение, телефонные кабели и др.) с таблицей, где указываются организации, согласующие строительство и точки подключения, дата согласования и номер телефона лица, контролирующего строительство коммуникации, по которому мастер имеет возможность вызвать последнего;

· план благоустройства объекта (проезды, стоянки, проходы-тротуары, дорожки, малые формы – бельевые площадки, мусоросборники, ливневая канализация с ливнеприемниками и др.);
· дендроплан – с расположением зеленых насаждений (деревьев, кустарников, газонов).

б) «Архитектурно-строительный» (альбом АР или альбом АС), в котором приводятся:

Инженерно-организационная работа линейных инженерно-технических работников 

(прорабов, мастеров) на строящемся объекте (блоки) 

	Проектно-сметный
	Организационно-технологи​ческий 
	Планово-учетный 
	Исполнительный
	Безопасность труда

	1.Пояснительная за​-писка

2. Рабочие чертежи   (РЧ)

3. Сметная докумен-та​ция

4. Паспорт фасадов  объекта)

5. Проект организации строительства (ПОС) 

6. Серии типовых  дета​лей  (ТД) 

7. Серии типовых кон​струкций завод-ского из​готовления

8. Каталог ж/б изделий,  выпускаемых за-

водами  «Стройиндустрии (каталог ТК) 

9. Спецификации на  оборудование и материалы, постав​ляемые  заказчиком
	1. Проект производства работ (ППР):

а) графики;

б) стройгенплан;

в) технологические карты (ТК)

2. Схемы  операционного  контроля качества (СОКК)

3. Технические условия временных  ин​женерных     сетей (ТУ)

4. Разрешение на уничто​жение зеленых насаждений (пору​бочный билет)

5. Разрешение на вывоз  мусора на свалку (талоны)

6. Приказ на электро​сварщиков

7. Мероприятия по под​готовке к сезонному вы​полнению работ:

а) зимние;

б) весенние


	1. План-задание на  объект

2. Наряды-задания бри

гадам

3. Табель учета рабо​чего  времени работни​ков

4. Журнал учета посту​пающих материа​лов и  конструкций

5. Товаро-транспорт​ные накладные

6. Оформление путе​вых листов за работу строительных машин

7. Сдача выполненных работ заказчику

8. Списание материа​лов и конструкций (форма № 29)

9. Ведомость остатков материалов

10. Журнал передачи объекта под охрану

11. Журнал заявки на материалы

    
	1. Разрешение на произ​водство СМР на объекте

2. Акт приемки геодези​ческой основы объекта
3. Акт гео​дезической разбивки осей здания (вы​носка, закрепление)

4. Журналы работ:

(  общий;


(  бетонных и других

5. Журнал авторского надзора

6. Акты на скрытые  ра​боты

7. Акты промежуточной приемки ответственных   конст​рукций

8. Паспорта и сертифи​каты

9. Анализы лаборатор​ных испытаний

10. Исполнительные гео-

дезические съемки.

11. Исполнительные ра​бочие чертежи проекта
	1. Приказ на ответственное лицо по   безопасной работе с грузоподъемными  кранами

2. Приказ на строполей

3. Инструкции по безопас​ному выполнению СМР

4. Журнал регистрации ин​структажей

5. Журнал 3-ступенчатого контроля (предписания)

6. Журнал учета и осмотра тары и грузозахватных при​способлений

7. Журнал приемки и ос​мотра лесов и подмостей

8. Наряд-допуск на работу грузоподъемных  кранов вблизи воздушных ЛЭП

9. Разрешение пожарной  ох​раны на ведение огневых работ  (сварка,  газорезка)

10. Распоряжение на добро​вольную пожарную команду

11. Журнал совмещенных работ

12. Журнал нивелировки подкрановых путей


· перечень чертежей альбома, а также неприлагаемых типовых се​рий;

· пояснительная записка по видам выполнения работ и применяемым материалам и конструкциям, а также мерам при производстве работ при отрицательных температурах наружного воздуха (привязка проекта к зим​ним условиям – без чего работать зимой запрещено!);

· планы этажей (кладочный и отделочный с устройством полов) и схемами мусороудаления;
· планы перегородок (по этажам);
· план кровли с указанием водостока (организованный, неорганизованный) и конструкций кровли (с утеплителем);
· разрезы здания (характерные);
· план лифтовых шахт;
· детали выполнения отдельных строительных конструкций (устройство входов, температурные и деформационные швы, утепление стен и др.).
в) «Железобетонные конструкции» (альбом «КЖ»), где приводятся:

· перечень чертежей  с пояснительной запиской и применяемые серии ж/б  конструкций и изделий;

· план фундаментов (конструкции свайных ростверков и др.);

· план каркаса объекта (колонны, ригели, диафрагмы жесткости и др.);

· планы перекрытий и покрытий объекта (с анкеровкой) и приваркой конструкций);

· план лестничных клеток с применяемыми конструкциями;

· план сборных лифтовых шахт;
· планы перемычек (по этажам);

· сводная спецификация сборных ж/б конструкций (по этажам, на весь объект).

г) «Железобетонные индивидуальные конструкции» (альбом «КЖИ») в случае, если проектная организация ввела в проект ж/б конструкции своей разработки (нетиповые), приводятся опалубочный, арматурный чертежи и спецификации на материалы.

д) «Металлические конструкции» (альбом «КМ», альбом «КМИ»).

е) «Деревянные конструкции» (альбом «КД», альбом «КДИ»).

ж) «Внутренние инженерные коммуникации»:

· альбом «ОВ» – отопление и вентиляция, тепловые узлы;

· альбом «ВК» – водопровод (холодной и горячей воды), канализация;

· альбом «ЭО» – электроосвещение;

· альбом «ЭС» – силовые электроразводки и наружные очаги заземления;

· альбом «СС» – слаботочные устройства – радио, телефон, телевидение, компьютерная сеть, пожарно-охранная сигнализация;

· альбом «А» – автоматика отопления и вентиляции, технологии;

· альбом «Г» – газоснабжение;

· альбом «Л» – лифты.

В этих альбомах приводится перечень чертежей, планы этажей, схемы стояков, размещение приборов, спецификации материалов и оборудования.

з) «Наружные инженерные сети»:

· альбом «Э» – электрические высоковольтные и низковольтные кабели РП (или ТП), спецификации материалов;

· альбом «НВК» – водопровод  и канализация (фекальная и спец. стоков) – планы, профили, колодцы, спецификации материалов;

· альбом «ТТ» – теплотрассы: планы, профили, камеры, переходы через дороги и др., спецификации материалов;

· альбом «НТ» – телефонные трассы (кабельные и канализационные),  планы, колодцы, спецификации материалов;

· альбом «НЭО» – наружное освещение: планы, опоры светильников и др., спецификации материалов.
2.3. Сметная документация

Состоит из объектной и локальной смет.

2.4. Паспорт фасадов объекта

Содержит чертежи всех фасадов объекта в цветовом решении (решение архитектора проекта), утвержденные главным архитектором города. За выполненным в натуре следит авторский надзор.

2.5. «Проект организации строительства» (ПОС)
Альбом,  содержащий стройгенпланы на подготовительный  период строительства объекта; календарный план, организационно-технологи-ческие схемы возведения объекта с указанием последовательности работ, ведомость объемов работ – строительных, монтажных, ведомость потребности в конструкциях, изделиях и материалах, график потребности в основных строительных машинах и транспорте, график потребности в кадрах строителей, пояснительную записку, включающую в себя краткую характеристику условий строительства объекта и описание методов производства основных работ, необходимые расчеты, обоснование и ТЭП.

2.6. Серии типовых деталей зданий – ТД (заполнение оконных и дверных проемов, устройства полов и др.)

2.7. Серии типовых конструкций и изделий заводского изготовления (ж/б конструкции-колонны, ригели, плиты, лестничные марши и др.)
2.8. Каталог ж/б  изделий и конструкций, выпускаемых заводами «Стройиндустрии» на территории строительства объекта (каталог ТК)

2.9. Спецификация оборудования и материалов, поставляемых за-казчиком (оборудование РП, ТП, кабели, газовые емкости, лифты и др.)

Техдокументация по пп. 6 и 7 может выдаваться прорабу (мастеру) только на те детали и конструкции объекта, на которые есть ссылки в соответствующем разделе проекта.

3. БЛОК ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ 

Согласно СНиП 3.01.01 – 85** «Организация строительного производства» работа по строительству объекта разрешается при наличии разработанной (на основании ПОС и проекта) строительной организацией следующей организационно-технологической документации:

3.1. Проект производства работ (ППР)
ППР содержит указания по организации и производству СМР и является руководством для оперативного планирования, контроля и учета строительного производства. В состав ППР входят:

а) графики: 
· календарный план производства СМР по объекту;
· поступление на объект строительных конструкций, деталей, полуфабрикатов и оборудования;
· потребности в рабочих кадрах;
· потребности в машинах и механизмах;
б) строительный генеральный план всей площадки строительства (СГП) с указанием: границ строительной площадки и видов ее ограждения, действующих и временных подземных, надземных и воздушных сетей и коммуникаций, постоянных и временных дорог, схем движения транспорта и механизмов, мест установки строительных и грузоподъемных машин с указанием путей их перемещения и зон действия (рабочей и опасной), размещение постоянных, строящихся и временных сооружений, мест расположения знаков геодезической разбивочной основы, путей и средств подъема работающих на монтажных горизонтах (ярусы, этажи), а также безопасные входы в здания, размещение источников и средств энергоснабжения, освещения строительной площадки (рабочее, охранное согласно ГОСТу) с указанием расположения заземляющих контуров, мест расположения устройств для удаления строительного мусора, площадок и помещений складирования материалов и конструкций, расположение помещений для санитарно-бытового обслуживания работающих, питьевых установок (не дальше 75 м от рабочих мест) и мест отдыха, а также зон повышенной  опасности;  перечень  технологического  инвентаря  и  монтажной 

оснастки, а также таблица веса грузов и схемы их строповки;

в) технологические карты (ТК, схемы) с использованием соответствующей типовой документации (привязка к местным условиям строящегося объекта) на выполнение основных видов СМР с включением схем операционного контроля качества (СОКК), описанием методов производства работ, с указанием трудозатрат (калькуляций) и потребности в материалах, машинах, оснастке, приспособлениях и средствах защиты работающих. Таким образом, технологическая карта составляется по трем критериям:

· технологичность (последовательность работ);
· качественное исполнение СМР;
· безопасность труда работников.
Следует отметить, что одним из ответственных документов ППР является «Стройгенплан (СГП) объекта», который составляется (в необходимых случаях) на подготовительный (освоение площадки) период, нулевой (подземный) и основной (надземный) периоды строительства объекта. Только при наличии этого документа, а также ознакомлением с ним и росписью в специальной таблице лиц, руководящих безопасной работой и обслуживанием грузоподъемных кранов (прораба, мастера, машинистов, строполей), инспекция Госгортехнадзора (РГТИ) разрешает работу последних. Вместе с тем СГП регламентирует безопасность труда и культуру строительного производства на объекте.

В случае грубых нарушений СГП, утвержденного руководством строительной организации, и непринятия соответствующих мер инспекцией РГТИ, запрещается работа грузоподъемных кранов (опломбирование) до принятия соответствующих мер, вплоть до наказания виновных.

3.2. Технические условия на временные инженерные сети (ТУ)
Технические условия (ТУ) на выполнение временных инженерных сетей (электроснабжение, водопровод, канализация, отопление, связь), а также точки их подключения заказчик запрашивает у энергоснабжающих организаций в период согласования с ними основного проекта, а затем передает строителям.

3.3. Разрешение на уничтожение зеленых насаждений
При наличии на строительной площадке зеленых насаждений (деревьев) в пятне застройки объекта заказчик с проектной организацией составляет смету на стоимость сносимых насаждений, оплачивает их стоимость владельцу и получает «порубочный билет», который передает строителям.

3.4. Разрешение на вывоз мусора

При строительстве объекта до 1 % от веса материалов (проектных) образуется мусор и отходы, которые невозможно использовать при СМР. В этом случае руководство строительной организации за счет накладных расходов покупает в Отделе благоустройства города талоны на вывоз мусора на свалку и выдает прорабу.

3.5. Приказ на рабочих-электросварщиков

К сварке ответственных несущих железобетонных и металлических конструкций на строящихся объектах допускаются рабочие-сварщики (ручной дуговой сварки), образцы сварки которых во всех положениях (горизонтальном, вертикальном, потолочном) показали положительные лабораторные результаты, и оформленные приказом по строительной организации, который для сведения направляется прорабам (мастерам) на строящиеся объекты.

3.6. Мероприятия по сезонному выполнению СМР

В связи с круглогодичным выполнением СМР на строящемся объекте наряду с указанием проекта (по работам в холодный период) прорабам (мастерам) необходимо выполнить подготовку объекта к работам в зимний период (осенью) и весенний периоды работы, значительно влияющие на качество СМР.

3.6.1. Зимние мероприятия:

а) перейти на зимнее производство работ при температуре наружного воздуха +50С;

б) произвести ремонт бытовок и приборов отопления в них;

в) утеплить объект (здание) от сквозняков;

г) утеплить временные инженерные коммуникации;

д) подготовить электрохозяйство – поднять электрокабели, рубильники (защитив их от снежных заносов);

е) завезти на объект химические добавки (поташ), необходимое топливо;

ж) утеплить основания фундаментов;

з) перескладировать штабели конструкций на подкладки (чтобы нижние конструкции не примерзли).

3.6.2. Весенние мероприятия:

а) убрать снега от здания;

б) снять временные нагрузки (очистка снега с перекрытий, уборка лишних материалов и др.);

в) заделать ниши и штрабы в кирпичной кладке стен, выложенных зимой;

г) раскрепить зимнюю кирпичную кладку стен и установить контроль за оттаиванием кладки;

д) вести ежедневный контроль за оттаиванием подкрановых путей;

е) завезти материалы на период распутицы (кирпич, утеплитель и др.);

ж) перескладировать штабели конструкций, принятых зимой на снег;

з) завезти материалы (битый кирпич, щебень) для устройства и ремонта дорог на период распутицы;

и) прекратить электропрогрев бетона в конструкциях при сильном таянии;

к) выделить рабочих для отвода талых вод с дорог и ремонта последних.

4. БЛОК ПЛАНОВО-УЧЕТНЫЙ 

На строящемся объекте прораб (мастер) для учета выполненных работ, бережного, экономичного расхода материально-технических ресурсов

обязан иметь и вести следующую планово-учетную документацию.

4.1. План-задание на объект

Выдается руководством строительной организации на месяц (квартал) с учетом нарастания технической готовности объекта и освоением выделенных средств в пределах утвержденной проектной сметы и финансирования.

4.2. Наряды-задания бригадам

Исходя из планового задания вышестоящей организации прораб (мастер) выдает месячные задания бригадам-исполнителям на выполнение определенных объемов СМР на строящемся объекте.

4.3. Табель учета рабочего времени работников

Прораб (мастер) в течение месяца ведет табель учета рабочего времени работающих на строительстве объекта, отмечая время прогулов, опозданий, гособязанностей, болезней. По окончании месяца табель учета рабочего времени передается в плановый отдел и бухгалтерию для начисления зарплаты.

4.4. Журнал учета поступающих материалов и конструкций

В обязательном порядке прораб (мастер) должен ежедневно вести журнал учета поступающих материалов и конструкций (учет ведется по каждому материалу нарастающим итогом от каждого поставщика).

4.5. Товаро-транспортные накладные

Учет поступления материалов осуществляется по товаро-транспорт-ным накладным с приложением паспортов и сертификатов на поступающие конструкции и материалы, один экземпляр которых прораб (мастер) оставляет у себя, брошюрует и в конце месяца отправляет в бухгалтерию.

4.6. Оформление путевых листов за работу машин

Прораб (мастер) оформляет путевые листы за отработанное время работающих на работе строительных машин – грузоподъемных кранов (башенных, гусеничных, пневмоколесных, автомобильных), автовышек, экскаваторов, бульдозеров, бурилок и других работающих по оказанию услуг.

4.7. Сдача выполненных СМР заказчику

Прораб(мастер) в конце каждого месяца оформляет акт сдачи заказчику объемов СМР, выполненных за месяц (форма № 3). Акт подписанных объемов заказчиком за отчетный месяц передает в плановый отдел и бухгалтерию для оформления оплаты.

4.8. Списание конструкций и материалов на выполненные работы

По истечении отчетного месяца прораб (мастер) производит списание материалов и конструкций на выполненные работы по п. 4.7 (форма № 29) в соответствии с производственными нормами, утвержденными главным инженером.

4.9. Остатки материалов, конструкций, инструментов и приспособлений

После принятия к  списанию материалов и конструкций отчетного ме-

сяца бухгалтерия выдает компьютерную распечатку материалов, конструкций, инвентаря и приспособлений, числящихся за прорабом (мастером) на начало следующего месяца (квартала, года).

4.10. Журнал передачи объекта охране

Вне зависимости от того, кто охраняет объект (собственная или ведомственная охрана), прораб (мастер) по окончании рабочего времени оформляет журнал передачи под охрану строящегося объекта (бытовки, объект, складское хозяйство, особенно закрытого хранения материалов).

4.11. Журнал заявок на завоз материалов

Для ежедневного завоза на объект раствора (кладочного, штукатурного), бетона и других строительных материалов прораб (мастер) ведет журнал заявок материалов.

5. БЛОК ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ 

5.1. Общие положения

Строящийся объект должен выполняться по утвержденной проектно-сметной документации (РЧ и сметы рассмотрены в блоке № 1). Исполненные работы и конструкции должны соответствовать СНиПу (на соответствующие работы) со своевременным оформлением линейно-техническими ИТР исполнительной технической документации.

5.2. Разрешение на производство работ на объекте

Заказчик при регистрации проекта объекта в ГАСН оформляет разрешение на право производства работ и передает его на строительство (основание – СНиП 3.01.01 – 85**, п. 1.2). Разрешение хранится на объекте у линейных ИТР и предъявляется при инспекционных проверках объекта.

5.3. Акт приемки геодезической разбивочной основы для строительства

Геодезическая разбивочная основа выполняется геодезистами заказчика и включает:

а) построение разбивочной сети строительной площадки;

б) вынос в натуру основных или главных осей здания (разбивочных осей);

в) построение внешней разбивочной сети здания;

г) вынос в натуру осей магистральных и внеплощадочных линейных сооружений.

Плановая разбивочная сеть строительной площадки создается в виде:

а) красных или других линий регулирования застройки;

б) строительной сетки с размерами сторон 50, 100, 200 м и других видов геодезических сетей.

Геодезическая разбивочная основа для определения положения объекта по высоте (абсолютная отметка 0,00) создается отдельными нивелирны-

ми ходами так, чтобы отметки временных реперов, которые совмещаются с пунктами плановой разбивки, были не менее чем от 2-х реперов государственной геодезической сети.

Пункты геодезической разбивочной основы закрепляются постоянными или временными геодезическими знаками в зависимости от сроков строительства объекта (прил. 1 – рекомендуемое). О проведенной работе составляется акт с приложением схемы (прил. 2, 3, 4 – обязательные) и геодезическая разбивочная основа передается на строительство объекта. Принятые знаки геодезической разбивочной основы должны находиться под наблюдением и проверяться инструментально 2 раза в год.

5.4. Акт разбивки осей объекта (их выноска, закрепление и возврат на обноску)

Разбивочные работы в процессе строительства выполняются для выноса в натуру от пунктов геодезической разбивочной основы осей и отметок, обеспечивающих возведение объекта в соответствии с проектной документацией. Выполняются геодезистом строительной организации с составлением  схемы  выноски осей (створов) их закрепления (прил. 5).

5.5. Журналы работ

Согласно СНиП 3.01.01 – 85** п. 1.14 на строящемся объекте должны оформляться журналы работ с ежедневными записями проделанной работы. Журналы работ: общий (прил. 6), по видам выполняемых работ (забивки свай, арматурных и сварочных, бетонных, бетонных в зимних условиях – прил. 7, монтажных, заделки стыков и др.), перечень согласовываются с  генподрядчиком с субподрядными организациями и заказчиком. При этом общий журнал работ является основным первичным производственным документом, отражающим технологическую последовательность, сроки, качество выполнения, условия производства СМР. Описание работ производится по конструктивным элементам объекта с указанием осей, рядов, отметок, этажей, ярусов, секций и помещений, где выполнялись работы. Здесь же приводятся сведения о применяемых материалах, готовых изделиях и конструкциях (входной контроль), выполнение схем операционного контроля качества (СОКК), а также метеорологических условий при производстве работ. В общий журнал работ вносятся замечания лиц, контролирующих производство СМР в соответствии с представленными им правами, а также представителями проектной организации (авторского надзора). Общий журнал работ должен быть пронумерован, прошнурован, оформлен всеми подписями на титульном листе и скреплен печатью строительной организации, выдавшей его.

5.6. Журнал авторского надзора

С целью улучшения качества и снижения стоимости строительства, а также ответственности проектных организаций за качество проектируемых объектов введен авторский надзор. Он осуществляется согласно договору заказчика и проектной организации на весь период строительства. Авторский надзор осуществляет главный инженер проекта (ГИП) в сроки по графику, прилагаемому к договору, и ведет журнал «Авторский надзор» (оформлен проектной организацией и передан через заказчика на объект по приказу строительной организации). Линейные ИТР и заказчик обязаны фиксировать в журнале «Авторский надзор» выполнение указаний авторского надзора.

5.7. Акты на скрытые работы

При строительстве объекта выполняются работы, скрываемые последующими. Эти работы по завершению предъявляются представителю заказчика для освидетельствования, после чего в 2-х экземплярах подписывается «Акт на скрытую работу» представителем генподрядчика (линейными ИТР) и представителем заказчика (прил. 8). Перечень актов на скрытые работы приводится в проекте объекта, а также по требованию заказчика. Примерные перечни скрытых работ (рекомендуемые) приводятся в «Руководстве по контролю качества СМР» Санкт-Петербургского центра качества, изданного в 2002 г.

5.8. Акт промежуточной приемки ответственных конструкций

При выполнении на строящемся объекте ответственных несущих конструкций (несущих стен, опор, каркасов и др.), которые обычно указываются в проекте, производится комиссионная промежуточная приемка этих конструкций с освидетельствованием соответствия последних требованиям проекта и возможности продолжения строительства объекта. По результатам составляется акт промежуточной приемки ответственных конструкций с заключением о дальнейшем производстве работ. Акт составляется в 2-х экземплярах и подписывается представителями строительной организации, заказчика и проектной организации (прил. 9).

5.9. Паспорта и сертификаты

Перед  производством  СМР  линейные  ИТР производят входной кон-

троль поступающих конструкций, материалов на соответствие проекту и ГОСТам с записью в журнал работ. Приемка идет по:

а) паспортам  –  на конструкции, изделия,  выдаваемые  предприятиями–изготовителями по сериям, ГОСТам (заводы «Стройиндустрии», УПТК, заводы монтажных заготовок и др.);

б) сертификатам – на материалы, выдаваемые предприятиями – изготовителями по ГОСТам, ТУ заводами «Стройматериалов», промпредприятиями, металлургическими заводами. При этом на металл ответственных конструкций вместе с сертификатом представляются химические анализы сталей.

Паспорта и сертификаты предъявляются при комиссионном освидетельствовании скрытых работ и промежуточных приемках ответственных конструкций, а также по требованиям заказчика и авторского надзора.

5.10. Анализы лабораторных испытаний

При производстве СМР на объекте возникают ситуации, когда линей-

ные ИТР сомневаются в качестве поставляемых материалов, соответствии их ГОСТу, ТУ. Вместе с тем СНиП по организации и приемке работ требует периодической проверки соответствия проектам поступающих на объект материалов, полуфабрикатов (бетона, раствора, кирпича, утеплителей и др.). А иногда заказчик и автор проекта требуют подтверждения качества материала утвержденному проекту. Кроме того, необходимо контролировать набор прочности уложенного бетона как в летних, так и в зимних условиях, а также прочность раствора каменной кладки, выполненной при отрицательных температурах. В этих случаях линейные ИТР отправляют образцы материалов в строительную лабораторию, которая определяет как физико-механические, так и химические параметры испытуемых образцов и дает заключение (результаты испытаний – анализы), подтверждающие соответствие (или несоответствие) материалов ГОСТам, ТУ и проекту. Результаты лабораторных испытаний отмечаются в журналах работ и являются одним из элементов исполнительной документации. Лабораторией также обследуются: степень уплотнения грунтов в насыпях и засыпках; величина промерзания грунтов оснований под фундаментами и др.

5.11. Исполнительные геодезические съемки

Исполнительной съемкой называются геодезические измерения и построения, выполняемые после завершения работ частей здания (сооружения) с целью определения фактического положения конструкций относительно проектных осей, положений (отметок и др.). Перечень конструкций, подлежащих исполнительной геодезической съемке, определяется проектной организацией. В процессе исполнительной съемки определяются плановое и высотное положение, а также вертикальность конструктивных элементов зданий (сооружений). По результатам геодезической съемки выполняется исполнительная документация, где наносятся проектные и фактические размеры или отклонения от них (прил. 5). При возведении объекта (сооружения) выполняется следующая исполнительная геодезическая документация:

а) по нулевому циклу:

· схема исполнительной съемки котлована (приложение к акту его приемки);

· акт на разбивку основных осей объекта (с приложением исполнительной схемы);

· схемы исполнительной съемки конструкций подземной части (приложение к акту готовности подземной части объекта);

б) по несущим конструкциям:

· акт приемки-сдачи исполнительной съемки подземной части с результатами контрольных измерений;

· поэтажные схемы исполнительной съемки. К исполнительной документации (геодезической съемке) также относятся:

· планы  и  профили  наземных и  подземных коммуникаций, проход-

ных каналов с указанием величин отступлений от проекта. Эту работу выполняет производственная геодезическая группа при ГлавАПУ и наносит результаты на дежурный план города. При приемке работ заказчик, осуществляющий технадзор за строительством, может выполнить контрольную геодезическую съемку для проверки соответствия построенного объекта с отображением на предъявленной подрядчиком исполнительной документации.

5.12. Исполнительные чертежи проекта

При выполнении СМР на объекте линейные ИТР на каждом рабочем чертеже конструкции делает надпись о соответствии выполненных  в натуре работ этим чертежам или внесенным в них по согласованию с проектной организацией изменениям, сделанным лицами, ответственными за производство СМР (основание СНиП 3.01.01 – 85** п. 1.14).

6. БЛОК БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА

6.1. Общие положения

Организация и выполнение работ в строительном производстве должны осуществляться при соблюдении требований СНиП 12–03, ПБ 10–382, нормативных правовых актов, а также СНиП 12–04–2002 «Безопасность труда в строительстве», часть 2 – «Строительное производство».

При строительстве объектов должны быть приняты меры по предупреждению опасных и вредных производственных факторов. При их наличии безопасность труда работающих должна обеспечиваться на основе решений, содержащихся в организационно-технологической документации (ППР и других), по составу и содержанию соответствующих требованиям СНиП 12–03 и СНиП 12–04–2002, а также выдачей работающим необходимых средств индивидуальной защиты (специальная одежда, обувь и др.), выполнением мероприятий по коллективной защите (ограждения, освещение, вентиляция, защитные и предохранительные устройства и приспособления).

При совместной работе на объекте нескольких подрядных организаций, включая граждан, занимающихся индивидуальной трудовой деятельностью, линейные инженерные работники (мастер, прораб) генерального подрядчика осуществляют контроль за состоянием безопасности труда всех работающих.

6.2. Техническая документация по организации безопасности труда на объекте

Состоит из следующих документов:
1. Приказа строительной организации на ответственных лиц по безопасной работе с грузоподъемными кранами, который закрепляется за линейными ИТР (мастера, прорабы), прошедшими обучение, аттестованными на знание ПБ 10–382–00 и получившими удостоверения Госгортехнадзора (РГТИ) (прил. 10).

2. Приказа строительной организации на закрепление к установленным на объекте грузоподъемным кранам для безопасной работы обученных, аттестованных и имеющих удостоверения Госгортехнадзора (РГТИ) рабочих-строполей (зацепщиков).

3. Инструкции по безопасной работе всех видов СМР, в том числе на электриков, слесарей и стропольщиков.

4. Журнал регистрации инструктажей по безопасному выполнению работ. Виды инструктажей:

а) первичный, на рабочем месте;

б) внеплановый;

в) целевой.

Образец журнала инструктажей (см. прил. 11).

5. Журнал трехступенчатого контроля устранения замечаний по охране труда на рабочих местах стройплощадки, где:

первая ступень – замечания бригадам, которые делают линейные ИТР;

вторая ступень – замечания по устранению  нарушений, обнаруженных комиссией стройорганизации (СМУ, СУ и др.);

третья ступень –  замечания по устранению нарушений, обнаруженных комиссией вышестоящей организации (треста, компании, комитета при администрации области).

При запиcях замечаний о нарушении безопасности работающих указывается ответственное лицо, которому необходимо принять меры по устранению замечаний, устанавливается срок устранения нарушений (под роспись ответственного линейного ИТР). При очень грубых нарушениях, которые могут привести к гибели работающих, может быть сделана запись о прекращении работ и принятии соответствующих мер (под роспись ответственного линейного ИТР).

6. Журнала учета и осмотра тары и грузозахватных приспособлений, применяемых при работе грузоподъемных кранов и других машин (лифтов, подъемников, автовышек и других).

Осмотр тары и грузозахватных приспособлений ведется раз в 10 дней по специальному графику, составленному линейными ИТР. В графике записывается наименование приспособления, его маркировка, номер, грузоподъемность, дата изготовления и испытания. В журнале отмечается состояние приспособления: годен или не годен в дальнейшем с немедленным выводом его из работы и направлением в ремонт или уничтожением (лопнувший строп – режется и сдается в металлолом, о чем составляется акт).

Журнал учета и осмотра тары и грузозахватных приспособлений Госгортехнадзор требует при запуске в работу грузоподъемных машин, а также инспекторских проверках объекта.

7.  Журнала приемки и осмотра лесов и подмостей высотой более 4-х метров. Леса и подмости более 4-х метров выполняются по проекту в ППР или паспорту лесов (металлические стоечные) и принимаются в эксплуатацию комиссией во главе с главным инженером. При приемке обращается внимание на: устойчивость, прочность, оснащение ограждениями, лестницами для подъема на рабочие места, заземление (металлические). В дальнейшем при постоянной работе на лесах линейные ИТР ежедневно ведут контроль за состоянием лесов: устойчивостью, загрузкой, надежностью ограждений и лестниц, чистотой рабочих настилов (особенно в зимний период). Результаты записываются в журнал осмотра состояния лесов (подмостей, лестниц и др.).

8. Наряд-допуска на выполнение работы грузоподъемных кранов вблизи воздушных ЛЭП. Работа грузоподъемных кранов вблизи воздушных ЛЭП свыше 36 вольт (охранная зона) опасна, выполняется по нарядам-допускам с согласия организации владельца ЛЭП. Наряд-допуск выписывается энергетиком организации в 2-х экземплярах, утверждается главным инженером строительной организации и выдается под расписку линейному ИТР и машинисту грузоподъемного крана.

9. Разрешения пожарной охраны на производство огневых сварочных работ (электросварка, газосварка, резка металлов). На действующих предприятиях (при реконструкции, расширении, техперевооружении, капитальном ремонте), где в цехах различная степень огне – и взрывоопасности, работы по электросварке, газорезке, резке металлов разрешается производить только при получении письменного разрешения пожарной охраны предприятия (выдается линейным ИТР и сварщикам).

10. Распоряжения о добровольной пожарной команде. На строящемся объекте прораб своим распоряжением создает добровольную пожарную команду из числа рабочих, работающих на объекте.

11. Журнала совмещенных работ. При производстве строительных работ на объекте нескольких организаций (строительной – генподрядчика и рабочих субподрядных организаций) ведется «Журнал совмещенных работ» о разграничении мест работ. Во избежание травмирования рабочих в журнал записываются разграничения мест одновременной работы работников этих организаций.

12. Журнал нивелировки подкрановых путей. На объекте ведется «Журнал нивелировки подкрановых путей» с записью результатов и принятия необходимых мер по приведению подкранового пути в порядок. В период оттаивания (весной) нивелировка выполняется раз в 10 дней, в остальные периоды ( раз в месяц.
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Приложение 1

Геодезические знаки для закрепления основных или 

главных разбивочных осей зданий (сооружения)

а – знак для закрепления осей здания до 5 этажей, сооружения высотой до 15 м с продолжительностью строительства до 0,5 года, внутриплощадочных инженерных сетей;

б – знак для закрепления осей здания свыше 5 этажей, сооружения высотой свыше 15 м с продолжительностью строительства до 0,5 года;

в –  знак для закрепления осей здания, сооружения с продолжительностью строительства более 0,5 года;

г – знак закрепления осей на скалах и в бетоне;

1 – бетон класса В 7,5; 2 – металлический стержень диаметром 16 мм; 3 – металлическая труба диаметром 30-50 мм; 4 – песок; 5 – дюбель-гвоздь; 6 – скала-бетон; 7 – металлическая пластина размером 200х200х10 мм; 8 – анкер;

h1 – наибольшая глубина промерзания грунта;

h2 – определяется по следующей таблице (СНиП 3.01.03 – 94, прил. 9):

	Грунт
	Значение величины h2 при глубине промерзания грунта, м

	
	h1
	0,5
	0,8
	1
	1,2
	1,4
	1,6
	1,8
	2

	Песчаный 
	h2
	0,1
	0,2
	0,2
	0,3
	0,4
	0,5
	0,6
	0,7

	Суглинок
	h2
	0,6
	0,9
	1,1
	1,4
	1,6
	1,8
	2
	2,3


Приложение 2

Акт на разбивку осей здания на местности

г. _________________________ « _____» ________________________________ 20 ___ г.

 Мы, нижеподписавшиеся: представитель заказчика

___________________________________________________________________________

автор проекта _______________________________________________________________

представитель генподрядной организации _______________________________________

производитель работ _________________________________________________________

составили настоящий акт в том, что в соответствии с распоряжением  ___________________________________________________________________________

произведена в натуре приемка разбитых заказчиком осей ___________________________________________________________________________

здания _____________________________________________________________________

При этом установили:

1. Разбивка произведена по данным разбивочного чертежа № ____, шифр _______

проектной организации ______________________________________________________

2. Закрепление осей произведено __________________________________________

3. Обозначение осей, нумерация и расположение точек соответствует проекту.

Акт составлен в трех экземплярах.

Приложение. Схема закрепления осей.

Представитель заказчика

___________________________________________________________________________

Представитель генподрядной организации

___________________________________________________________________________

Приложение 3

Исполнительная схема закрепления осей здания
























1 – окраска осей на существующих зданиях;

2 – створные знаки

Представитель заказчика

___________________________________________________________________________

(фамилия)

Представитель генподрядной организации

___________________________________________________________________________
(фамилия)

Приложение 4

АКТ приемки геодезической разбивочной основы

 для строительства
__________________________________________________________________________г. _____________________________«_______»______________________________20 ___г.

Комиссия в составе:

ответственного представителя заказчика ________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

___________________________________________________________________________

ответственных представителей генподрядной строительно-монтажной организации ___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

___________________________________________________________________________

рассмотрела представленную техническую документацию на геодезическую разбивочную основу для строительства _________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование объекта строительства)

и произвела осмотр закрепленных на местности знаков этой основы.

Предъявленные к приемке знаки геодезической разбивочной основы для строительства, их координаты, отметки, места установки и способы закрепления соответствуют представленной технической документации

___________________________________________________________________________

(наименование проектной организации,

___________________________________________________________________________

номера чертежей, дата выпуска)

и выполнены с соблюдением заданной точности построений, измерений. На основании изложенного комиссия считает, что заказчик сдал, а подрядчик принял знаки геодезической разбивочной основы для строительства

___________________________________________________________________________

Приложения: _______________________________________________________________

(чертежи, схемы, ведомости и т.п.)

Представитель заказчика ________________________________________________

                                         (подпись)

Представитель генподрядной организации _________________________________

                                                                                         (подпись)

                 работник геодезической службы _________________________________

                                                                                         (подпись)

Приложение 5

Исполнительная схема

планового и высотного положений свай

[image: image2]
1 – стрелка показывает направление отклонения оголовка сваи от оси, а цифра – величину, см;

2 – цифра со знаком в кружке показывает отклонение от проектной отметки оголовка сваи после срубки, см;

3 – у круглых свай показывается отклонение от осей центра оголовка, у остальных – граней

Приложение 6

ОБЩИЙ ЖУРНАЛ РАБОТ

Наименование строительной организации _______________________________________

                                                                                  (министерство)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(трест или приравненная организация)

___________________________________________________________________________

(строительно-монтажное управление)

Общий журнал работ №

по строительству объекта ____________________________________________________

                                            (предприятия, здания, сооружения)

Адрес объекта ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Должность, фамилия, имя, отчество и подпись лица, ответственного от строительной организации за строительство объекта и ведение общего журнала работ _____________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Генеральная проектная организация, фамилия, имя, отчество и подпись главного инженера проекта ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
Заказчик (организация), должность, фамилия, имя, отчество и подпись руководителя (представителя) технического надзора __________________________________________

___________________________________________________________________________

Начало работ:

по плану (договору) _____________________________________________________

фактически ____________________________________________________________

Окончание работ (ввод в эксплуатацию):

по плану (договору) _____________________________________________________

фактически ____________________________________________________________

В настоящем журнале ______________ пронумерованных и прошнурованных страниц.

Должность, фамилия, имя, отчество и подпись руководителя строительной организации, выдавшего журнал_______________________________________________________

___________________________________________________________________________
Дата выдачи, печать организации

Продолжение прил. 6

Основные показатели строящегося объекта, предприятия, здания или сооружения (мощность, производительность, полезная площадь, вместимость и т.п.) и сметная стоимость __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Утверждающая инстанция и дата утверждения проекта (рабочего проекта) ___________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Субподрядные организации и выполняемые ими работы __________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Организации, разработавшие проектно-сметную документацию ____________________

___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Отметки об изменениях в записях на титульном листе ____________________________

___________________________________________________________________________

Таблица 1

Список инженерно-технического персонала,

занятого на строительстве объекта

	Фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, участок работ
	Дата начала работ на строительстве объекта
	Отметка о получении разрешения на право производства работ или о прохождении аттестации
	Дата окончания работ на строительстве объекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 2

Перечень актов промежуточной приемки ответственных конструкций

и освидетельствования скрытых работ

	№

п/п 
	Наименование актов (с указанием места расположения конструкций и работ)
	Дата подписания акта, фамилии, инициалы и должности подписавших

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Окончание прил. 6

Таблица 3

Ведомость результатов операционного контроля

 качества строительно-монтажных работ

	Дата
	Наименование конструктивных частей и элементов, места их расположения со ссылкой на номера чертежей
	Результаты контроля

качества
	Должности и подписи лиц, оценивающих качество работ в порядке контроля и 

надзора

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 4

Перечень специальных журналов работ

	Наименование специального журнала и дата его выдачи
	Организация, ведущая журнал, 

фамилия, инициалы и должность ответственного лица
	Дата сдачи-приемки журнала и подписи должностных лиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Таблица 5

Сведения о производстве работ

	Дата
	Краткое описание и условия производства работ (со ссылкой, при необходимости, на работы, выполняемые субподрядными организациями), должность, фамилия, инициалы и подпись ответственного лица

	
	

	
	

	
	


Таблица 6

Замечания контролирующих органов и служб

	Дата
	Замечания контролирующих органов или ссылка на предписание
	Отметки о принятии замечаний к исполнению и о проверке их выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 7

ЖУРНАЛ БЕТОННЫХ РАБОТ

	Конструкция
	Объем бетона
	Модуль поверхности, м2/м3
	Метод выдерживания бетона
	Дата укладки бетона
	№ температурных скважин
	Начало выдерживания
	Дата замера и температура бетона
	Продолжительность выдерживания в часах
	Число градусо-час
	Средняя температура выдерживания
	Маркировка контрольных образцов
	Прочность образцов, кг/см2

	
	
	
	
	месяц
	число
	
	месяц, число и час
	температура бетона
	число, месяц, час
	часы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

Акт освидетельствования скрытых работ

___________________________________________________________________________

(наименование работ)

выполненных в _____________________________________________________________

                                 (наименование или место расположения объекта)

Комиссия в составе:

представителя строительно-монтажной организации ______________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

представителя технического надзора заказчика __________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

представителя проектной организации (в случаях осуществления авторского надзора проектной организации в соответствии с требованиями п. 1.5 СНиП 1.06.05 – 85**)

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

произвела осмотр работ, выполненных _________________________________________

___________________________________________________________________________

1. К освидетельствованию предъявлены следующие работы ___________________

___________________________________________________________________________

(наименование скрытых работ)

2. Работы выполнены по проектно-сметной документации ____________________

___________________________________________________________________________

(наименование проектной организации,

___________________________________________________________________________

№ чертежей и дата их составления)

3. При выполнении работ применены ______________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование материалов,

___________________________________________________________________________
конструкций, изделий со ссылкой на сертификаты или другие

___________________________________________________________________________

документы, подтверждающие качество)

Окончание прил. 8

4. При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от проектно-сметной документации _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(при наличии отклонений указывается,

___________________________________________________________________________

№ чертежей и дата их составления)

5. Дата: начала работ ____________________________________________________

       окончания работ ____________________________________________________

Решение комиссии

Работы выполнены в соответствии с проектно-сметной документацией, стандартами, строительными нормами и правилами и отвечают требованиям их приемки.

На основании изложенного разрешается производство последующих работ по устройству (монтажу) ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование работ и конструкций)

Представитель технического

надзора заказчика ______________________________________________________

                                          (подпись)

Представитель строительно-

монтажной организации _________________________________________________

                                          (подпись)

Приложение 9

АКТ промежуточной приемки ответственных конструкций

___________________________________________________________________________

(наименование конструкций)

выполненных в _____________________________________________________________

(наименование и место расположения объекта)

«_____» ______________________ 20 ____ г.

                                                          (дата приемки)

Комиссия в составе:

представителя строительно-монтажной организации ______________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

представителя технического надзора заказчика __________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

представителя проектной организации __________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность)

произвела осмотр конструкций и проверку качества работ, выполненных 

___________________________________________________________________________

(наименование строительно-монтажной организации)

и составила настоящий акт о нижеследующем:

1. К приемке предъявлены следующие конструкции

___________________________________________________________________________

(наименование строительно-монтажной организации

___________________________________________________________________________

№ чертежей и дата их составления)

2. Работы выполнены по проектно-сметной документации ____________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечень и краткая  характеристика конструкций)

3. При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от проектно-сметной документации _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(при наличии отклонений указывается,

___________________________________________________________________________

кем согласованы, № чертежей и дата согласования)

Окончание прил. 9

4. Дата: начала работ ____________________________________________________

        окончания работ ____________________________________________________

Решение комиссии

Работы выполнены в соответствии с проектно-сметной документацией, стандартами, строительными нормами и правилами.

На основании изложенного разрешается производство последующих работ по устройству (монтажу) ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование работ и конструкций)

Представитель строительно-

монтажной организации _________________________________________________

                                                       (подпись)

Представитель технического

надзора заказчика ______________________________________________________

                                                       (подпись)

Представитель проектной

организации ___________________________________________________________

                                                       (подпись)

Приложение 10

ВИД УДОСТОВЕРЕНИЯ РГТИ РФ

	
	
	У Д О С Т О В Е Р Е Н И Е 



	   Госгортехнадзор РФ

__Управление Западно-Сибирского округа__

Удостоверение №_____

Фамилия ______________________

Имя и отчество  _________________

Должность _____________________

Сдал экзамен по знанию правил устройства и безопасности эксплуатации гр. кранов

Действительно по _____________ г.

М.П.             Председатель

экзаменационной комиссии

Член комиссии

Основание: Протокол экзаменационной окружной, районной, участковой комиссии

№ _____ от ______________ 20     г.
	
	Действительно по _________ 20   г.

М.П.                    Председатель

экзаменационной комиссии

Основание: Протокол экзаменационной окружной, районной, участковой комиссии

№ ____от______20    г.

Выдано _______20    г.

1993-1711


Приложение 11

______________________________________

                                                                                наименование предприятия

Ж У Р Н А Л

РЕГИСТРАЦИИ ИНСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ

______________________________________

                                                                                наименование объекта

                                                 Начат __________________________________ 19 _____ г.

                                                 Окончен ________________________________ 19 _____ г.

Продолжение прил. 11

Первичный инструктаж на рабочем месте

Первичный инструктаж на рабочем месте до начала производственной деятельности проводят:

· со всеми вновь принятыми на предприятие, переводимыми из одного подразделения в другое;

· с работниками, выполняющими новую для них работу, командированными временными работниками, со строителями, осуществляющими строительно-монтажные работы на территории действующего предприятия;

· со студентами и учащимися, прибывшими на производственное обучение или практику.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводят с каждым работником или учащимся индивидуально с практическим показом безопасных приемов и методов труда. Первичный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места.

Все рабочие, в том числе выпускники профтехучилищ, после первичного инструктажа на рабочем месте должны в течение первых 2-14 смен (в зависимости от характера работы, квалификации работника) пройти стажировку под руководством лиц, назначенных приказом (распоряжением).

Повторный инструктаж

Повторный инструктаж проводят индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места, по программе первичного инструктажа на рабочем месте в полном объеме.

Внеплановый инструктаж

Внеплановый инструктаж проводят:

1. При введении в действие новых или переработанных стандартов, правил, инструкций по охране труда, а также изменений к ним.

2. При изменении технологического процесса, замене или модернизации оборудования, приспособлений и инструмента, исходного сырья, материалов и других факторов, влияющих на безопасность труда.

3. При нарушении работающими и учащимися требований безопасности труда, которые могут привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару, отравлению.

4. По требованию органов надзора.

5. При перерывах в работе – для работ, к которым предъявляют дополнительные (повышенные) требования безопасности труда более чем на  30 календарных дней, а для остальных работ – 60 дней.

Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой работников одной профессии. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.

Продолжение прил. 11

Целевой инструктаж

Целевой инструктаж проводят при выполнении разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности (погрузка, выгрузка, уборка территории, разовые работы вне предприятия), ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий, производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск.

Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой проводит непосредственный руководитель работ.

Инструктажи на рабочем месте завершаются проверкой знаний, а также проверкой приобретенных навыков безопасных способов работы. Знания проверяет работник, проводивший инструктаж.

Лица, показавшие неудовлетворительные знания,  к самостоятельной работе или практическим занятиям не допускаются и обязаны вновь пройти инструктаж.

Окончание прил. 11

	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год рождения
	Профессия, должность инструктируемого
	Вид инструктажа
	Номер инструкции или ее наименование
	Фамилия, инициалы, должность инструктирующего, допускающего
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте

	
	
	
	
	
	
	
	инструктирующего
	инструктируемого
	кол-во смен 

с ______

по _____
	стажировку прошел (подпись рабочего)
	знания проверил, допуск к работе произвел (подпись, дата)
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