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Что представляет собой программа «1С: Бухгалтерия»
Бурное развитие науки и техники в конце XX века привело к широкому распро​странению информационных технологий в различных сферах деятельности. Все большее значение приобретают информация и информационные техноло​гии. При этом методы и способы обработки информации должны соответство​вать двум принципам: точность и скорость получения.

В условиях растущей рыночной конкуренции определяющим фактором выжи​вания и развития любой компании является качество управления. Принятие управленческих решений должно опираться на полноту и достоверность инфор​мации. Поэтому возникает потребность в программных продуктах, способных на основании первичных документов сформировать полную картину деятельно​сти предприятия.

На данный момент существует множество программ и программных продуктов, обрабатывающих информацию о вашем предприятии. К программным продук​там, способным на основании первичных документов выдавать различную обобщенную бухгалтерскую и финансовую информацию, относится и «1С:Бухгалтерия».

Целью главы будет знакомство с программой «1С:Бухгалтерия», порядком ее запуска и работой со списком информационных баз программы.

Назначение и состав системы программ «1С Предприятие»
Бухгалтерский учет на предприятиях может существенно различаться в зависи​мости от рода деятельности, отрасли, специфики продукции или оказываемых услуг, размера и структуры предприятия, уровня автоматизации. Многообразие программных продуктов, обеспечивающих автоматизацию бухгалтерского уче​та, ставит перед руководителем нелегкую задачу выбора. Сочетание факторов потребности, соотношение цена и качество, возможность настройки программы «1С:Бухгалтерия» под задачи конкретного предприятия, а также массовость применения данного программного продукта являются причиной выбора систе​мы «1С:Предприятие» как программы для автоматизации хозяйственной дея​тельности предприятия.

Фирма «1С» основана в 1991 году в Москве Борисом и Сергеем Нуралиевыми. Борис Нуралиев в середине 80-х годов занимался разработкой программы, позволявшей извлекать информацию из огромных баз данных с помощью запро​сов на языке программирования, непохожем на существующие. Одной из при​мечательностей программы являлась гарантия, что система дает ответ на за​данный вопрос не более чем за одну секунду, поэтому и была названа «1С». Позднее по имени системы была названа и компания.

Первой программой для бухгалтерии стала «1С:Бухгалтерия», работающая в операционной системе ЭОЗ и разработанная братом Бориса - Сергеем Нуралиевым. «Изюминкой» разработанной программы стал встроенный язык мак​ропрограммирования. Идея встроенного языка была в то время не новой, но в программе был создан «скелет», позволяющий создавать и конфигурировать бухгалтерские операции, обрабатывать документы, создавать отчеты для конкретной организации, подстраиваясь под разную учетную политику. В 1997 году Нуралиев решил охватить не только бухгалтерию, но и другие сферы деятельности предприятия, что было реализовано в продукте «1 С: Предприятие».

Комплекс программ «1С:Предприятие» предназначен для автоматизации до​вольно обширного списка участков экономической деятельности предприятия. В систему входят решения для производственных и торговых предприятий, фи​нансового планирования, бухгалтерского учета, расчета зарплаты и кадрового учета, а также другие специализированные и отраслевые решения, разработан​ные непосредственно для конкретных предприятий.

Систему «1С:Предприятие» можно представить как конструктор. Составными частями конструктора являются конфигурации, а средством управления конфи​гурацией - программная оболочка. Конфигурация создается средствами систе​мы, поставляется фирмой «1С» в качестве типовой для конкретной области применения, но может быть изменена, дополнена пользователем системы, а также разработана заново.

Конфигурации предназначены для автоматизации отдельных сфер деятельно​сти предприятий, например, бухгалтерского учета, торгового учета, расчета заработной платы. Но существуют конфигурации, которые обеспечивают комплексную автоматизацию различных направлений учета в единой инфор​мационной базе. Данная возможность позволяет обеспечить максимальное соответствие автоматизированной системы особенностям учета в конкретной организации.

Можно условно провести разделение между понятиями программы «1С:Предприятие» и конфигурацией «1С:Бухгалтерия». «1С:Предприятие» -это программа, исполняемый модуль, а конфигурация - способ или инст​румент ведения учета на вашем предприятии. С одной программой может ра​ботать несколько конфигураций. Предусмотрена взаимосвязь между кон​фигурациями.

"Типовая конфигурация «1СБухгалтерия»
«1С:Бухгалтерия» - это программа для автоматизации бухгалтерского учета. Когда речь идет о программе «1С:Бухгалтерия», то обычно подразумевается ти​повая конфигурация – стандартная настройка программы «1С:Бухгалтерия».

Типовая конфигурация содержит план счетов, настроенный в соответствии с действующим законодательством, позволяет печатать основные первичные до​кументы, применяя унифицированные формы. При отражении хозяйственных операций по различным разделам учета, а также при вводе регламентных опера​ций в конце месяца в типовой конфигурации происходит автоматическое фор​мирование бухгалтерских проводок. Кроме того, данная программа поставляется с набором типовых операций, полностью настроенных и готовых к применению. С помощью стандартных бухгалтерских отчетов можно получить бухгалтерские итоги в различных разрезах. Набор регламентированных отчетов типовой кон​фигурации «1С:Бухгалтерия» позволяет пользователю подготовить квартальную и годовую отчетность для передачи в различные контролирующие инстанции.

В типовой конфигурации возможен бухгалтерский учет по следующим разделам:

· операции по банку и кассе, учет валютных операций;

· основные средства и нематериальные активы;

· материалы, товары и услуги, выполнение работ;

· учет производства продукции;

· расчет НДФЛ и ЕСН, расчеты с бюджетом;

· расчеты с подотчетными лицами, начисление зарплаты.
Разработаны несколько видов типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 7.7».

· «1С:Бухгалтерия». Базовая версия. Базовую версию программы можно ре​комендовать организациям, имеющим один склад и занимающимся одним
видом деятельности, где всю первичную документацию вводит один бухгал​тер, то есть документооборот организации небольшой.

· «1С:Бухгалтерия». Стандартная версия. Стандартную версию можно ре​комендовать организациям, где с вводом первичных документов справляет​ся один или несколько бухгалтеров на одном рабочем месте.

· «1С:Бухгалтерия». ПРОФ-версия. Версия ПРОФ рекомендуется предпри​ятиям, которым недостаточно функций стандартной версии и где вводом
документов занимаются один или несколько бухгалтеров и процесс ввода
может быть разделенным по времени. Также версию ПРОФ лучше приме​нять, если на предприятии активно используется обмен данными с другими
конфигурациями.

В данной книге мы рассмотрим типовую конфигурацию «1С:Бухгалтерии 7.7» версии ПРОФ как наиболее общую и включающую в себя максимум возможно​стей относительно других конфигураций программы «1С:Бухгалтерия».

Запуск системы программ «1С Предприятие»
Рассмотрим последовательность запуска программы и основные принципы ра​боты со списком информационных баз.

Последовательность и режимы запуска системы программ «1С Предприятие»
Запуск системы программ «1С:Предприятие» осуществляется в меню Пуск (81аП), программная группа «1С:Предприятие 7.7».

· Нажмите кнопку Пуск   на Панели задач    операционной сис​темы 

· Выберите команду меню Программы ♦ 1С:Предприятие 7.7      Откроется    меню    запуска    комплекса    программ «1С:Предприятие».
>
Выберите      команду      1С:Предприятие,      откроется      диалог      Запуск
1С:Предприятия (Рис. 1.1).
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Рис. 1.1. Диалог Запуск 1С:Предприятия
С помощью диалога запуска можно начать работу с программой «1С:Предприятие» в различных режимах, переключаться между различными установленными информационными базами, причем как в монопольном, так и в сетевом, многопользовательском режимах.

Открывающийся список В режиме служит для выбора режима запуска про​граммы «1С:Предприятие» (Рис. 1.2).
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Рис. 1.2. Диалог Запуск 1С:Предприятия с открытым списком В режиме
Назначение режимов, входящих в состав диалога запуска, можно описать сле​дующим образом:

· «1С:Предприятие» - исполнительная часть системы. Открывает программу в режиме ввода и обработки данных. В исполнительной части можно вводить первичные документы, вести справочники, просматривать журналы докумен​тов, формировать и распечатывать различные отчеты, полученные на основе введенных документов,  а также производить управление бухгалтерскими
итогами. Это основной режим ввода и обработки информации вашего пред​приятия, предназначенный для непосредственного ведения бухгалтерского учета;
· Конфигуратор - режим конфигурирования системы. В режиме конфигури​рования описывается структура данных, создается список пользователей системы, сохраняются и восстанавливаются данные. Этот режим предна​значен, в основном, для 1С-программистов;
· Отладчик - вспомогательный режим. С помощью режима отладчика воз​можна проверка программных модулей системы «1С:Предприятие» на на​личие   ошибок.    Этот   специальный   режим   также   предназначен   для 1С-программистов;
· Монитор - также дополнительное средство, предназначенное для просмотра активных пользователей и анализа истории работы пользователей. Этот ре​жим предназначен, в основном, для системных администраторов.
В сетевой версии программы «1С:Предприятие» есть возможность запуска как в монопольном режиме - когда работает только один пользователь, так и в много​пользовательском. Для переключения между этими режимами служит флажок Монопольно (Рис. 1.1). Следует отметить, что флажок доступен только в режиме запуска «1С:Предприятие».

Необходимо отметить, что в сетевой версии программы запуск в монопольном режиме необходим, например, в следующих случаях:

· первый запуск конфигурации;

· восстановление индексных файлов баз данных после аварийного завершения работы программы;

· удаление данных, помеченных на удаление;

· запуск некоторых специальных команд программы «1С:Бухгалтерия», рабо​тающих только в монопольном режиме, например управление бухгалтерски​ми итогами.

Запустим типовую конфигурацию «1С:Бухгалтерия».

>-  Убедитесь,   что   в   открывающемся   списке   В   режиме   выбрана   строка «1С:Предприятие».
· Установите флажок Монопольно в случае, если конфигурация запускается в
первый раз.

· Щелкните мышью на строке 1С:Бухгалтерия. Типовая конфигурация в
списке Информационные Базы.
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Нажмите кнопку ОК. Начнется запуск системы, и на экране появится лого​тип загрузки программы (Рис. 1.3). В нижней части логотипа будет отоб​ражаться информация о том, какая операция в данный момент времени происходит

Рис. 1.3. Логотип загрузки программы
>   После открытия и индексации всех файлов базы данных произойдет запуск непосредственно программы (Рис. 1.4).
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Рис. 1.4. Окно программы «1С: Предприятие» - Бухгалтерский учет
При первом запуске программы активным диалогом будет диалог Совет дня. В диалоге Совет дня можно прочесть полезные советы по работе с программой, там также описываются принципы работы с диалогом.

· Сбросьте флажок Показывать при запуске и нажмите кнопку Закрыть.
Диалог Совет дня не будет появляться при следующих запусках конфигурации «1С: Бухгалтерия». После закрытия диалога Совет дня активным станет окно Путеводитель по конфигурации (Рис. 1.4). Аналогично закроем окно Путево​дитель по конфигурации и отключим показ при запуске.

· Дважды щелкните мышью на флажке Показывать при запуске, т.е. при сле​дующем запуске конфигурации окно Путеводитель по конфигурации не будет запущено.

· Нажмите кнопку закрыть [х], окно Путеводитель по конфигурации закроется.
Теперь рассмотрим, как завершить работу с программой.

· Нажмите кнопку ЦЭ в правом верхнем углу окна программы. На экране поя​вится диалог с вопросом об окончании работы (Рис. 1.5).
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Рис. 1.5. Диалог с запросом о завершении работы с программой

>   Нажмите кнопку Да. Программа завершит свою работу.

Для удобства в дальнейшей работе с системой «1С:Предприятие» можно создать ярлык на рабочем столе.

Работа со списком информационных баз
В процессе работы с системой может возникнуть необходимость в изменении списка информационных баз. Например, какие-то информационные базы вы не используете и вам необходимо их удалить либо вы хотели бы подключить но​вые информационные базы для ведения на одном компьютере учета по разным предприятиям.

Для работы с информационными базами используются кнопки диалога Запуск 1С:Предприятие (Рис. 1.1). Назначение кнопок диалога следующее:

•
ОК - открывает базу, выбранную в списке Информационные Базы для работы;

· Отмена - отменяет запуск программы;

· Изменить - открывает диалог для изменения базы, выбранной в списке Информационные Базы;

· Добавить - открывает диалог для добавления новой информационной базы;
· Удалить - удаляет выбранную информационную базу из списка Информаци​онные Базы, но при этом сама база в каталоге установки на диске физически не удаляется. Пользоваться кнопкой Удалить следует осторожно, так как уда​ление из списка информационных баз происходит без предупреждения;
· Помощь - вызов системы помощи.
Теперь рассмотрим, как добавить новую базу к нашему списку.

>  Запустите  программу  «1С:Предприятие  7.7».   Появится  диалог Запуск 1С:Предприятие (Рис. 1.1).

>  Нажмите кнопку Добавить диалога Запуск «1С:Предприятие». Произойдет открытие диалога Регистрация информационной базы (Рис. 1.6).
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Рис. 1.6. Диалог Регистрация Информационной Базы
В поле Название вместо Информационная база #1 введите название нового предприятия, например, ООО «Книга-сервис».
В поле Путь введите путь С:\Бухгалтерия\Наша фирма\.
Нажмите   кнопку   ОК   диалога   Регистрация    информационной    базы (Рис. 1.6). В диалоге Запуск 1С:Предприятие добавится строка с новой ин​формационной базой (Рис. 1.7).
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Рис. 1.7. Диалог Запуск 1С:Предприятия
с добавленной информационной базой
Обратите внимание, что в списке Информационные Базы выводится название, которое вы присвоили созданной базе. А в нижней части диалога Запуск «1С:Предприятие» отображается папка, где находятся файлы выбранной базы.

Новая информационная база 000 «Книга-Сервис» добавлена. Теперь, чтобы начать работу с новой информационной базой, надо выделить ее в списке Информационные Базы и нажать кнопку ОК.
Если какая-то информационная база вам больше не нужна, то следует выделить ее название в списке Информационные Базы и нажать кнопку Удалить. После этого можно удалить файлы базы с жесткого диска.

ГЛАВА 2. Начальные настройки программы

«1 С: Бухгалтерия» для работы
Чтобы вы сразу после установки на вашем компьютере программы «1С: Бухгал​терия» смогли бы начать вести в ней бухгалтерский учет вашей фирмы, необхо​димо в пустой базе установленной типовой конфигурации выполнить начальные настройки параметров системы, а также ввести основные сведения о вашей ор​ганизации, данные используемой учетной политики и остатки по счетам. Рассмотрению этих вопросов посвящена данная глава.

В случае, если программа «1С:Бухгалтерия» уже давно используется на вашем предприятии и вам необходимо просто быстро ее освоить, и при этом вам не требуется начальное заполнение базы, то вы можете не читать полностью эту главу, а сконцентрировать свое внимание только на самых важных для вас вопросах.

Обзор интерфейса программы «1С: Бухгалтерия»
Прежде чем начать работу с программой «1С:Бухгалтерия», необходимо по​знакомиться с интерфейсом программы и принципами работы с основными его элементами. Программа «1С:Бухгалтерия» имеет привычный интерфейс, ос​новные элементы которого повторяются в других программах, предназначенных для работы в операционной системе.

Структура окна программы и размещение основных элементов управления
Окно программы «1С:Бухгалтерия» состоит из следующих элементов (Рис. 2.1):

· Заголовок окна содержит название программы, а также стандартные кнопки
управления окном;
· Главное меню расположено под заголовком окна и служит для выполнения
команд, необходимых для работы с программой;
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Рис. 2.1. Структура окна программы «1С:Бухгалтерия»
· В нижней части окна программы находится Строка состояния, на которой отображается различная информация в процессе работы программы;

· Пространство между Панелями инструментов верхней части окна программы и Строкой состояния называется Рабочей областью. В рабочей области от​крываются окна программы, и с ними выполняются необходимые действия.

Обзор  главного меню программы
При первом запуске программы  «1С:Бухгалтерия» в состав Главного меню входят следующие группы команд:

· Файл. Содержит команды создания нового файла, открытия и сохранения существующих файлов, а также команды управления печатью;
· Операции. Эта группа команд содержит команды вызова основных модулей программы и команды управления объектами;
· Справочники. Из этой группы команд Главного меню вызываются различ​ные справочники, входящие в состав программы;
· Документы. Содержит команды для работы с формами различных документов;
· Журналы. Из этой группы команд вызываются многочисленные журналы,
входящие в состав программы;
· Отчеты. Служит для вызова различных форм отчетов;
· Налоговый учет. В этой группе команд находятся команды вызова докумен​тов налогового учета;
· Сервис.  Осуществляется доступ к настройке различных параметров про​граммы и вызов дополнительных инструментов;
· Окна. Команды этой группы служат для управления активными окнами;
· Помощь. Группа команд служит для доступа к справочной информации по программе «1С:Бухгалтерия».
Обзор стандартной панели инструментов
Панель инструментов представляет собой набор кнопок. Каждая кнопка снабже​на рисунком (пиктограммой), образно отражающим характер команды, связан​ной с этой кнопкой. Нажатие мышью на кнопку вызывает выполнение связанной с этой кнопкой команды.

Стандартная панель инструментов находится непосредственно под Главным меню и служит для вызова наиболее часто используемых команд. Она состоит из кнопок, каждая из которых отвечает за определенную команду:

· При нажатии на кнопку Новый документ [О] на экран выводится диалог
Выбор вида документа, который позволяет создать новый документ в виде текста или таблицы;

· Кнопка  Открыть  документ Щ  выводит  на  экран   привычный  диалог Открыть,   используемый   в   других   программах   операционной   системы  с помощью которого можно найти и открыть в Рабочей области программы необходимые документы, отчеты и внешние процедуры обра​ботки данных;

• Кнопка Сохранить




служит для сохранения документов;

• Следующая группа кнопок Вырезать, Копировать, Вставить пре​доставляет стандартный набор команд для работы с текстом с использовани​ем буфера обмена;

• Кнопки с изображением стрелок

позволяют отменить последнее действие и вернуть положение до отмены;

Дополнительные панели инструментов программы
Помимо Стандартной панели инструментов в программе «1СБухгалтерия» есть несколько Дополнительных панелей инструментов. При первом включении программы отображаются две из них:

• Панель инструментов Сервис (Рис. 2.2) содержит кнопки вызова дополнительных модулей программы: Калькулятор, Календарь, Табло, Описание и набор кнопок для работы с числами;
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Рис. 2.2. Панель инструментов Сервис
• Панель инструментов Команды бухгалтерии (Рис. 2.3) содержит кнопки вы​зова часто используемых операций, отчетов, а также предоставляет доступ к справочной информации и к дополнительным возможностям программы;

Рис. 2.3. Панель инструментов Команды бухгалтерии
Чтобы включить отображение остальных панелей инструментов, необходимо выполнить следующее:

>• Щелкните правой кнопкой мыши на любой панели инструментов и выберите из контекстного меню название нужной дополнительной панели инструмен​тов. Выбранная вами панель появится в окне программы.

Рассмотрим назначение остальных панелей инструментов.

• Панель инструментов Редактор таблиц (Рис. 2.4) состоит из наборов кнопок для внесения изменений в таблицы и вставку в них различных объектов.
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Рис. 2.4. Панель инструментов Редактор таблиц
• Панель  инструментов  Текстовый  редактор  содержит  инструменты для форматирования текста, работы с закладками и комментариями (Рис. 2.5).
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Рис. 2.5. Панель инструментов Текстовый редактор
• Панель инструментов Формы (Рис. 2.6) служит для редактирования строк в различных формах.
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Рис. 2.6 Панель инструментов Формы
Кроме того, в процессе работы с программой «1С:Бухгалтерия» пользователь может создавать свои собственные панели инструментов.

Набор панелей инструментов, присутствующих на экране, постоянно изменяется в зависимости от режима работы программы. Если изменить состав присутст​вующих на экране панелей, выполненная настройка будет запомнена только для текущего режима работы; при смене режима состав присутствующих на экране панелей также изменится.

Настройка параметров системы
Прежде чем начинать работу с программой «1С: Бухгалтерия», необходимо вы​полнить настройку основных параметров системы. Это во многом определит удобство вашей дальнейшей работы и сведет к минимуму возможное количество ошибок. При этом необходимо четко следить за правильностью ввода начальных данных, чтобы в дальнейшем избежать ошибок в работе с программой «1С:Бухгалтерия». Итак, начнем настройку параметров системы информацион​ной базы вашего предприятия с рассмотрения самых общих вопросов.

Настройка общих параметров системы
Для настройки общих параметров системы выполните следующие действия:

>   Выберите команду меню Сервис ♦ Параметры. На экране появится диалог Настройка параметров системы (Рис. 2.7).
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Рис. 2.7. Диалог Настройка параметров системы
Вкладка Общие позволяет установить различные параметры, влияющие на по​ведение программы.

Рабочая дата автоматически проставляется в качестве даты документа при вводе нового документа. При старте программы «1С:Бухгалтерия» рабочая да​та считывается из системной даты компьютера. Для смены рабочей даты в по​ле ввода необходимо ввести с клавиатуры новую дату в формате ДД.ММ.ГГГГ

(число, порядковый номер месяца и год) или, нажав кнопку |Ш||, вызвать на эк​ран календарь и выбрать рабочую дату, указав ее мышью на листе календаря. Для листания календаря используйте кнопки |   - для смены месяца;

для смены года. Для выбора даты щелкните мышью на нужном числе в окне календаря.

Справа от поля ввода рабочей даты устанавливается режим смены рабочей даты в полночь. Возможны три варианта режимов: в полночь будет предлагаться ус​тановить новую рабочую дату, смена рабочей даты будет выполняться автома​тически или рабочая дата в полночь меняться не будет.

В поле Число цифр года в представлении даты можно установить один из двух форматов представления даты: с двумя последними цифрами года и с пол​ным представлением года. Этот параметр влияет на представление дат в формах документов, журналов и т.д.

Параметр Год начала рабочего столетия используется в случае представле​ния даты в формате с двумя последними цифрами года. Так как при вводе даты вводятся лишь две цифры года, возникает вопрос, к какому веку относится введенная дата. Параметр Год начала рабочего столетия задает год, начиная с которого размещаются введенные даты.

Флажок Использовать формульный калькулятор позволяет выбирать вид калькулятора. Если флажок установлен, вызывается формульный калькулятор, если сброшен — числовой.

Флажок Отключить разделители триад в числах позволяет отключить разде​ление разрядов в числах. Если флажок сброшен, то при вводе чисел тысячи, миллионы, миллиарды и т. д. будут разделяться символами «, ». Обычно такое разделение используют, чтобы облегчить чтение больших чисел.

Период опроса базы данных используется при работе с программой «1С:Бухгалтерия» в компьютерной сети. Данный параметр задает период в секундах, по истечении которого будет происходить считывание информа​ции из общей базы данных и обновление содержимого окон справочников и журналов.

В поле Время ожидания захвата таблиц базы данных вводится время, в тече​ние которого система будет пытаться выполнить блокировку файлов базы дан​ных для внесения в них изменений. Если в течение этого срока попытки будут неудачны, будет выдано соответствующее сообщение.

При работе в журнале документов, операций, в списках справочников кон​кретный документ, операция или элемент справочника может быть открыт для редактирования или только для просмотра. При открытии для редактирования допускается изменение и последующее сохранение измененного объекта. При открытии в режиме просмотра объект не может быть изменен. Откры​вающийся список Режим открытия объектов служит для выбора между дву​мя этими режимами и распространяется на все объекты в системе.

Если из открывающегося списка Режим удаления объектов выбрать строку Непосредственное удаление, удаление объектов программы будет происходить необратимо, что, в свою очередь, может привести к неразрешимым проблемам. Поэтому в типовой конфигурации программы «1С:Бухгалтерия» для пользователя запрещен режим непосредственного удаления объектов, а разрешается удалять объекты системы только после предварительной установки пометки на удаление. Данный режим установлен по умолчанию, и изменить значение в открывающемся списке Режим удаления объектов мы не можем (Рис. 2.7).

Настройка бухгалтерских операций
Для настройки бухгалтерских операций и связанных с ними параметров про​граммы «1С:Бухгалтерия» служат вкладки Бухгалтерия и Операция диалога Настройка параметров системы.
Элементы управления вкладки Бухгалтерия (Рис. 2.8) влияют на работу с пла​нами счетов.
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Рис. 2.8. Вкладка Бухгалтерия диалога Настройка параметров системы
Открывающийся список Основной план счетов используется в том случае, если в конфигурации предусмотрено несколько планов счетов. Он позволяет выбрать из списка всех существующих планов счетов основной план для те​кущего использования.
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8 типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия» стандартной и базо​вой версий возможно использование только одного плана счетов, поэтому в этих версиях программы открывающийся список Основной план счетов недоступен для использования.
Параметр Маска кода счета определяет маску для ввода кода счета в формах операции, отчетах и других формах. Использование маски позволяет при вводе кода счета не задавать разделители счета/субсчета, курсор будет автоматически перемещаться на ввод субсчета.

Использовать маску плана счетов. Установка этого флажка задает маску в соответствии с маской плана счетов, определенной в конфигурации.

Все документы и операции в системе образуют единую последовательность. При вводе нового документа (операции) с датой, соответствующей системной дате, установленной на компьютере, документ (операция) записывается с те​кущим временем. При вводе в другую дату время нового документа устанав​ливается большим, чем время последнего документа в этой дате. Если уста​новлен флажок Запрашивать время при вводе документов и операций, то при записи нового документа (операции) откроется диалог выбора времени.

При работе в журнале операций и журнале проводок строки журнала могут от​носиться к операции, введенной вручную, или к документу, который сформиро​вал операцию. Если флажок Открывать документ по операции (проводке)
установлен, в журналах будет открываться сам документ, а если сброшен, то будет открываться операция.

При работе с различными списками: справочниками, журналами, планами сче​тов и др. существует возможность быстрого поиска по нескольким первым сим​волам требуемого значения одной из колонок списка. Установка флажка Быст​рый поиск в списках всегда по значению сортировки устанавливает режим, при котором поиск выполняется по той колонке, по которой в данный момент упорядочен список.

Параметры вкладки Операция влияют на работу программы при вводе и редак​тировании бухгалтерских операций вручную (Рис. 2.9).
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Рис. 2.9, Вкладка Операция диалога Настройка параметров системы
Группа элементов управления Расчет суммы операции определяет режим заполнения суммы операции. Сумма операции может вводиться пользователем непосредственно при вводе операции или определяться автоматически различ​ными способами:

• Стандартный способ. Этот флажок устанавливает режим заполнения сум​мы, который определен в качестве основного в конфигурации;

· Не рассчитывать. При установке переключателя в это положение сумма операции не будет заполняться автоматически;
· При выборе варианта По всем проводкам сумма операции будет автомати​чески заполняться сложением всех сумм проводок операции;

· По первой  проводке.  Это положение переключателя устанавливает, что
сумма операции будет автоматически заполняться из суммы первой по по​
рядку проводки;
· Валютная  сумма.  Этот флажок доступен  при использовании  вариантов По всем проводкам или По первой проводке и устанавливает режим ис​пользования для заполнения суммы операции валютных сумм проводок.
Группа элементов управления Копирование операции определяет реквизиты, которые переносятся в создаваемую операцию при копировании введенной ра​нее операции.

Флажок Проверять проводки при записи операции устанавливает режим, при котором в момент записи операции, вводимой вручную, будет выполняться кон​троль проводок с использованием списка корректных проводок.

Если установлен флажок Автоматический ввод новой проводки, то после ввода проводки автоматически начинается ввод следующей проводки. Этот ре​жим удобен при большом количестве вводимых проводок в одной операции.

Если вводится много однотипных проводок в одной операции, установите фла​жок Автоматический ввод новой проводки с копированием. В данном ре​жиме при вводе следующей проводки вначале копируется текущая.

Флажок Рассчитывать сумму проводки по цене устанавливает режим, при котором после ввода количества проводки будет автоматически рассчитываться сумма проводки в соответствии с ценой выбранного в этой проводке субконто.

[image: image2.jpg]



Термином Субконто обозначаются значения, используемые для ведения аналитического учета по бухгалтерским счетам. Это объекты, по которым ведется аналитический учет на предпри​ятии. Более подробно организация аналитического учета в про​грамме «1С:Бухгалтерия» и виды субконто будут рассмотрены в следующей главе.
Когда установлен флажок Рассчитывать сумму проводки по курсу, после ввода валютной суммы проводки будет выполняться автоматический расчет суммы про​водки в зависимости от курса выбранной в этой проводке валюты на дату операции.

После внесения любых изменений в диалоге Настройка параметров системы необходимо нажать мышью кнопку Применить или кнопку ОК, чтобы сделан​ные изменения вступили в силу. Разница в действии этих двух кнопок заключа​ется только в том, что при нажатии кнопки ОК диалог Настройка параметров системы закрывается.


Общая  и индивидуальная настройка программы
В процессе работы с программой «1С:Бухгалтерия» вы будете постоянно стал​киваться со значениями и параметрами, которые не изменяются в течение вре​мени или изменяются очень редко. В случае, если с программой работает сразу несколько человек, может возникнуть ситуация, когда каждый из них использу​ет разные значения одного параметра. Чтобы каждый раз не приходилось вво​дить в документы одни и те же данные и чтобы пользователи в локальной сети могли установить параметры для своего рабочего места, используется общая и индивидуальная настройка программы.

Установка значений, используемых по умолчанию в новых документах
Для установки начальных значений, которые будут автоматически подстав​ляться в новые документы, ручные операции и элементы справочников, выбе​рите команду меню Сервис ♦ Общая настройка главного меню программы. На экране появится диалог Общая настройка конфигурации (Рис. 2.10).

На вкладке Начальные значения вводятся данные об основной валюте, основ​ной единице измерения, ставке НДС и НП, а также такие реквизиты организа​ции, как банковский счет, основное подразделение и место хранения, наиболее часто используемый вид договоров. Для внесения этих значений выполните следующее.

>■ Нажмите кнопку   напротив редактируемого реквизита, на экране от​кроется соответствующий справочник для выбора значения данного пара​метра;

>■ Дважды щелкните мышью на выбранном значении параметра (элементе спра​вочника). Выбранное значение появится в поле ввода данного параметра.
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Рис. 2.10. Диалог Общая настройка конфигурации
Установка режимов работы с конфигурацией
Режимы работы с конфигурацией, также как и ранее введенные начальные значе​ния, являются общими настройками, поэтому при работе программы «1 С: Бухгалтерия» в локальной сети они будут одинаковыми для всех рабочих мест.

Режимы работы с конфигурацией устанавливаются на вкладке Режимы диалога Общая настройка конфигурации (Рис. 2.11). 
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Рис. 2.11. Вкладка Режимы диалога Общая настройка конфигурации
Программа «1С:Бухгалтерия» имеет специальный механизм контроля коррект​ных проводок, который предназначен для контроля правильности заполнения операций с точки зрения методологии ведения бухгалтерского учета. Для вклю​чения механизма контроля корректных проводок установите флажок Использо​вать список корректных проводок.
Если установить флажок Все документы помещать в журнал операций, дан​ные обо всех документах будут автоматически вноситься в журнал операций. Если флажок сброшен, то в журнал операций попадут только те документы, ко​торые формируют бухгалтерские проводки.

Контроль отрицательных остатков МПЗ - если этот флажок установлен, то программа будет контролировать остатки материалов, товаров и продукции на складе при проведении документов конфигурации. Если флажок сброшен, то документы будут проводиться даже в том случае, если необходимого количе​ства материалов, товаров, продукции по данным бухгалтерского учета на скла​де недостаточно.

Установка флажка Учет по договорам, составленным в иностранной валюте
определяет возможность ведения учета договоров в валюте.

Учет заработной платы во внешней программе - если этот флажок установ​лен, ведение учета зарплаты непосредственно в программе «1С:Бухгалтерия» запрещается, а учет зарплаты сотрудникам ведется, например, в конфигурации «1С:Зарплата и Кадры».

Дата запрета редактирования документов. Все документы с датой, более ран​ней, чем дата, установленная в качестве параметра в данное поле ввода, будут открываться только в режиме просмотра.

Основные варианты расчета налогов в приходных и расходных документах
Основные варианты расчета налогов в приходных документах вводятся на вкладке  Приходные документы  диалога Общая  настройка  конфигурации
(Рис. 2.12) следующим образом.

>■ Нажмите кнопку [^| напротив реквизита Основной вариант расчета на​логов, на экране появится справочник Варианты расчета налогов для вы​бора нужного варианта (Рис. 2.13).

>■ Дважды щелкните мышью на выбранном варианте в диалоге Варианты рас​чета налогов (Выбор). Выбранный вами вариант появится на вкладке Приходные документы диалога Общая настройка конфигурации.
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Рис. 2.12.Вкладка Приходные документы диалога Общая настройка конфигурации

[image: image45.png]28 gBEREYHAN

Kog [ HaumMeHosanue Bamora Bxn. HAC  [Bxa HO A

Z[100003 [|OcHoeHas uena pyé.

[E=]] 000 OcHosHan ueHa NpuoBpeTeHUA pys.
— R E—

——— 1
T T
N — N I—
Sl

3axkpomb I




Рис. 2.13. Справочник Варианты расчета налогов
Следующий элемент управления позволяет установить, выбрав одно из значений Да или Нет, надо ли пересчитывать учетную стоимость согласно выбранному варианту расчета налогов.

Пересчет в строках приходных документов. Если этот переключатель уста​новлен в положение Сумму и налоги, то при изменении количества в уже вве​денных строках табличной части приходных документов автоматически пере​считывается сумма в соответствии с вариантом расчета налогов и суммы нало​гов. Если переключатель установлен в положение Цену, пересчитывается цена поступления, а введенная сумма и рассчитанные налоги не изменяются.

Параметр Основная цена приобретения выбирается из справочника Типы цен Рис. 2.14) двойным щелчком мыши в нужной строке.
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Рис. 2.14. Справочник Типы цен
Основные варианты расчета налогов в расходных документах вводятся анало​гичным образом на вкладке Расходные документы (Рис. 2.15). Для ввода необ​ходимого значения реквизита Основной вариант расчета налогов использует​ся справочник Варианты расчета налогов (Рис. 2.13). Параметр Порядок хра​нения отпускной цены вы можете установить в одном из трех вариантов:
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Рис. 2.15. Вкладка Расходные документы диалога Общая настройка конфигурации
· Без налогов;

· Без налога с продаж;

· Включает налог с продаж.

В дальнейшем все установленные вами в диалоге Общая настройка конфигу​рации параметры будут по умолчанию подставляться во все создаваемые в про​грамме приходные и расходные документы.

Индивидуальная настройка конфигурации
Индивидуальная настройка конфигурации позволяет установить начальные зна​чения, которые будут использоваться при вводе новых документов и операций только с конкретного рабочего места.

>■   Выберите команду меню Сервис ♦ Индивидуальная настройка. На экране появится диалог Индивидуальная настройка конфигурации (Рис. 2.16).
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Рис. 2.16. Диалог Индивидуальная настройка конфигурации диалог выполнен в виде таблицы, состоящей из трех колонок:

•Колонка Наименование содержит список названий тех же параметров, что и вкладка Начальные значения диалога Общая настройка конфигурации
(Рис. 2.10);

·  Колонка Значение для рабочего места предназначена для внесения изме​нений в значения перечисленных параметров, которые устанавливаются, и будут действовать только для вашего рабочего места;

·  В колонке Общее значение представлен неизменяемый в данном диалоге список значений, установленный в диалоге Общая настройка для всей ин​формационной базы. для ввода значений для конкретного рабочего места:

► Дважды щелкните мышью на наименовании редактируемого значения. На эк​ране откроется соответствующий справочник для выбора значения;

· Выберите нужное значение из справочника, дважды щелкнув на нем мышью.

Если переключатель Использовать для подстановки в документы установлен в положение Общие значения, используются общие настройки информацион​ной базы, независимо от значений, установленных для вашего рабочего места. Расположенные в правой нижней части диалога флажки имеют следующее на​значение:

· Закрывать документ при переходе в журнал - если этот флажок установлен, то при переходе из режима документа в режим журнала окно документа будет закрыто;
· Комментировать выполняемые действия - выводит комментарии при вы​полнении пользователем некоторых значимых действий;
· Открывать журнал при вводе документа - если этот флажок установлен, то при вводе документа будет открываться соответствующий журнал;
· Запрашивать подтверждение при выходе из программы. Когда уста​новлен этот флажок, при выходе из программы на экране появляется диа​лог подтверждения, который позволяет избежать случайного закрытия программы.
По окончании индивидуальной настройки нажмите кнопку ОК, если хотите со​хранить внесенные изменения, или кнопку Закрыть, чтобы оставить прежние настройки.

Ввод   сведений об организации
Итак, мы с вами выполнили настройку основных наиболее общих параметров системы. Теперь можно приступать к непосредственному заполнению информа​ционной базы данными по вашему предприятию. И начнем мы с ввода основных сведений о вашей организации.

Ввод основных сведений о вашей организации
Для ввода и редактирования основной информации об организации, в которой используется программа «1С: Бухгалтерия», а также установки некоторых пара​метров работы типовой конфигурации служит диалог Сведения об организа​ции (Рис. 2.17). Для вызова диалога необходимо выбрать пункт Сведения об организации из меню Сервис главного меню программы.
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Информация, введенная вами в диалог Сведения об организации, будет сохра​нена в информационной базе программы и в дальнейшем использоваться при печати первичных документов и отчетов.

Рис. 2.17. Диалог Сведения об организации
На вкладке Организация диалога Сведения об организации вводятся общие сведения об организации: дата регистрации, краткое и полное наименование, юридический и почтовый адреса, контактные телефоны. Все сведения вводятся непосредственно с клавиатуры компьютера, а дату регистрации можно также

ввести, используя кнопку Календарь, которая располагается рядом с полем  на экран выводится диалог Ввод адреса (Рис. 2.18), с помощью которых
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Рис. 2.18. Диалог Ввод адреса

ОКПО - код организации по ОКПО;
· ОКОПФ - код организационно-правовой формы организации по Классифика​тору организационно-правовых форм хозяйствующих субъектов;
· ОКФС - код формы собственности по ОКФС;
· Организационно-правовая форма - организационно-правовая форма орга​низации по Классификатору организационно-правовых форм хозяйствующих субъектов;
· Территориальные условия — в открывающемся списке выбирается код территориальных условий для вашей организации.

Все поля данной вкладки заполняются непосредственным вводом с клавиатуры, а реквизит Территориальные условия - с помощью кнопки выбора \^.
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Рис. 2.19.Вкладка Коды диалога Сведения об организации
Элементы управления вкладки Банк (Рис. 2.20) позволяют редактировать бан​ковские реквизиты организации.
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Рис. 2.20. Вкладка Банк диалога Сведения об организации
.для удобства ввода счетов с данной вкладкой связан справочник Банковские счета (Рис. 2.21), который можно вызвать, нажав кнопку   в реквизите Основ​ой счет.
Для  ввода счета дважды щелкните мышью на наименовании счета, и реквизиты появятся на вкладке Банк (Рис. 2.22).
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Рис. 2.21. Справочник Банковские счета
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Рис. 2.22. Заполненная вкладка Банк
Поскольку ваша информационная база первоначально пуста и, соответственно, справочник Банковские счета также пуст, вам необходимо самостоятельно вве​сти наименование и номер расчетного счета вашей организации в справочник Банковские счета.
Ввод сведений о налоговом органе, в который предоставляется отчетность
На вкладке ИФНС диалога Сведения об организации (Рис. 2.23) вводятся рек​визиты свидетельства о постановке на учет, наименование и код налогового ор​гана, выдавшего свидетельство, а также наименование и код налогового орга​на, в который предоставляется отчетность.
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Рис.2.23. Вкладка ИФНС диалога Сведения об организации
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Рис. 2.23. Вкладка ИФНС диалога Сведения об организации

Все текстовые поля заполняются непосредственно с клавиатуры компьютера, а поле ввода даты выдачи свидетельства можно заполнить, используя кнопку

Для ввода видов налогов, которые платит ваша организация, а также сведений о предоставляемых налоговых льготах служит вкладка Налоги (Рис. 2.24).
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Рис. 2.24. Вкладка Налоги диалога Сведения об организации
Введите данные для вашей организации, нажав на кнопку     в каждой строке и выбрав одно из значений - Да или Нет.Ввод сведений об ответственных лицах предприятия
На вкладке Ответственные лица диалога Сведения об организации (Рис. 2.25) следует указать руководителя предприятия, главного бухгалтера, кассира органи​зации и ответственного за составление регистров налогового учета.
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Рис. 2.25. Вкладка Ответственные лица диалога Сведения об организации
Сведения об указанных должностных лицах вводятся путем выбора из спра​вочника Сотрудники. Например, чтобы указать руководителя вашего пред​приятия:

> Нажмите кнопку  в реквизите Руководитель предприятия на вкладке Ответственные лица. Откроется справочник Сотрудники (Рис. 2.26) для выбора из него нужного вам сотрудника.

Как вы видите, справочник пуст, поэтому мы кратко рассмотрим, как его за​полнить.
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Рис. 2.26. Справочник Сотрудники
Для ввода информации о новом сотруднике нажмите кнопку Новая строка на панели инструментов в верхней части окна справочника. Откроется диалог Сведения о сотруднике (Рис. 2.27), состоящий из нескольких вкладок.
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Рис. 2.27. Диалог Сведения о сотруднике: Новый
Первоначально все поля ввода данного диалога пустые, и вы их заполняете све​дениями о вашем сотруднике. В данном случае достаточно ввести только фами​лию, имя и отчество сотрудника и нажать кнопку ОК для сохранения сведений о новом сотруднике. При этом ваш первый введенный сотрудник появится в спра​вочнике (Рис. 2.28).
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элементомДважды щелкните мышью на строке справочника Сотрудники с данными вашего руководителя. Фамилия, имя и отчество руководителя появятся в со​ответствующей строке вкладки Ответственные лица.
Таким же образом вводятся остальные ответственные лица организации. В ре​зультате, после ввода в справочник всех необходимых в настоящий момент со​трудников, заполненная вкладка Ответственные лица диалога Сведения об организации примет вид (Рис. 2.29).
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Рис. 2,29. Заполненная вкладка Ответственные лица диалога Сведения об организации
Где хранится ваша информация : Константы и справочники
В предыдущих разделах мы с вами начали заполнение информационной базы программы «1С:Бухгалтерия». Вся введенная вами информация попала в ин​формационную базу системы и где-то сохранилась.

Для хранения постоянной и условно-постоянной (очень редко изменяемой) ин​формации, используемой в процессе работы, в программе «1С:Бухгалтерия» предусмотрены константы и справочники.
Константы служат для хранения информации, которая либо совсем не изменя​ется в процессе функционирования системы, либо изменяется достаточно редко. В константы один раз заносится информация, которая затем может многократно использоваться.

Многие данные и параметры, которые мы с вами вводили в информационную базу в предыдущих разделах этой главы, такие как, название организации, адреса, ИНН и т.п. - все сохранилось в значениях констант определенного вида. Одно​временно все константы можно увидеть в окне Список констант (Рис. 2.30), которое открывается с помощью команды меню Операции ♦ Константы.
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Рис. 2.30. Окно Список констант
для каждой константы в списке определяются три параметра:

 Код константы, обозначающий константу в системе и позволяющий ссылать​ся на нее из других мест программы;

 Наименование константы, являющееся более подробным описанием кон​станты;

 Значение констант, которое вводится непосредственно с клавиатуры или вы​бирается из соответствующего справочника.

Справочники предназначены для хранения сведений о множестве однотипных объектов, которые используются при ведении аналитического учета и для

заполнения документов. В отличие от констант, справочники представляют со​бой многомерные массивы информации. Использование справочников позволя​ет исключить неоднозначность при заполнении тех или иных реквизитов до​кументов или других справочников.

Содержимое справочников, в основном, можно заполнять уже в процессе рабо​ты с программой, однако некоторые данные в справочники желательно занести в самом начале работы. Например, до начала работы с документами рекомендует​ся занести банковские реквизиты вашей организации в справочник Банковские счета. Справочник Валюты в других справочниках и документах доступен как список значений только для выбора, поэтому его также рекомендуется запол​нить заранее. Остальные справочники можно заполнять в произвольном порядке в процессе работы с конфигурацией.

Учетная политика вашего предприятия
На следующем этапе работы с программой вы должны настроить в програм​ме параметры учетной политики вашего предприятия. В типовой конфигура​ции программы «1С:Бухгалтерия» для установки параметров учета предна​значена специальная обработка Учетная политика, которая запускается пу​тем выбора одноименного пункта меню Сервис главного меню программы.

Ввод общих сведений используемой учетной политики
Для ввода сведений об используемой учетной политике на предприятии выпол​ните следующие действия

>-  Выберите команду меню Сервис ♦ Учетная политика. На экране появится
диалог Учетная политика (Рис. 2.31).
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На вкладке Общая вводятся следующие данные:

 Данные учетной политики на - поле для ввода даты, начиная с которой


вступят в силу введенные данные учетной политики;

•
Метод определения выручки для учета НДС. Предлагаются на выбор два

метода определения выручки для целей налогообложения по НДС - По от​грузке и По оплате;
•
База распределения косвенных расходов - доступны следующие варианты: Зарплата производственных рабочих, Материальные затраты, Сум​ма прямых затрат, Отдельные статьи прямых затрат, Выручка. Этот па​раметр используется документом Закрытие месяца, который формируется в
конце каждого месяца;

Использовать метод «директ-костинг» - существует два варианта данного параметра: Да и Нет. В случае, если установлено значение Да, то в диа​логе Учетная политика добавляется новая вкладка - Директ-костинг, а счет 26
(Общехозяйственные расходы) будет закрываться на счет 90.8 (Управленче​ские расходы). Если же в данном реквизите будет установлено Нет, то счет 26
(Общехозяйственные расходы) будет закрываться на счет 20 (Основное
производство);

· Вариант применения средних оценок стоимости материалов и Вариант
применения средних оценок стоимости товаров - у этих параметров мо​жет быть два значения: Взвешенная оценка, при этом расчет производится
исходя из среднемесячной стоимости, и Скользящая оценка, когда стои​мость определяется в момент отпуска;
· Применяется ПБУ 18/02 - существует два варианта выбора данного пара​
метра: Да и Нет.
Варианты каждого из параметров вы установите в зависимости от принятой в вашей организации учетной политики.

Для внесения изменений в данные учетной политики выполните следующие действия:

>■   Нажмите кнопку     напротив редактируемого параметра;

>
В открывающемся списке выберите нужное значение;

>  Нажмите кнопку Установить в левом нижнем углу диалога. На экране поя​вится диалог подтверждения изменений;

>
Нажмите кнопку Да, чтобы сохранить измененные данные учетной политики

Списание издержек и переоценка счетов 
Для установки порядка списания издержек перейдите на вкладку Списание издержек (Рис. 2.32). Остатки по статьям издержек, которые вы введете на этой вкладке, списываются частично и распределяются между проданными товарами и остатком товаров на конец месяца. Остатки по остальным статьям списываются полностью.
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Рис. 2.32. Вкладка Списание издержек диалога Учетная политика
>  Нажмите  кнопку ,  на экране  появится справочник Статьи  издержек обращения (Рис. 2.33). Как видите, справочник пуст и требует заполнения.
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Рис. 2.33. Справочник Статьи издержек обращения
>■   Для заполнения справочника нажмите кнопку

обращения, которую вы вводите, будет автоматически присвоен код.

>■  Нажмите клавишу. текстовый курсор переместится в колонку На​именование.
>■  Введите с помощью клавиатуры наименование статьи, например, Расходы на оплату труда.и новой статье издержек. Нажмите клавишу |1ЕпН. и в раскрывающемся списке выберите строку Оплата труда (Рис. 2.34).
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Рис. 2.34. Справочник Статьи издержек обращения с новым элементом
· Аналогичным образом введите другие статьи издержек обращения, которые вы будете использовать в работе.
· Дважды щелкните мышью на статье, которую хотите ввести. Выбранная ста​тья появится в поле ввода текста вкладки.

Чтобы удалить статью издержек, выделите ее мышью и нажмите кнопку ~П на вкладке Списание издержек диалога Учетная политика. Для очистки е сего списка нажмите кнопку |>Ф<|.

На вкладке Переоценка счетов (Рис. 2.35) вводятся валютные счета, подле​жащие переоценке в особом порядке. Как видите, список счетов уже заполнен

по умолчанию для вашей новой информационной базы. Рекомендуется оставить данный список без изменения, но если вы все-таки хотите что-либо поменять в данном списке, то используйте кнопки, расположенные в правой части энного окна
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Рис. 2.35. Вкладка Переоценка счетов диалога Учетная политика
Распределения прямых расходов для целей налогового учета
Значение параметра База распределения прямых расходов на вкладке Налоговый учет (Рис. 2.36) определяет способ распределения прямых расходов для целей налогового учета при выполнении операции Распределение прямых расходов документом Регламентные операции по налоговому учету.
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Рис. 2.36. Вкладка Налоговый учет диалога Учетная политика Параметр может принимать одно из следующих значений:

· Сумма прямых затрат (сумма затрат, отнесенных в дебет счета Н01.05);

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) собственного произ​водства;

•  Плановая себестоимость (товаров (работ, услуг) собственного произ​водства).

Для установки требуемого значения используйте кнопку [Г]     напротив редактируемого параметра.

ввод начальных остатков

один из наиболее ответственных этапов подготовки системы к ведению бухгалтерского учета - ввод начальных остатков. В данном разделе мы рассмотрим последовательность ввода начальных остатков в программу «1С:Бухгалтерия» с использованием вспомогательного счета.

следует отметить, что если ваше предприятие - новое и никакие хозяйственные операции на данном предприятии еще не проводились, то вводить начальные остатки не требуется - можно сразу приступать к ведению бухгалтерского учета программе. Если же вы вели бухгалтерский учет вашего предприятия в другой программе или вручную, а теперь вам необходимо перенести все данные в про​грамму «1С:Бухгалтерия», то на данном этапе вы должны приступить к вводу в программу остатков по счетам.

таким способом это проще всего сделать? Все начальные остатки можно ввести вручную, как обычные операции, в которых в качестве проводок в коррес​понденции с некоторым вспомогательным счетом вводятся собственно остатки по счетам и объектам аналитики.

Для удобства вашей дальнейшей работы начальные остатки рекомендуется вво​дить по состоянию на начало отчетного периода - года, квартала или месяца, но наиболее предпочтительно осуществлять ввод начальных остатков на начало "ода. Дата операции ввода остатков обязательно должна предшествовать дате начала отчетного периода.

Установка рабочей даты
для ввода начальных остатков
Будем вводить начальные остатки по состоянию на 1 января 2005 года, следова​тельно, датой операции ввода начальных остатков выберем дату: 31 декабря 2004 года. Для удобства дальнейшего ввода операций установим выбранную л ату в качестве рабочей.

>■   Выберите команду меню Сервис ♦ Параметры. На экране появится диалог Настройка параметров системы (Рис. 2.7).
>   Введите рабочую дату непосредственно с клавиатуры или нажмите кнопку Календарь [Ш1]     и введите дату с помощью календаря (Рис. 2.37).
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Рис. 2.37. Установка Рабочей даты в диалоге Настройка параметров системы

Использование вспомогательного счета для ввода начальных остатков
Основным принципом ввода остатков является ввод операций, где счет, по кото​рому вводится остаток, корреспондирует с некоторым фиктивным вспомога​тельным счетом. В качестве вспомогательного счета для ввода начальных остат​ков в программе «1С:Бухгалтерия» используется балансовый счет 00.

В каждой проводке счет, по которому вводится остаток, указывается в дебете или в кредите, а в качестве второго счета указывается вспомогательный счет 00. Необходимо отметить, что в дальнейшем данный вспомогательный счет 00 не следует использовать для других целей, так как он балансовый, и остаток по этому счету после даты начала ведения учета должен быть нулевым

 Ввести начальные остатки в информационную базу можно, используя ввод операций вручную. Для этого выберите команду меню Документы ♦ Ввести операцию вручную. На экране появится окно Операция - Новая (Рис. 2.38)
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Рис. 2.38. Диалог Операция - Новая
полните общие реквизиты операции: Дата, Номер, Содержание. Переход к вводу следующего реквизита осуществляется щелчком мыши в нужном поле : да текста или нажатием клавиши {Еп(ег|.

В качестве даты операции укажите выбранную вами дату ввода остатков. Если данная дата установлена в качестве рабочей, то система будет автоматически подставлять ее при вводе операции. Номер новой операции присваивается автоматически, и при вводе реквизитов вы просто подтвердите подставленный номер.

В качестве суммы операции укажите сумму всех проводок. Чтобы система это делала автоматически, перед вводом операции нужно на вкладке Операция диалог  Настройка параметров системы (Рис. 2.9) в параметре Расчет суммы операции выбрать вариант По всем проводкам.
В качестве содержания операции введите текст, характеризующий операцию ввод начальных остатков. Например, «Ввод начальных остатков по материалам»
После того, как были введены начальные остатки, необходимо проверить, что нее ввели правильно. Для проверки правильности ввода начальных остатков

можно воспользоваться существующим в программе «1С:Бухгалтерия» стандартным отчетом  Оборотно-сальдовая ведомость.
Более подробно ввод операций, первичных документов и создание отчетов в гамму мы рассмотрим в следующих главах книги.

ГЛАВА 3

Начало работы и основы ведения бухгалтерского учета  программе «1С: Бухгалтерия
В этой главе мы рассмотрим основы ведения бухучета в программе «1С:Бухгалтерия»: как ввести первичные документы в программу, как сформи​ровать необходимые отчеты, как использовать журналы для работы с докумен​тами, как можно вводить одни документы на основании других, как использо​вать типовые операции, как вводить операции и проводки вручную, как вести аналитический учет в программе и многое, многое другое...

Организация бухгалтерского учета в программе «1С: Бухгалтерия»
Программа «1С: Бухгалтерия» поставляется с так называемой типовой конфигу​рацией, основу которой составляет план счетов. «Заложенный» в программу план счетов максимально приближен к «Плану счетов бухгалтерского учета фи​нансово-хозяйственной деятельности предприятий...», утвержденного приказом Минфина. План счетов содержит все необходимые счета и субсчета, а также на​стройки аналитического, валютного и количественного учета. Эти настройки позволяют вести учет в требуемых разрезах, в соответствии с действующими нормативными документами и сложившейся практикой.

Несмотря на то, что план счетов программы «1С:Бухгалтерия» включает все требуемые счета и субсчета, необходимость в корректировке плана счетов все же возникает. Чаще всего вводятся новые субсчета к уже существующим сче​там, и происходит это обычно при изменении законодательных актов, регла​ментирующих ведение бухгалтерского учета на предприятии.

План счетов программы «1С:Бухгалтерия» очень близок к «бухгалтерскому» понятию плана счетов, но имеет свои особенности. Эти особенности нужно обя​зательно принимать во внимание при проведении корректировки плана счетов во избежание внесения изменений, способных нарушить работу программы «1С:Бухгалтерия» в целом.

Новый план счетов в программе «1С Бухгалтерия»
В типовую конфигурацию программы «1С:Бухгалтерия» включен план счетов бухгалтерского  учета  финансово-хозяйственной  деятельности  организаций, утвержденный приказом Министерства Финансов Российской Федерации от : 1 октября 2000 г. №94н.

откроем план счетов в режиме запуска «1С:Предприятие».

>   Нажмите   кнопку   Щ   на   панели   инструментов   Команды   Бухгалтерии. Откроется окно План счетов (Рис. 3.1).
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Рис. 3.1. Окно План счетов
План счетов в программе «1С:Бухгалтерия» представляет собой таблицу, каждая строка этой таблицы определяет счет или субсчет бухгалтерского учета,   в колонках отражаются различные характеристики счета:

· В самой левой колонке плана счетов особыми значками (пиктограммами) обозначается состояние счета;

Пиктограмма ^ (буква Т желтого цвета) означает, что счет является счетом-1Т\ ППОЙ.

Пиктограмма 1^ (буква Т голубого цвета) обозначает, что счет является собственно счетом.

.Счета и субсчета, введенные в план счетов в режиме запуска «Конфигуратор», помечены «галочкой» красного цвета. Счета, введенные в план счетов в «Конфигураторе», нельзя изменить или удалить в режиме работы «1С:Предприятие».

пиктограмма У% (буква Т желтого или голубого цвета зачеркнутая) означает, т   счет является счетом или счетом-группой, помеченным на удаление

· Колонка Код содержит полный код счета (субсчета), включая коды всех вы​шестоящих уровней;

· Колонка Наименование содержит наименование счета (субсчета);

· В колонках Вал. и Кол. содержится признак ведения валютного и количест​венного учета на счете(субсчете);

· В колонке Заб. указывается признак забалансового счета;

· В колонке Акт. указывается признак «активности» счета, который может принимать одно из 3-х возможных значений: счет (или субсчет) может быть помечен как «активный» («А»), «пассивный» («П») или «активно-пассивный» («АП»);

· В  колонках Субконто1...СубконтоЗ указываются  виды  субконто счета. Значения колонок определяют, в каком разрезе будет вестись аналитиче​ский учет по данному счету.
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Термин «Субконто» относится к аналитическому учету и подробно будет рассмотрен в разделе «Организация аналитического учета» этой главы.
На предприятии, как правило, используется один план счетов. Если при конфигурировании программы было назначено несколько планов счетов, то в верхней части окна будут присутствовать вкладки с названиями планов счетов.
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Указанная возможность, а именно - несколько планов счетов -допускается только в типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия» версии ПРОФ.
Для выбора требуемого плана счетов достаточно выполнить следующее действие:

>■  Щелкните мышью на ярлыке для выбора нужной вкладки. При этом в окне План счетов отобразится выбранный план счетов (Рис. 3.2).

Обычно план счетов имеет двухуровневую структуру: на первом уровне на​ходятся счета, на втором - подчиненные субсчета. Структура из двух уровней вложенности отвечает схеме счет-субсчет. При просмотре плана счетов мож​но просматривать счета в соответствии с их уровнем подчинения, т.е. в окно просмотра можно вывести только счета, не показывая при этом подчиненных им субсчетов. Для этого в программе «1С:Бухгалтерия» надо выбрать режим Иерархический список

Рис. 3.2. Вкладка Основной план в окне План счетов отключить (выключить) этот режим можно следующим образом:

Нажмите кнопку |У (Установка (отключение) режима вывода списка по группам). Окно План счетов изменит свой вид (Рис. 3.3).
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Рис. 3.3. Окно План счетов в режиме вывода списка по группам
план счетов, отображаемый в виде иерархического списка, содержит теперь только счета первого уровня, без подчиненных им субсчетов.

программа «1С:Бухгалтерия» позволяет просмотреть субсчета, имеющиеся у  кого-либо счета с использованием следующего действия:

► Дважды щелкните мышью на пиктограмме ^р в служебной колонке окна плана счетов. На экране возникнет окно План счетов с развернутым счетом (Рис. 3.4).
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если же режим Иерархический список отключен, то в окно просмотра плана счетов будут выведены все имеющиеся счета и подчиненные им субсчета в одном  списке.
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Рис. 3.4. Окно План счетов с развернутым счетом
Внесение изменений в план счетов
В типовой конфигурации план счетов введен на этапе конфигурирования про​граммы, поэтому для редактирования в сеансе работы конечного пользователя доступны только дополнительные реквизиты, если таковые имеются в плане счетов.

Заметим, что изменение свойств счетов пользователем в конфигурации может потребовать также изменений в алгоритмах формирования проводок докумен​тами конфигурации, повлиять на формирование регламентированных отчетов, поставляемых фирмой «1С». Именно поэтому все основные изменения в плане счетов проводятся, как правило, только сертифицированным специалистом по конфигурированию и программированию системы. Тем не менее, некоторые действия по изменению плана счетов может выполнить и бухгалтер. Так, напри​мер, можно вводить в план счетов новые счета и добавлять к уже имеющимся счетам новые субсчета, а также изменять счета и субсчета, введенные не в «Конфигураторе».

Изменение настроек учета сильно влияет на работу всех механизмов бухгалтер​ского учета программы «1С:Бухгалтерия». Поэтому изменять настройки счета можно только в монопольном режиме.

Каким образом можно добавить новый счет (субсчет) в план счетов, а также при необходимости пометить на удаление счет (субсчет), будет подробно рассмот​рено в пункте «Создание нового счета и субсчета в плане счетов».

Рассмотрим практические шаги по редактированию счета.

>   Выберите счет без красной «галочки», например, счет 11 «Животные на вы​ращивании и откорме

Нажмите кнопку (Изменить). На экране появится окно Ввод счета в режиме редактирования (Рис. 3.5), в котором можно внести необходимые кор​рективы, возможные для открытого счета (субсчета).
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Рис. 3.5. Окно Ввод счета 11 в режиме редактирования
в нашем случае для редактирования был открыт счет, введенный в режиме пользователя, поэтому все поля окна ввода доступны для редактирования.

изменение счета может выполняться либо в отдельном окне, либо в строке списка счетов в зависимости от установки режима Редактировать в диалоге (см. команду меню Действия ♦ Редактировать в диалоге). Для окончания редактирования в отдельном окне следует нажать предназначенную для этого кнопку (обычно - ОК) или закрыть окно, а при редактировании в списке нажать кнопку на панели инструментов Записать.
после изменения свойств счета программе «1С:Бухгалтерия» может потребоваться выполнить полный пересчет итогов: на экран будет выведен диалог с предложением пересчитать итоги. Это продолжительная операция. Поэтому пересчет итогов целесообразнее проводить после внесения всех изменений в план счетов. Но лучше без особой необходимости никаких изменений в плане

счетов не производить!

пересчет итогов можно выполнить следующим образом:

· Выберите команду меню Операции ♦ Управление бухгалтерскими итогами.
На экране появится диалог Управление бухгалтерскими итогами (Рис. 3.6).

· Нажмите кнопку Полный пересчет итогов.
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В случае отказа от немедленного пересчета итогов, использовать бухгалтерские итоги в работе будет невозможно

Рис. 3.6. Диалог Управление бухгалтерскими итогами
Настройки, установленные для счета, автоматически распространяются на всего субсчета, поэтому нельзя изменить настройки учета для субсчета, установленные для счета. Для субсчетов могут быть лишь включены дополнительные настройки.

При редактировании видов субконто необходимо придерживаться следующих правил: все виды субконто, заданные для счета, должны указываться слева на​право без пропусков. Очередность указания видов субконто влияет только на скорость получения различных выборок итогов, но не ограничивает возмож​ность получения итогов с любой комбинацией разрезов и значений субконто.

Если у счета задан один или более видов субконто, то у субсчета могут быть лишь добавлены виды субконто справа от уже введенных по счету.

Виды счетов по отношению к бухгалтерскому балансу
Бухгалтерский баланс содержит информацию о состоянии средств и их источни​ков на определенную дату. Однако для управления хозяйственной деятельно​стью надо иметь информацию о средствах за определенные промежутки време​ни. Такая информация формируется на счетах. Так как баланс состоит из актива и пассива, то и счета различают активные, пассивные и активно-пассивные.

Активные счета открываются на статьи актива баланса и служат для учета средств по составу и размещению. Например, счета: 01 «Основные средства», 10 «Материалы», 20 «Основное производство», 50 «Касса» и др.

Пассивные счета открываются на статьи пассива баланса и служат для учета средств по источникам их образования. Например, счета: 70 «Расчеты с персо​налом по оплате труда», 80 «Уставный капитал» и др.

В активных счетах сальдо будет всегда дебетовым, а в пассивных - кредитовым.
В активно-пассивных счетах сальдо может быть и дебетовым, и кредитовым. К активно-пассивным относятся счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», 99 «Прибыли и убытки» и некоторые другие. 

Создание нового счета и субсчета в плане счетов
Для создания нового счета или субсчета достаточно, находясь в плане счетов, выполнить следующее действие:

Нажмите кнопку    (Новая строка).
Если для плана счетов установлен флажок Редактировать в диалоге (см. команду меню Действия ♦ Редактировать в диалоге), то на экране появится ок​но Ввод счета, позволяющее ввести все необходимые реквизиты счета (Рис. 3.7).
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Рис. 3.7. Окно Ввод счета Новый
Если для плана счетов флажок Редактировать в диалоге сброшен, то новый счет или субсчет будет вводиться в списке, т.е. непосредственно в окне плана счетов.

>   Заполните поля окна редактирования счета:

· Номер счета - 13;

· Наименование - Животные мифические;

· Полное наименование - Животные мифические на выращивании и
откорме;

· Установите флажок Активно-пассивный;
·  Для подключения аналитики введите значения в поля Субконто1 ... СубконтоЗ, воспользовавшись кнопками выбора у каждого поля.

·   Нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог с вопросом: «Счет будет иметь субсчета?».
В случае положительного ответа счет становится группой и может иметь субсчета. В противном случае счет не будет иметь счетов с введенным счетом 13 «Животные мифические» показа!
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Рис. 3.8. Окно План счетов с введенным счетом 13
Иногда возникает потребность для собственно счета ввести субсчета, превратить счет в счет-группу. При вводе первого же субсчета данного сче счетов будет автоматически создана группа с тем же кодом, который имеет счет, а сам счет будет превращен в субсчет с кодом субсчета 0. На созданном счете будут отражены все итоги, которые были на счете.
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Программа не позволяет вводить субсчета для счетов, которые были введены на этапе конфигурирования и при этом не имел счетов. Но для счетов, введенных в режиме конфигурировав имеющих субсчета, создание дополнительного субсчета в ре, запуска «1С:Предприятие» допускается.
Организация аналитического учета
Для организации аналитического учета применяется механизм субконто. Термином Субконто обозначаются объекты аналитического учета, такие, как: сотрудники, материалы, товары, основные средства, нематериальные активы. Под видом субконто понимают совокупность объектов аналитического учета одного типа.  Например,  все основные средства образуют вид субконто Основные средства, все склады - вид субконто Места хранения. Вид субконто, прикрепленный к счету бухгалтерского учета, определяет требуемый разрез, в котором будет вестись аналитический учет на этом счете.

В   плане   счетов,   который   входит   в   типовую   конфигурацию   программы «1С:Бухгалтерия», уже проведена настройка аналитического учета, соответствую лая инструкции по использованию плана счетов, утвержденной приказом Минфи​на. Рекомендуется использовать именно эту настройку аналитического учета.

Тем не менее, не всегда включенная в программу настройка аналитического чета устраивает пользователя. Изменить настройку аналитического учета в программе можно двумя способами: организовать аналитический учет на счете, используя существующие виды субконто, или создать новый вид субконто, чтобы вести учет в разрезе, не предусмотренном в типовой конфигурации.

.Тля изменения аналитического учета для счета (субсчета) необходимо войти в гжим редактирования счета и изменить значения в полях ввода со списком субконто 1... Субконто 3 (Рис. 3.9).
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Рис. 3.9. Выбор вида субконто в окне Ввод счета
при изменении включенных настроек аналитического учета (видов субконто) иногда возникает необходимость очистки значений в полях Субконто 1 ... Субконто 3.
В этом случае в открытом диалоге Ввод счета необходимо выполнить следующие действия:

Поместите текстовый курсор в нужное поле ввода с кнопкой выбора Субконто 1 ... Субконто 3.
нажмите кнопку   (Выбор). В открывшемся списке Виды Субконто нажмите кнопку Очистить (Рис. 3.9).

При добавлении видов субконто к счетам, на которых уже ведется аналитиче​ский учет по одному или двум разрезам, необходимо обратить внимание на следующую важную особенность. Существующие в типовой конфигурации документы и отчеты ориентированы на настройку аналитического учета, изна​чально заложенную в типовую конфигурацию. Поэтому, при добавлении еще одного измерения аналитики к тем счетам, которые уже используют одно или два субконто, необходимо очень аккуратно включить это субконто в структур) проводок, генерируемых документами. Как правило, такие изменения осуще​ствляются специалистом по конфигурированию и программированию системы программ «1С:Предприятие».

Программа «1С:Бухгалтерия» обеспечивает ведение аналитического учета по 5-ти субконто (можно меньше, но не больше), однако в типовой конфигурации задействованы только 3 разреза.

При изменении аналитического учета для счета (субсчета) диалог Виды суб​конто (Рис. 3.9) помимо задания вида субконто позволяет дополнительно на​строить аналитический учет путем установки (сброса) флажков Только оборо​ты, Учет по сумме, Учет по валютной сумме, Учет по количеству.
Если установить флажок Только обороты, то на данном счете по этому субкон​то будут разворачиваться только обороты счета.

Флажки Учет по сумме, Учет по валютной сумме, Учет по количеству позво​ляют регулировать использование данного субконто с точки зрения суммового, валютного и количественного учета. Флажки Учет по валютной сумме и Учет по количеству могут быть недоступны, если для данного счета (субсчета) не установлено ведение валютного и количественного учета.

Количественный и валютный учет
Количественный учет в программе «1С:Бухгалтерия» используется для накопле​ния итоговой информация в количественном (натуральном) выражении. Количе​ственный учет обычно применяется в совокупности с аналитическим учетом. В этом случае можно получать более полную отчетную информацию по объек​там аналитического учета, например, наличие товаров на складе.

Знак «+» в колонке Кол. таблицы Плана счетов указывает на то, что на счете ведется количественный учет. Изменим состояние признака ведения количест​венного учета на счете(субсчете).

>-  Дважды щелкните мышью на ячейке таблицы Плана счетов в колонке Кол. на строке с корректируемым счетом (субсчетом).

В зависимости от состояния флажка Редактировать в диалоге на экране воз​никнет либо окно Ввод счета, либо в активной ячейке таблицы появится кнопка

Для выбора |^|. В окне Ввод счета установите или сбросьте флажок Количественный (Рис. 3. 7). Что касается таблицы Плана счетов, то каждое нажатие кнопки для выбора  приводит к изменению признака количественного учета на противоположный.

валютный учет в программе «1С:Бухгалтерия» может вестись по нескольким валютам. Все валюты задаются в справочнике валют. Для всех валютных счетов итоговая информация накапливается на счете для каждой валюты отдельно, а также по счету в целом. Итоговая информация на счете по каждой валюте скапливается как в валютном выражении, так и в эквиваленте базовой валюты. При наличии в справочнике валют курса, при вводе проводок будет автоматически вычисляться сумма проводки как по валютной сумме, так и в эквиваленте базовой валюты по текущему курсу.

Так «+» в колонке Вал. таблицы Плана счетов указывает на то, что на счете ждется валютный учет. Изменение признака ведения валютного учета на счете субсчете) выполняется аналогично изменению признака ведения количественного учета..

Налоговый учет
Типовая конфигурация программы «1С:Бухгалтерия» позволяет вести налоговый учет одновременно с бухгалтерскими или отдельными налоговыми документами.  В  конфигурации  предусмотрена классификация  бухгалтерских операций в бухгалтерском и налоговом учете для автоматизированного формирования проводок по налоговому учету при проведении документов. 1л я отражения информации о хозяйственной операции в бухгалтерском учете

пользуются данные, вводимые пользователем (бухгалтерские счета и объекты аналитического учета по ним, т.е. субконто). По этим данным определяется субъект и объект аналитического учета, по которым должна быть сделана запись в итоговом учете.

Управлять способом ведения налогового учета может бухгалтер. Для этого предназначена константа Способ ведения налогового учета, изменяя значение торой, можно установить нужный способ ведения налогового учета.

Посмотрим, как практически можно посмотреть и при необходимости изменить способ ведения налогового учета.
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►   Выберите команду меню Операции ♦ Константы. На экране появится окно Список констант (Рис.3.10).

Рис. 3.10. Окно Список констант
· Найдите константу Способ ведения налогового учета. Ее значение по умолча​нию установлено в Одновременно с бухгалтерским учетом - это значит, что налоговые проводки формируются документами автоматически.
· Для изменения способа ведения налогового учета щелкните мышкой в колон​ке Значение на строке с константой Способ ведения налогового учета.
Нажмите кнопку выбора  и установите значение константы в Отдельны​ми налоговыми документами. В этом случае бухгалтеру самому придется позаботиться о необходимых проводках налогового учета.

Где хранится информация? Константы и справочники в «1С Бухгалтерии»
В процессе работы с программой «1С:Бухгалтерия» вы постоянно вводите в программу данные и информацию о вашем предприятии и данные о хозяйствен​ной деятельности. Все введенные вами данные попадают в информационную базу программы «1С:Бухгалтерия». А где эти данные хранятся и как потом они могут быть использованы при ведении бухгалтерского учета? На этот и многие другие вопросы вы найдете ответ в данном разделе.

В данном разделе мы подробно рассмотрим назначение и использование констант и справочников в программе «1С:Бухгалтерия».

Назначение и использование констант в системе «1С Бухгалтерия»
Как отмечалось выше, константы в программе «1С:Бухгалтерия» используются для хранения постоянной или редко изменяющейся информации. Информация, содержащаяся в константе, может быть изменена. Сохранив информацию в константе один раз, можно затем использовать ее многократно при формировании документов, в расчетах, при построении отчетов.

Практически в каждом отчете, генерируемом в программе «1С:Бухгалтерия», присутствуют такие константы, как Наименование  предприятия,  Руководитель, Главный бухгалтер. Используя константы, вы избавляете себя от кропотливой работы по редактированию бланков отчетов после, скажем, смены руководителя или изменения названия организации. Достаточно будет внести изменения в указанные константы, и все изменения автоматически будут отражены в тех

местах, где эти константы используются.

» Выберите команду меню Операции ♦ Константы. На экране появится окно Список констант (Рис. 3.10) в виде таблицы с тремя колонками: Код, Наименование, Значение.
· Найдите нужную константу, например, Наименование организации.
· Перейдите в колонку Значение и измените, если нужно, название организации.

типовая конфигурация программы содержит необходимый набор констант. пользователю необходимо лишь ввести «свои» данные в значения этих констант. Невнимательность при заполнении значений констант может обернуться ошибками в документах, расчетах, отчетах. Поэтому будьте внимательны и аккуратны - программа не терпит небрежности.

Периодические константы и их применение
одно название «константа» предполагает постоянство значений, хранимых в

Однако иногда информацию, содержащуюся в константе, приходится редактировать. Конечно, внести изменения в соответствующие константы труда не представляет. Но, как быть, если необходимо получить какой-то документ или отчет за период, когда эта константа имела «старое» значение. Для таких случаев в программе «1С:Бухгалтерия» некоторые константы могут хранить историю своего изменения. Такие константы называются периодическими. В отличие от обычных констант программа «1С:Бухгалтерия» хранит значения периодической константы по датам ее изменения. При обращении к значению периодической константы на некоторую дату выдается ее значение на эту дату либо, если такое значение отсутствует, - на ближайшую предыдущую дату Периодическими константами являются, например, такие константы как: Руке водитель, Гл. бухгалтер, Кассир.
В программе «1С:Бухгалтерия» для периодической константы можно вызват1 окно История, отражающее изменение значения константы по датам. Для этого необходимо выполнить следующие действия:

>    В окне Список Констант (Рис. 3.10) выберите периодическую константу, на​пример, Руководитель.
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>  Нажмите кнопку  (История) в окне Список Констант. На экране появится окно История (Рис. 3.11).,

Рис. 3.11. Окно История константы Руководитель
Окно История представляет собой таблицу, состоящую из двух граф: Дата из​менения значения константы и Значение на эту дату. Окно История позволяет редактировать историю изменений значения константы напрямую: вводить но​вые строки, редактировать или удалять существующие.

Использование справочников в программе «1С Бухгалтерия»
Справочник - это список, в котором хранятся возможные значения объекта. Применение справочников обусловлено исключением неоднозначности при вводе информации. Это значит, что все пользователи программы должны одина​ково называть один и тот же объект, не должно быть неопределенности при рас​смотрении конкретного значения предметной области.

Программа «1С:Бухгалтерия» позволяет вести большое количество необходи​мых справочников. Каждый справочник является списком однородных объек​те: сотрудников, организаций, товаров и т. д. Каждый такой объект называет-. д элементом справочника.

Откроем какой-нибудь справочник.

«■ Выберите команду меню Справочники. На экране появится список наибо​лее часто используемых справочников. Выберите нужный справочник в этом списке.

Если справочника в списке не оказалось, значит, он не входит в список часто :пользуемых. Открыть его можно следующим образом:

► Выберите команду меню Операции ♦ Справочники. На экране появится диалог Выбор справочника (Рис. 3.12), в котором в виде списка собраны все справочники программы «1С:Бухгалтерия».
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Выбор 

Рис. 3.13. Справочник Номенклатура

· Используя линейки полосы прокрутки, выберите справочник, например, Номенклатура, и нажмите кнопку ОК. На экране появится окно справочника Номенклатура (Рис. 3.13).

Каждый справочник в программе «1С:Бухгалтерия» имеет свою форму пред​ставления, которая, как правило, включает таблицу с элементами справочника, панель управления, кнопку Закрыть. Таблица содержит как минимум две ко​лонки: Код и Наименование.
Список элементов справочника может быть многоуровневым. В этом случае все строки справочника будут разделяться на 2 вида: группы элементов справочника   и собственно элементы справочника С]|- Группы позволяют переходить на нижележащие уровни многоуровневого справочника.

Использование многоуровневых справочников позволяет организовать ввод ин​формации в справочник с нужной степенью детализации. Многоуровневым справочником является и справочник Номенклатура (Рис. 3.13). Весь перечень товаров, работ и услуг разбит на 5 групп: Полуфабрикаты, Продукция, Рабо​ты, Товары и Услуги.
Помимо табличной части справочник может содержать другие элементы управления, дополнительные кнопки внизу окна справочника. На панели управления окна расположены кнопки быстрого вызова команд для работы со справочником. Полный набор команд содержит главное меню программы. В ок​не справочника доступны команды, позволяющие провести добавление элемента справочника или группы элементов; изменение, копирование и удаление элемента справочника; сохранение выполненных изменений; выбор информации из справочника; вызов истории изменений значений периодических реквизитов справочника; перемещение элемента справочника или группы элементов; сорти​ровку и отбор элементов справочника; вызов справочной системы при работе со справочником.

В следующих пунктах данного раздела будут рассмотрены эти действия со справочником практически.

Периодические реквизиты справочников и их назначение
Так же, как и для периодических констант, для некоторых реквизитов справоч​ников требуется хранение истории изменения их значений по датам. Такие рек​визиты справочника называются периодическими. В качестве примера перио​дического реквизита можно привести реквизиты Ставка НДС, Ставка НП, Пла​новая себестоимость для справочника Номенклатура. Узнать, есть ли перио​дические реквизиты у справочника, можно по наличию в нижней части окна справочника кнопки История   или по доступности кнопки на панели управления окна справочника.

Программа «1С:Бухгалтерия» позволяет не только проследить историю изменения значения реквизита справочника, но при необходимости внести коррективы непосредственно в окне истории.

>•   Откройте справочник с использованием команд главного меню Справочники или Операции ♦ Справочники.
Выделите элемент справочника и нажмите кнопку (История) на панели управления справочника.

Если хранение истории значения установлено для двух или большего числа реквизитов справочника, на экран будет выдан диалог Реквизит (Рис. 3.14) для выбора нужного реквизита. В этом списке необходимо выбрать наимено​вание реквизита, история значения которого вас интересует, и нажать кнопку ОК. При этом открывается окно История реквизита справочника (Рис. 3.15)
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Окно История представляет собой таблицу, состоящую как минимум из двух граф: дата изменения значения реквизита и значение реквизита на эту дату. Записи в таблице сортируются по дате.

История значения реквизита может редактироваться непосредственно в окне История.
>   Выберите команду меню Действия ♦ Новая строка.
В историю значения будет введена новая строка, в графы которой следует вве​сти дату и значение реквизита на эту дату.

Подчиненность справочников
Любой справочник в программе «1С:Бухгалтерия» может использоваться как сам по себе, так и входить в состав сложного справочника, состоящего из спра​вочника-владельца и подчиненного справочника. Например, справочник догово​ров может использоваться отдельно, а может быть связан со справочником контрагентов. Посредством механизма подчинения можно связать элементы разной структуры, в отличие от многоуровневого справочника, в котором все элементы имеют одинаковую структуру.

Внешне работа с подчиненным справочником в программе «1С:Бухгалтерия» будет выглядеть следующим образом.

В качестве примера откроем список договоров с организацией Магазин №2.
> Откройте справочник-владелец. Для договоров это будет справочник Контр​агенты (выполните команду меню Справочники ♦ Контрагенты). На экране появится окно Список контрагентов.
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 В окне Список контрагентов откройте группу Покупатели и выберите орга​низацию Магазин №2 (Рис. 3.16).

Для просмотра списка договоров с организацией Магазин №2 нажмите кнопку Договоры в нижней части окна. На экране отобразится окно со списком дого​воров (Рис. 3.17). 
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Если установлен режим показа в виде иерархического спи​ска, в окне будут отображены договоры только с организацией Магазин №2, в противном случае в окне будут показаны все договоры, то есть элементы, подчиненные разным владельцам (Рис. 3.18). Тем не менее, любой элемент подчи​ненного справочника «знает» своего владельца. Если открыть окно редактиро​вания или просмотра для любого элемента справочника, наименование элемен​та-владельца будет выдаваться в заголовке окна. 
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Рис. 3.18. Окно Договоры с отключенным режимом показа в виде иерархического списка
если открыть подчиненный справочник, не выбрав элемент-владелец, то в окне подчиненного справочника не будет отображаться ни одного элемента.

Ввод первичных документов в программе «1С Бухгалтерия»
Документ - одно из основных понятий программы «1С:Бухгалтерия». В основ​ном, документы, используемые в программе «1С:Бухгалтерия», являются элек​тронными аналогами стандартных бумажных документов. С помощью докумен​тов организуется ввод в программу, просмотр и корректировка информации о совершаемых хозяйственных действиях, однако использование этого типа данных не ограничивается простой фиксацией информации о хозяйственных операциях.

"Первичные документы " основа ведения бухучета на предприятии
По способу отражения хозяйственных операций документы бывают первичные и сводные. Первичные документы отражают хозяйственную операцию в момент ее совершения (кассовые ордера, банковские чеки, накладные и др.), а сводные или вторичные документы составляются на основе первичных документов и обобщают суммы по нескольким хозяйственным операциям (авансовый отчет, материальный отчет и др.).

В программе «1С:Бухгалтерия», как и в обычной бухгалтерии, документ являет​ся основной учетной единицей и содержит в себе информацию о конкретной хозяйственной операции. Каждый документ характеризуется тремя обязатель​ными реквизитами: номером, датой и временем.

Документы, используемые в программе «1С:Бухгалтерия», в большинстве слу​чаев состоят из двух основных частей: заголовочной части (шапка документа) и табличной (многострочная) часть. В заголовочной части содержатся рекви​зиты, которые являются общими для всего документа. Табличная часть до​кумента представляет собой таблицу из однотипных строк с информацией об объектах учета.

Ввод первичных документов в программу
Ввод первичных документов в программу «1С:Бухгалтерия» может осуществ​ляться различными способами:

· Ввод (или создание) нового документа непосредственно из меню Документы;
· Ввод документа в одном из журналов документов Ввод нового документа путем копирования созданного в программе докумен​та с изменением параметров документа;

· Ввод нового документа на основании другого документа.

каждый документ в программе «1С:Бухгалтерия» имеет свою, в большинстве случаев уникальную, форму представления, внешне приближенную к бумаж​ному аналогу. Поэтому каждый вид первичных документов вводится в про​грамму по-разному. Тем не менее, можно описать общий алгоритм ввода первичных документов.

· Одним из способов, описанных выше, создайте новый документ. На экране появится окно с формой представления документа.

· Заполните (измените) при необходимости поля формы, используя для этого элементы управления в окне документа.

· Заполните табличную часть документа, если она присутствует на форме.
>    Нажмите одну из кнопок (Записать, ОК, Закрыть), расположенных обычно внизу окна документа:

· Кнопка Записать предназначена для сохранения введенных в поля формы данных в информационной базе программы. Данные сохраняются, документ не проводится.

· Кнопка ОК предназначена для сохранения документа, его проведения (если документ проводится) и закрытия окна документа.

· Кнопка Закрыть закрывает окно документа. Если документ не сохранен, программа предложит его сохранить.

3 веденный в программу документ хранится в информационной базе. Найти его можно в журналах документов. При нажатии на кнопку ОК документ сам сформирует бухгалтерские проводки. На базе введенных документов формиру​ются бухгалтерские итоги, сводится баланс, создаются отчеты. От того, на​сколько точной и правильной будет введенная в базу информация, зависит пра​вильность сформированной отчетности. Ошибки и небрежность непременно да-дут о себе знать, что недопустимо для бухгалтерского учета.

"Получение печатной формы первичных документов в 

«1С: Бухгалтерии»
Если для первичного документа в программе «1С:Бухгалтерия» на этапе конфи​гурирования определена печатная форма, то на форме для ввода реквизитов первичного документа присутствует кнопка Печать (возможно и другое название), нажатие на которую приводит к созданию печатной формы документа. При нажатии на кнопку Печать печатная форма открывается в редакторе таблиц программы. Например, при нажатии на кнопку Печать в окне Платежное поручение в редакторе таблиц откроется автоматически созданная печатная форма платежного поручения (Рис. 3.19).
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Рис. 3.19. Печатная форма Печать платежного поручения

 После этого печатная форма документа может быть выведена на устройство

печати.

>   Нажмите кнопку |6у|. На экране появится системный диалог печати.

>   В диалоге печати установите параметры печати и отправьте печатную форму на принтер, нажав кнопку ОК.

В программе «1С:Бухгалтерия» печатные формы существуют для большинства документов.

Ввод документов на основании других документов
Для копирования информации из документа одного вида в документ другого вида в программе «1С:Бухгалтерия» существует возможность ввода новых до​кументов на основании другого документа. Таким образом, например, можно создать расходную накладную, перенеся в нее информацию из ранее выписанного счета. Создадим, например, документ Отгрузка товаров, продукции на основа​нии выписанного ранее счета.

>■   Откройте любой журнал с документом Счет (Общий журнал, журнал Счета). >-   Выберите ранее введенный документ Счет в журнале документов.

Нажмите кнопку (Ввести на основании) на панели инструментов окна.

На экране появится диалог Выбор вида документа (Рис. 3.20).
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Рис. 3.20. Диалог Выбор вида документа для расходной накладной
Выберите нужный вид документа (Отгрузка товаров, продукции) и нажмите кнопку ОК. На экран будет выведен новый документ Отгрузка товаров, продукции с реквизитами, заполненными на основании счета (Рис. 3.21). 

В Отгрузка товаров, продукции Новый
|-][Р)[Х) 
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Рис. 3.21. Документ Отгрузка товаров, продукции, введенный на основании счета

Новому документу присваивается очередной порядковый номер. В качестве даты документа будет использована рабочая дата, установленная в общих параметрах.

Подчиненность документов
В бухгалтерском учете документы, как первоисточник информации, зачастую связаны между собой. Рассмотрим пример такой взаимосвязи. Клиенту был вы​ставлен счет на оплату товаров. При отправке денег в платежном поручении клиент в качестве основания указывает этот счет. Поставщик, получив деньги за товар по платежному поручению клиента, выписывает накладную на отгрузку товаров по оплаченному счету. Все эти документы являются источником бух​галтерской информации и должны быть внесены в информационную базу. Как видно из примера, все документы основаны на счете, т.е. подчинены счету. Именно для организации таких цепочек связанных друг с другом документов программа «1С:Бухгалтерия» позволяет создавать подчиненные документы.

Для просмотра подчиненных документов необходимо выполнить следующие действия:

>   Выберите документ в журнале документов. В качестве примера выберем до​кумент Платежное поручение. 
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Рис. 3.22. Окно Общий журнал Платежное поручение 00000002 (11.04.05) 76

Выберите команду меню Действия ♦ Подчиненные документы. На экране появится журнал, в котором будут содержаться все документы, подчинен​ные текущему документу (Рис. 3.22). Подчиненным документом для пла​тежного поручения будет документ Выписка.
Работа с документами и журналами документов в программе «1С: Бухгалтерия»
Для работы с документами в типовой конфигурации создано необходимое коли​чество журналов. Документ «знает», в каком журнале ему сохраняться. В жур​налах документы группируются по видам, что создает определенные удобства при работе с ними. Кроме того, типовая конфигурация содержит Общий журнал документов, в котором хранятся ссылки на все документы информационной базы программы «1С:Бухгалтерия».

Работая с журналом, пользователь может вводить документы, просматривать их, редактировать и удалять. Журналы позволяют группировать документы для просмотра и быстрого доступа к ним.

Чтобы вызвать журнал в программе «1С: Бухгалтерия», выполните следующие действия.

>•   Выберите команду меню Операции ♦ Журналы документов. На экране поя​вится диалог Выбор журнала.
>
В списке Выбор журнала выберите нужный журнал и нажмите кнопку ОК. Выбранный журнал будет открыт.

Журнал документов может быть также вызван из меню Журналы главного меню программы. В этом меню находятся ссылки на наиболее часто используемые куриалы типовой конфигурации.

Разновидности журналов документов и их основные функции
· По способу создания и функциональным возможностям все журналы в программе «1С:Бухгалтерия» можно подразделить на несколько типов, отличаю​щихся друг от друга Обычный журнал - основной журнал для работы с документами, может быть назначен одновременно нескольким видам документов, но документы одного вида всегда будут доступны только в одном обычном журнале;
· Общий журнал предназначен для работы со всеми документами;
· Дополнительный журнал предназначен для работы с документами разных видов. Однако если набор документов, относящихся к обычному журналу на​значается на этапе конфигурирования программы, то выбор документов, ко​торые будут доступны в дополнительном журнале, может осуществляться в режиме запуска программы «1С:Предприятие»;
· Журнал подчиненных документов предназначен для работы с документа​ми, подчиненными выбранному документу.
Кроме пользовательских, в программе «1С:Бухгалтерия» существуют два сис​темных журнала:

· Полный журнал предназначен для работы со всеми документами всех видов,
существующих в конфигурации;
· Журнал «Прочие» предназначен для работы с документами, для которых в процессе конфигурирования не указаны конкретные журналы.
Любой журнал в программе «1С:Бухгалтерия» представлен в виде таблицы, ко​торая состоит, как минимум, из четырех колонок, отображающих обязательные реквизиты документа: названия вида документа, номер, дату и время. Помимо этого, таблица экранной формы журнала может содержать произвольное коли​чество дополнительных граф, в которых будут отображаться значения прочих реквизитов документов, доступных в этом в журнале.

Журналы документов в программе «1С:Бухгалтерия» предоставляют пользователю хорошо разработанные средства для работы с документами, позволяют осуществ​лять поиск документов в журнале по их номерам, по содержимому граф.

Общий журнал документов
В общем журнале собраны все документы информационной базы. Журнал предназначен для ввода, просмотра и редактирования документов. Помимо этого, общий журнал позволяет выполнять отбор документов по значениям их реквизитов.
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Проще всего открыть общий журнал документов, нажав на кнопку  (Общий журнал документов) на панели Команды Бухгалтерии. Окно Общий журнал также можно открыть, выбрав команду меню Журналы ♦ Общий журнал. На экране появится окно Общий журнал (Рис. 3.23). 

Рис. 3.23. Окно Общий журнал
Каждая строка журнала содержит запись о конкретном документе. Все записи в журнале располагаются в хронологической последовательности ввода докумен​та в журнал.

Для выбора документа необходимо поместить курсор в любую графу журнала в строке с записью о документе.

Кнопка Реестр формирует реестр документов, входящих в данный журнал, за период, совпадающий с выбранным интервалом журнала.

Г помощью кнопки Действия можно сформировать дерево подчиненных докумен​тов, получить отчет о движениях документа, а также ввести новый документ на основании текущего документа журнала. Выбор конкретного действия осуществ​ляется в меню, появляющемся при нажатии на кнопку.

Организация работы с документами в журналах документов
Чтобы открыть документ для просмотра и редактирования в журнале докумен​тов, необходимо выполнить следующие действия:

>   Выберите в журнале документ, который необходимо просмотреть или редак​тировать;

 Дважды щелкните мышью на строке с выбранным документом. На экране появится диалог выбранного документа. Для просмотра документа (Просмотр);
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По окончании просмотра и редактирования закройте окно, сохраните сделанные изменения или отказавшись от их сохранения. Чтобы ввести новый документ:

> Нажмите кнопку (Новая строка);
>  В появившемся на экране диалоге Выбор вида документа (Рис. 3.24) выбе​рите вид нового документа и нажмите кнопку ОК;
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Рис. 3.24. Диалог Выбор вида документа
>
На экране появится окно редактирования нового документа. Заполните рек​визиты документа и закройте окно, сохранив сделанные изменения или отка​завшись от их сохранения.

Чтобы ввести документ на основании существующего документа:

>
Выберите документ в журнале документов;

>• Выберите команду меню Действия ♦ Ввод на основании. На экране появит​ся диалог Выбор вида документа;
>  Выберите нужный вид документа и нажмите кнопку ОК. На экран будет выведено окно редактирования нового частично заполненного документа выбранного вида;

>  Если нужно, измените реквизиты документа и закройте окно, сохранив сде​ланные изменения или отказавшись от их сохранения.

Чтобы скопировать документ, выполните следующие действия: >•  Выберите документ в журнале документов;

Нажмите кнопку (Копировать строку). На экран будет выведено окно редактирования нового частично заполненного документа выбранного вида;

>  Если необходимо, измените некоторые реквизиты документа и закройте окно, сохранив сделанные изменения или отказавшись от их сохранения. Чтобы пометить документ на удаление, нужно выполнить следующее:

>   Выберите в журнале документ, который необходимо пометить на удаление;

Нажмите кнопку (Пометить на удаление).
В выданном на экран вопросе подтвердите установку пометки на удаление документа, нажав кнопку ОК. В результате выполненных действий документ будет помечен на удаление, а чтобы окончательно удалить данный документ из информационной базы программы, необходимо выполнить глобальную обработку Удаление помеченных объектов (меню Операции ♦ Удаление поме​ченных объектов). Более подробно о процедуре удаления помеченных объек​тов будет рассказано в конце данной главы.

Установка интервала видимости в журналах
Интервал видимости определяет, за какой период времени будут видны документы при просмотре журнала. Текущий интервал видимости выводится в оголовке окна журнала в скобках после названия журнала.

Для установки интервала видимости в журнале выполните следующие действия:

Нажмите кнопку  (Интервал). На экран будет выведен диалог Параметры журнала,  в котором можно изменить установленный интервал (Рис. 3.25).
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Рис. 3.25. Диалог Параметры журнала
►
Закройте окно, сохранив сделанные изменения или отказавшись от их со​хранения.

К устанавливается интервал видимости для журнала, с которым вы работаете данный момент. Но программа «1С:Бухгалтерия» позволяет также установить интервал видимости для всех журналов, существующих в конфигурации.

· Выберите команду меню Сервис ♦ Параметры. На экране появится диалог
Настройка параметров системы.
хозяйственных операций. Работа с типовыми операциями доступна только при работе пользователя в режиме запуска «1С:Предприятие». Типовые операции будут рассмотрены нами в следующих разделах.

Формат журнала операций и его назначение
Журнал операций предназначен для работы с операциями и обладает рядом осо​бенностей. Например, существует возможность разделения журнала операций на две части: список операций и список проводок текущей операции (установите флажок Показывать проводки в меню Действия). Кроме этого, для операций, сформированных документами, существует возможность открыть для редактирова​ния не только саму операцию, но и документ, который сформировал эту операцию.

Для открытия журнала операций выполните следующие действия:

>   Выберите команду меню Журналы ♦ Журнал операций. На экране появится окно Журнал операций (Рис. 3.27).
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Рис. 3.27. Окно Журнал операций

 В форме журнала операций присутствуют семь колонок:

· Колонка пиктограмм, в которой отображается состояние операции (документа);

· Дата - дата совершения операции (документа);
· Время - время операции (документа);
· Документ - вид документа, сформировавшего данную операцию;

Номер - номер операции или номер документа, которому принадлежит
операция;
[image: image90.png]Hacrpuuna napaue“qmn CHCTEMD

- Pacuer ! nyranrepug ] Dnepauuﬂ ] Eysramapcrue Wrory . l Monsrop l
- Oumme l Tenc‘r | Wirepoenc  Kypnansi l Oneparsisnsiit et |
Havano wrepeana—=1 = Kavei ihrepoana ——
£ Texyuas gara € Texywan aara
€ Havanomecmua | | 0 Korewwecsua
" Havanoxsaprans | | ‘Koreu xaapran
€ Hauanoroaa (|.F Koreurona |

r]nm.zoos . r'n,ua,znos

I~ Oam YDA ISAUHEHHBIS AOKUNMIHTOB

B Ppu OTKPBIMM XypHana NepexoauTs 5 KoMy
[1eRex0AUTS B XYPRANE Ha 3AMMEAHHB QORYMBHT





Рис. 3.26. Вкладка Журналы диалога Настройка параметров системы

>  Задайте нужный интервал видимости, установив соответствующий переклю​чатель в группах Начало интервала и Конец интервала. Нажатием кнопки \ш\ можно вызвать на экран календарь и выбрать дату, указав ее мышью на листе календаря.

>•  Нажмите кнопку ОК или Применить.
Установленный интервал видимости будет действовать для всех журналов.

Ввод операций и проводок в программе

 «1С: Бухгалтерия»
Операции используются для отражения в бухгалтерском учете данных о хозяй​ственной деятельности предприятия. Каждая операция включает в себя одну или несколько проводок. Каждая проводка, в свою очередь, может состоять из одной или нескольких корреспонденции.

Помимо проводок операция включает в себя и некоторую общую часть: содер​жание операции, общую сумму, дату, номер. Проводки в программе «1С:Бухгалтерия» могут существовать только в рамках операции. Введенные операции и проводки фиксируются, соответственно, в журнале операций и в журнале проводок.

Под операцией понимается любое хозяйственное действие, способное вызывать изменение состояния средств предприятия. Операциями, например, являются: выписка покупателю счета на оплату товаров, перечисление средств с расчетно​го счета, выдача денег из кассы под отчет и т.д. с одной стороны, операция является совокупностью взаимосвязанных проводок, отражающих в бухгалтерском учете хозяйственную операцию. С другой .стороны, сама операция, в свою очередь, всегда принадлежит документу, документ может иметь только одну операцию, а операция всегда принадлежит только одному документу. По этой причине в журнале операций всегда присутствует документ.

Способы регистрации операций в программе «1С  бухгалтерия»
Для     ввода     информации     о     хозяйственных    операциях     в     программе «1С:Бухгалтерия»   используется   документ   специального   вида  -  Операция. Этот документ позволяет ввести в информационную базу данные хозяйственной операции, зафиксировать дату и время совершения операции, а также сумму и удержание операции. Помимо ручного ввода операции существует возможность автоматического формирования операции на базе документа. При автоматическом вводе операции реквизиты операции заполняются информацией из документа, породившего эту операцию. Если документ, породивший операцию, необходимо отредактировать, то при его проведении операция будет сформирована заново; при удалении документа будет удалена и операция документа.

Только операции, содержащие проводки, вызывают изменение в бухгалтерских итогах. Проводки всегда вводятся в составе операции. Все проводки операции составляют одно целое, и при любых изменениях в реквизитах операции реагируют соответствующим образом. Документ, генерирующий операцию, также автоматически создает необходимые бухгалтерские проводки средствами встроенного языка. Проводка, в свою очередь, может состоять из нескольких корреспонденции. - этом случае проводка представляет собой совокупность строк, первая из которых устанавливает счет дебета проводки, а остальные - корреспондирующие счета кредита или наоборот. Сумма проводки в этом случае складывается из сумм всех корреспонденции проводки.

В программе «1С:Бухгалтерия» можно отключать, а затем вновь включать проводки. Отключенные проводки не влияют на бухгалтерские итоги - остатки и обороты по счетам. Это удобно при вводе в программу «1С:Бухгалтерия» операций, которые должны произойти в будущем (плановых операций). Отключение проводок такой операции позволит не изменять реальные бухгалтерские итоги. Для актуализации бухгалтерских итогов в момент действительного совершения хозяйственного действия достаточно включить проводки.

Для быстрого ввода информации о часто повторяющихся хозяйственных действиях пользователь может применять типовые операции - своего рода сценарии формирования проводок для оформления наиболее часто встречающихся • Содержание - содержание данной операции; <Сумма - сумма операции.

При работе с программой «1С: Бухгалтерия» редактирование операций всегда выполняется в диалоге - в отличие, например, от Справочника, который позволяет

выбирать способ редактирования. При работе с журналом операций можно только рассматривать список операций в пределах, ограниченных формой журнала операций. Для редактирования операции необходимо выполнить следующие действия:

Нажмите кнопку   (Открыть операцию). На экране появится окно Опе​рация (Рис. 3.28).
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Рис. 3.28. Окно Операция
открывшемся окне мы можем редактировать операцию, но если операция порождена конкретным документом, то редактировать данную операцию мы сможем только через породивший ее документ.

Структура бухгалтерской проводки
Структура проводки в значительной степени зависит от настроек параметров учета.  В общем случае в структуре проводки можно выделить две составляющие:

'' Постоянная часть структуры проводки - содержит ряд реквизитов, которые присутствуют всегда, независимо от настроек параметров учета. К таким реквизитам относятся корреспондирующие счета и сумма проводки;

■ Переменная часть структуры - определяется настройками плана счетов. К таким реквизитам относятся: субконто, валюта и сумма в валюте, количество Необходимо заметить, что использование конкретных реквизитов из переменной части структуры проводки зависит от используемых корреспондирующих счетов: нельзя заполнить реквизит в проводке, если он не установлен для корреспондирующего счета.

Проводки, как объекты данных, могут существовать только «внутри» операции, Форма операции содержит табличную часть, которая предназначена для редактирования входящих в операцию проводок (Рис. 3.28).

Ввод операции вручную в журнале операций
Журнал операций и журнал проводок предназначены для просмотра списка су​ществующих операций с разной степенью детализации. В обоих журналах опре​делен практически одинаковый набор действий для ввода и редактирования операций. Эти действия выполняются всегда над операцией в целом, даже если они вызываются из журнала проводок.

Для ввода операции вручную необходимо, находясь в журнале операций, вы​полнить следующие действия:

>  Выберите команду меню Действия ♦ Новая. На экране появится окно Операция-Новая для ввода операции (Рис. 3.29).
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Рис. 3.29. Окно Операция-Новая
Так как операция может содержать несколько проводок, то данные проводок в форме операции представлены в виде таблицы, каждая строка которой является отражением проводки или корреспонденции сложной проводки.

В верхней части окна Операция (в шапке документа) расположены поля для ввода общих данных операции:

• Дата - дата операции (документа), автоматически проставляется рабочая дата;

· № - номер операции - фактически номер документа, которому принадлежит
операция. Для операций, введенных вручную, существует отдельная нумерация,
так как такие операции принадлежат документам специального вида Операция;
· Сумма - сумма операции;
· Содержание - краткое описание содержания операции.

Табличная часть окна Операция содержит необходимые поля для ввода проводок:

•
№ - нередактируемое поле, отображающее порядковый номер проводки и,
если проводка сложная, номер корреспонденции. Порядковый номер провод​
ки отделяется от номера корреспонденции знаком «/»;

У Дт и Субконто Дт - номер счета и субконто дебета проводки; У Кт и Субконто Кт - номер счета и субконто кредита проводки; У Вал... - валюта проводки;

У Курс - текущий курс валюты проводки (на дату операции); •  Кол-во - количественное выражение проводки;

•
Вал. Сум. - сумма проводки в валюте;

У Сумма - сумма проводки, которая может вводиться вручную или рассчиты​ваться программой автоматически;

У Сод. Пров. - краткое описание содержания данной проводки;

у Основание - реквизит проводки, в котором указывается, на каком основании введена данная проводка;

 - номер журнала документов, к которому относится проводка. Использование номера журнала позволит разделить все многообразие прово​док на группы, в зависимости от их принадлежности.

При вводе операции вначале обычно заполняются общие реквизиты операции: дата, номер, содержание и т.д. Переход к вводу следующего реквизита осущест​вляется клавишами ЩпЩ или |[таь]. Переход можно также осуществить, щелкнув

мышью на нужном поле ввода. После ввода общих реквизитов выполняется ввод проводок операции.

В общем случае, новая проводка или новая корреспонденция вводится в открытом окне Операция следующим образом:

Нажмите кнопку \Щ (Новая проводка) или еэ (Новая корреспонденция)
расположенной на панели инструментов открытого окна Операция
При вводе проводок осуществляется последовательный ввод реквизитов счетов, субконто, сумм и т.д Коды счетов дебета и кредита проводки можно ввести непосредственно в соот​ветствующее поле, а также выбрать нужный код из Плана счетов посредстве-

кнопки выбора 

Дополнительные реквизиты проводки: значения субконто, валюта, сумма в ва​люте, количество - определяются в зависимости от свойств введенного счета.

Значения субконто дебета и кредита будут запрашиваться, при условии, что у выбранных счетов определено ведение аналитического учета.

Если по одному из выбранных счетов определено ведение валютного учета, тс при вводе проводки будет запрашиваться валюта и сумма в валюте. Если по од​ному из выбранных счетов определено ведение количественного учета, то при вводе проводки будет запрашиваться количество.

Сумма проводки может вводиться вручную или рассчитываться автоматически.

Некоторые проводки допускают ввод пустых значений. Для ввода пустого значе​ния, если оно выбирается из списка, в момент выбора следует нажать клавиш  || Еве]. Если значение уже выбрано, то его можно очистить, выполнив команду ме​ню Действия ♦ Значение ♦ Очистить значение в момент редактирования данно​го значения в форме операции.

Завершение ввода проводки или корреспонденции происходит после ввода последнего реквизита в строке или при нажатии кнопки инструментов. Завершением ввода сложной проводки считается равенство сум​мы главной корреспонденции и общей суммы подчиненных корреспонденции. (Записать) панели 

Содержание журнала проводок и его назначение
Журнал проводок является средством просмотра списка проводок бухгалтерских операций. Если в журнале операций можно просмотреть основные данные по операциям и список проводок по текущей операции, то в журнале проводок от​ражаются проводки, относящиеся к разным операциям.

Для открытия журнала проводок:

>   Выберите команду меню Журналы ♦ Журнал проводок. На экране появится окно Журнал проводок (Рис. 3.30).

В общем случае журнал проводок представляет собой таблицу, каждая строка которой является корреспонденцией проводки. Напомним, что проводка может содержать несколько корреспонденции, в этом случае строка журнала проводок отражает лишь часть проводки. В графах журнала проводок отражаются данные проводок, а также данные операций, которым проводки принадлежат Начало работы и основы ведения бухгалтерского учета
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Рис. 3.30. Окно Журнал проводок
Ниже перечислены названия колонок журнала проводок и их содержание,  отметим, что названия колонок могут зависеть от конкретной конфигурации:

 Дата - дата операции (документа);

 Документ - наименование вида документа, которому принадлежит операция;

'  Номер - номер операции - фактически, номер документа, которому принад​лежит операция;

'   № - нередактируемое поле, отображающее порядковый номер проводки и, если проводка сложная, номер корреспонденции;

'  Дт - номер счета дебета проводки;  Кт - номер счета кредита проводки;

'  Субконто... - субконто проводки. Реально может присутствовать несколько колонок;

 Вал. - наименование валюты проводки;  Курс - текущий курс валюты проводки (на дату операции); ■   Кол-во - количественное выражение проводки;  Вал. Сумма - сумма проводки в валюте;  О,у1лълъ - сумма проводки;

 Содержание операции - краткое описание операции;  Содержание проводки - краткое описание проводки;  МЖ - номер журнала документов, к которому относится проводка;

 Первичный документ - название первичного документа в бухгалтерии, «по​годившего» проводки данной операции. Самая левая колонка журнала проводок является служебной и содержит I грамму, поясняющую содержимое строки журнала проводок. Проводки   всегда выводятся в хронологической последовательности. Внутри даты про упорядочены по времени операции, в пределах операции - по номеру проводки.

Работа со списком корректных проводок
Для контроля правильности ввода операций с точки зрения ведения бухгалтерского учета в программе «1С:Бухгалтерия» используется специальный механизм Корректные проводки. Механизм Корректные проводки предоставляет пользователю возможность самому определить список допустимых (корректных) проводок на уровне синтетических счетов и в дальнейшем использовании, этот список для контроля вводимых операций. Создание и корректировка списка корректных проводок должно выполняться лицом, ответственным за методологию ведения учета на предприятии, а использование этого списка можно осуществляться всеми пользователями программы.

Для заполнения списка корректных проводок можно воспользоваться режимом проверки проводок в журнале операций или журнале проводок. Этот режим позволит быстро заполнить список корректных проводок реально существующими проводками.

Включить режим проверки проводок можно следующим образом:

>■  Выберите команду меню Сервис ♦ Параметры. На экране появится диалог Настройка параметров системы;
>-  Перейдите на вкладку Операция (Рис. 3.31);
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Рис. 3.31. Вкладка Операция диалога Настройка параметров системы 90
>•  Установите флажок Проверять проводки при записи операции;
>
Нажмите кнопку ОК или Применить.
хроме контрольных функций, корректные проводки могут использоваться для ускорения ввода проводок операций вручную: допустимые корреспонденции .четов выбираются из списка корректных проводок.

Открывается список корректных проводок следующим образом:

>
Выберите команду меню Операции ♦ Корректные проводки. На экране появится окно Корректные проводки (Рис. 3.32).

[image: image94.png]¥ Tunonsie onepaumm

BEugaREBREMLS

[ [Haumenosarue

(33 ]IBeaa navansh ocTatkos

Kanmaﬂbﬂble BNOXKEHWA B DCHOBMbI® CPEACTEBA U HEMAETEPMANbHLIE AKTUBDL!
Onepaivy NO 10T OBOPY AMSHHI 3 Y MMIUHTOQATENA

Dnepau”” NQ A0rOBOPY AKSUHNE Y AMIWHIONaAYNarens

Onepaiud no PacyYeTHOMY CHeT!

OnnaraTpyna

Pacxoab! Gyaylkk Nepyoncs

PacueThl € y4peanTEnaMM (y4acT HIK avu)

Yyer marepuanos

YyeT HemarepranbHbld akTHeoB

YYET OCHOBHbIX CPeacTs

Yyer ToBapos, NpoayKLUMMY

P OPMUDOBAHKME YCTABHOD [CKAGAONHOr o) KanuTana
Bui moxere coagate CBOM TUMOBLIE onepauMul





Рис. 3.32. Окно Корректные проводки
если в конфигурации программы «1С:Бухгалтерия» было назначено несколько планов счетов, то и в верхней части окна Корректные проводки будут присутствовать вкладки с  названиями планов счетов.  Название текущего аналитических счетов выводится в заголовке окна.

Список корректных проводок представляет собой набор строк, каждая из которых описывает допустимую в проводках корреспонденцию бухгалтерских счетов.

Значения колонок Дебет и Кредит списка корректных проводок определяют до​зимую корреспонденцию счетов. В них должны быть введены счета одного _на счетов. При проверке операций проводка будет считаться корректной, если ее счета дебета и кредита совпадают с одной из строк списка корректных проводок. Важной особенностью заполнения счетов дебета и кредита корректной проводки является возможность записи в них счетов-групп. В этом случае проверке операций корректной будет считаться проводка, в которой использован любой субсчет этого счета в дебете или кредите соответственно Колонка Комментарий содержит строку, указывающую, например, норматив​ный документ, регламентирующий использование данной проводки. Колонка Комментарий может не заполняться.

Для ввода корректной проводки в список необходимо выполнить следующее. действие:

Нажмите кнопку |Ш| (Новая строка) на панели инструментов окна Корректные проводки.

При этом программа переходит в режим ввода новой строки в список. При вводе строки последовательно заполняются значения колонок списка. Ввод счетов де​бета и кредита может выполняться как непосредственным вводом кода счета так и выбором из плана счетов.

Завершение ввода строки происходит после ввода последнего значения в строке

или при нажатии кнопки р|э| (Записать) на панели инструментов.

Для изменения корректной проводки выполните следующее действие: 

>-   Выберите команду главного меню Действия ♦ Изменить.
Программа перейдет в режим редактирования строки. Ввод значений при редак​тировании строки аналогичен вводу новой строки.

Для удаления корректной проводки нужно выполнить следующие действия:

>■   Выберите строку в списке корректных проводок, которую необходимо удалить;

>   Выберите команду главного меню Действия ♦ Удалить.
В случае положительного ответа на сообщение программы «1С:Бухгалтерия» об удалении строка будет удалена.

Контроль вводимых операций в программе «1С:Бухгалтерия» осуществляет меха​низм Корректные проводки с использованием команды Проверка проводок.
Контроль     осуществляется     в    следующих    моментах    работы     программы «1С:Бухгалтерия»:

· в форме операции. Вызывается из меню Действия и проверяет проводки
текущей операции;
· при записи операции, вводимой вручную или с использованием типовой
операции. Выполняется всякий раз при записи операции, если в параметрах
программы «1С:Бухгалтерия» установлен флажок Проверять проводки при
записи операции (команда меню Сервис ♦ Параметры вкладка Операция

(Рис. 3.31));
•
в журнале операций. Вызывается из меню Действия и проверяет проводки
операций, отображаемых в данный момент в журнале, от текущей позиции вниз Начало работы и основы ведения бухгалтерского учета
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Рис. 3.33. Диалог Проверка корректности проводок
в журнале проводок. Вызывается из меню Действия и проверяет проводки, отображаемые в данный момент в журнале, от текущей позиции вниз.

При выполнении команды Проверка проводок во всех описанных выше случаев, когда каждая проверяемая проводка сверяется со списком корректных проводок.

Если корреспонденция счетов проверяемой проводки не значится ни в одной строке списка корректных проводок, то на экран выдается запрос о корректности проводки (Рис. 3.33).

При выдаче системой данного диалога пользователь может выбрать одно из возможных действий:

^ нажав кнопку Занести в список корректных проводок, записать проводку в список корректных проводок, при условии, что проверяемая проводка явля​ется корректной с точки зрения методологии учета.

-
нажав кнопку Пропустить, можно проигнорировать некорректную проводку. При этом проверка проводок будет продолжена;

'  нажав кнопку Отмена, можно прервать проверку проводок.

если проверка проводок выполнялась при записи операции, то нажатие кнопки Замена приведет к тому, что запись операции не будет выполнена, а окно операции останется открытым.

Запрос о корректности проводки выдается для всех проверяемых проводок, которые оказались некорректными. После окончания проверки всех проводок, если проверка не была прервана пользователем, выдается сообщение «Проверка проводок закончена», за исключением случая проверки проводок при записи операции.

Работа с типовыми операциями
Значительную часть хозяйственных операций предприятия составляют операции, которые, с точки зрения бухгалтерского учета, имеют однотипный характер и зачастую фиксируются в учете с помощью одинакового набора бухгалтерских проводок. Для отражения в программе «1С:Бухгалтерия» таких стандартных операций служат типовые операции. Этот режим ввода позволяет автоматизировать ввод рутинных, часто повторяющих хозяйственных

операций,  позволяет сократить количество  ошибок при  вводе операций В программе «1С:Бухгалтерия» бухгалтер может самостоятельно создавать типовые операции, настраивая программу под свои потребности.

Типовые операции, с одной стороны, также, как и автоматическая генерации операций с документами, позволяют значительно автоматизировать процесс ввода операций, однако при этом не требуют детального освоения встроенное языка программы «1С:Бухгалтерия». С другой стороны, это не автоматическая генерация, так как пользователь имеет возможность полностью контролировать процесс ввода.

Следует заметить, что операция, введенная на базе типовой, ничем не отличает​ся от других операций в журнале операций. Редактировать такую операцию придется как операцию, введенную вручную.

Ввод типовой операции пользователь выполняет в форме с частично или полно​стью заполненными реквизитами операции, с многострочной частью, содержа​щей необходимые бухгалтерские проводки. Пользователю остается только от​корректировать автоматически введенные данные или внести недостающую ин​формацию и записать операцию в журнал операций.

Чтобы открыть список типовых операций, выполните следующие действия:

>•  Выберите команду меню Операции ♦ Типовые операции. На экране появит​ся окно Типовые операции (Рис. 3.34).

Для удобства просмотра и поиска типовые операции в списке объединены в группы. Группы в списке операций обозначаются знаком [+] в левой служебной колонке списка. Группы в списке типовых операций могут иметь до 10 уровней вложенности. 
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Рис. 3.34. Окно Типовые операции

Операции в списке упорядочены по алфавиту. Если отключен показ в виде иерархического списка, то в списке будут вперемешку выдаваться названия групп и названия операций.

Для ввода новой операции, используя типовую операцию, необходимо выполнить следующие действия:

>•   Выберите в списке наименование типовой операции, которая будет использо​вана как образец для ввода;

Нажмите кнопку   (Ввести, используя типовую операцию). На экране появляется диалог ввода операции (Рис. 3.35).
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Рис. 3.35. Окно Операция -Новая
Форма операции при вводе типовых операций несколько отличается от формы операции при вводе операций вручную (Рис. 3.29). Прежде всего, в заголовке окна операции после слова Новый в скобках выдается название типовой операции, а в панель инструментов формы операции добавлены две кнопки: (Автозаполнение)   (Продолжить ввод). При открытии формы типовой операции автоматически включается режим автозаполнения.

Типовая операция уже будет содержать проводки, при этом часть реквизитов операции и проводок будет заполнена значениями, определенными в шаблоне новой операции. Пользователю лишь остается дополнить проводки, используя предлагаемый шаблон.

Если включен режим автозаполнения, то при вводе типовой операции запра​шиваются только недостающие значения реквизитов или те значения, для которых это специально оговорено в шаблоне типовой операции. Программа будет автоматически переходить по реквизитам операции и проводок в соответствии со сценарием, записанным в шаблоне типовой операции. Переход к следующему вводимому значению осуществляется при нажатии клавиши  «ентер» или кнопки   (Продолжить ввод). Также будет выполняться автоматиче​ский расчет сумм проводок и других значений, если в шаблоне типовой опера​ции указаны формулы.

В верхней части окна при вводе типовой операции располагается панель под​сказки. В ней по мере ввода типовой операции выводятся подсказки, указы​вающие, какое значение должно вводиться в конкретный момент. Панель под​сказки можно включать и выключать. Для этого используется команда меню Действия ♦ Панель подсказки.
В остальном ввод типовой операции ничем не отличается от ввода обычной операции.

Установка пометки на удаление и удаление, помеченных объектов
Так как операции в программе «1С:Бухгалтерия» принадлежат документам; где пометка на удаление в журнале операций (проводок) будет выполняться собст​венно для документа.

Заметим, что при выполнении пометки на удаление в журнале проводок дейст​вие будет относиться не к текущей строке, а ко всей операции (документу), к которому относится данная проводка.

Для пометки на удаление операции (проводки) необходимо поместить курсор в строку журнала операций или проводок с выбранной операцией (проводкой) и выполнить одно из следующих действий:

Нажмите кнопку   (Пометить на удаление).
В случае положительного ответа на сообщение программы «1С:Бухгалтерия» об удалении или пометке на удаление, документ (операция) будет помечен на

удаление.

Действия программы «1С:Бухгалтерия» при пометке на удаление будут раз​личаться для операции, введенной вручную, и операции, сформированной документом.

При пометке на удаление документа, сформировавшего операцию, документ делается непроведенным, то есть удаляются все действия, которые он выпол​нил в процессе проведения. При отмене проведения документа удаляются про​водки сформированной им операции, и может быть удалена собственно опера​ция, если запись операции для данного документа выполнена в момент проведения, соответственно, при вызове данного действия может быть удалена текущая операция в журнале операций и текущая проводка в журнале проводок.

при пометке на удаление операции, введенной вручную, ее проводки не удаля​тся, а исключаются из бухгалтерских итогов (так же, как и в режиме выключения проводок операции).

Для отмены пометки на удаление операции (проводки) необходимо поместить курсор в строку журнала операций или проводок с ранее помеченной операцией проводкой) и выполнить одно из следующих действий:

■   Нажмите кнопку   (Отменить пометку на удаление).

при отмене пометки на удаление операции, введенной вручную, проводки операции вновь отражаются в бухгалтерских итогах.

при отмене пометки на удаление документа (не операции, введенной вруч​аю), он перестает быть помеченным на удаление, но не становится прове​янным. То есть, чтобы он снова сформировал проводки, следует его открыть провести.

В режиме пометки на удаление система поддерживает ссылочную целостность информационной базы. Это значит, что в данном режиме не производится непосредственное удаление документа, а лишь устанавливается пометка на удаление, удаление  документов,  помеченных  на  удаление,  производится  при  выборе

Команды Операции ♦ Удаление помеченных объектов.

выполним операцию удаления помеченных объектов.

[image: image15.jpg]



Сразу необходимо заметить, что операция удаления помеченных объектов выполняется только в монопольном режиме при всех закрытых окнах. В противном случае программа выдаст соот​ветствующее системное предупреждение.
Запустите программу «1С:Бухгалтерия» в монопольном режиме.

Выберите команду меню Операции ♦ Удаление помеченных объектов. На экране появится окно Удаление помеченных объектов (Рис. 3.36). 3 списке Выберите объекты для удаления находятся все объекты, по​меченные на удаление. Установленный флажок слева от каждого объекта показывает, какие объекты будут действительно удалены. Пользователь может самостоятельно сбросить этот флажок. Для установки флажков
Сразу у всех объектов используется кнопка ,    для сброса - кнопка  □ |. кнопка  \Ш§_   используется  для  открытия   окна  просмотра  выделенного

документа.  
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Рис. 3.36. Окно Удаление помеченных объектов

Нажмите кнопку Контроль. Программа произведет поиск ссылок на поме​ченные документы. Для объектов верхнего списка Удаленные объекты. ссылки на которые были найдены, флажки сбрасываются (Рис. 3.37).
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Рис. 3.37. Окно Удаление помеченных объектов после нажатия кнопки Контроль
Найденные ссылки для выбранного объекта верхнего списка Удаленные объ​екты выводятся в нижний список Ссылки на удаляемый объект. Открылся доступ к фильтрам Возможно удалить, Невозможно удалить. Установка или сброс флажка Показать у соответствующего фильтра позволяет управлять вы​водом элементов в обоих списках Нажмите кнопку Удалить. На экране появится системное предупреждение об удалении помеченных объектов (Рис. 3.38). Нажмите кнопку Да для удаления помеченных объектов и Нет, если вы отказываетесь от удаления.
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Рис. 3.38. Предупреждение об удалении помеченных объектов

  Закройте окно Удаление помеченных объектов.
В этой главе мы рассмотрели организацию бухгалтерского учета в программе 

«1С: Бухгалтерия»: познакомились с основными объектами данных, получили первые уроки работы с ними. Очень надеемся, что сложность программы не испугает пользователя, а подтолкнет его к более глубокому самостоятельному изучению материала с использованием других источников. Но занятие чистой теорией большой пользы не принесет. Только практическое освоение программы поможет стать настоящим профессионалом, использовать все возможности, сложенные в программу разработчиками.

В следующей главе книги вы познакомитесь с основами бухгалтерского учета с помощью программы «1С:Бухгалтерия», на примерах будет рассмотрена прак​тическая реализация алгоритмов ведения бухгалтерского учета на предприятии,  вы узнаете, какие бухгалтерские документы следует вводить для учета определенной хозяйственной операции, на примерах разберетесь, каким образом и в  какой последовательности это нужно делать в программе «1С:Бухгалтерия» 

ГЛАВА 4

Как правильно вести бухгалтерский учет в типовой конфигурации «1С Бухгалтерия
· Ошибки многих опытных бухгалтеров при работе с программой «1 С: Бухгал​терия» часто бывают связаны с незнанием определенных принципов работа данной программы. Полностью Поставщик выписывает счет на сумму поставляемых материалов;

· Покупатель оформляет документ Платежное поручение на сумму выданного
счета и передает платежное поручение в банк;

· Банк переводит деньги поставщику и дает покупателю банковскую выписку;

·  Поставщик отгружает материалы покупателю. Материалы поступают на склад покупателя;

•
В  программе  «1С:Бухгалтерия»  формируются  и  проводятся документы
Выписка и Поступление материалов.
При поступлении материалов на склад кладовщик составляет Приходный ор​дер. В программе «1С:Бухгалтерия» документ Приходный ордер имеет экранную форму Поступление материалов.
> Выберите команду меню Документы ♦ Учет материалов ♦ Поступление материалов. На экране появится форма документа Поступление материалов-Новый (Рис. 4.1).
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Рис. 4.1. Форма документа Поступление материалов-Новый
Документ Поступление материалов имеет печатную форму Приходный ордер. В шапке документа указываются дата и номер приходного ордера, причем все значения устанавливаются автоматически. Также в шапке документа указываются поставщик, договор и склад, на который принимаются материалы.

►   Убедитесь, что в открывающемся списке Вид поступления выбрано значе​ние Поступление от поставщика.
В нашем случае, когда материалы поступили от поставщика за безналичный расчет, документ Поступление материалов заполняется следующим образом. Полагаясь на свои собственные знания бухгалте​рии вообще, они, как правило, игнорируют некоторые методы и приемы ведении бухучета в программе «1С: Бухгалтерия» и потом удивляются, почему вдруг у них неправильно сформирован баланс или другая отчетность. Об этом и пойдет речь в данной главе, а именно: как правильно вести бухгалтерский учет в систе​ме программ «1С:Бухгалтерия».

Введем учет материалов
Материалы составляют основу готовой продукции, а также используются при выполнении работ и оказании услуг. Материалы относятся к оборотным средст​вам однократного использования и входят в состав производственных запасов организации.

В процессе бухгалтерского учета материалов можно выделить несколько этапов, имеющих самостоятельное значение, документальное оформление и норматив​ное регулирование. Это, в частности:

· Поступление материалов;

· Передача материалов в производство;

· Перемещение материалов в производстве;

· Складское перемещение материалов;

· Отпуск материалов на сторону.

Для учета материалов предназначен справочник Материалы. Для просмотра документов, связанных с учетом материалов, используется журнал Учет мате​риалов и готовой продукции.
Поступление материалов за безналичный расчет
Процедура поступления материалов за безналичный расчет осуществляется сле​дующим образом.  В поле ввода Склад указывается склад, на который принимаются материал Склад указывается путем выбора из справочника Места хранения МПЗ.
>■  Нажмите кнопку |^| в правой части поля Склад и выберите склад в открывающемся списке.

Реквизит Поставщик заполняется выбором поставщика материалов из справочника Контрагенты.>  Нажмите кнопку   в правой части поля Поставщик. На экране появится диа​лог Список контрагентов (Выбор) (Рис. 4.2). 
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Рис. 4.2. Диалог Список контрагентов (Выбор)
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>   Дважды щелкните мышью на значке [+Д в строке Поставщики. Откроете список поставщиков

 (Рис. 4.3).

Рис. 4.3. Список поставщиков

Флажок НДС включать в стоимость устанавливается в том случае, если пред​приятие не является плательщиком НДС.

В табличную часть документа переносится информация из накладной постав​щика. Здесь указывается наименование материала, количество, цена за едини​цу; вариант расчета налогов. Общая сумма в колонке Всего вычисляется авто​матически в зависимости от выбранного варианта расчета налогов.

>  Щелкните мышью на первой строке таблицы. Вы увидите диалог Материалы (Выбор) (Рис. 4.5).,
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Рис. 4.5. Диалог Материалы (Выбор)
Дважды щелкните мышью на строке Производственные. Откроется список производственных материалов (Рис. 4.6).
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Рис. 4.6. Список производственных материалов
> Дважды щелкните мышью на нужном материале. Диалог Материалы (Выбор) закроется, и выбранный материал появится в первой строке таб​лицы (Рис. 4.7) Как правильно вести бухгалтерский учет
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Рис. 4.7. Окно Поступление материалов-Новый с введенным материалом
>
В графе таблицы Количество укажите требуемое количество материала. Остальные поля таблицы заполнятся автоматически.

При выборе команды меню Действия ♦ Новая строка диалог Материалы (Вы​бор) открывается вновь для каждой новой строки накладной. А если в форме Поступление материалов-Новый (Рис. 4.1) нажать кнопку Подбор, то после выбора материала в диалоге Материалы (Подбор) наименование материала переносится в табличную часть накладной, но диалог Материалы (Подбор) не закрывается. Затем выбирается следующий материал и т.д. По окончании подбора материалов диалог Материалы (Подбор) закрывается с помощью кнопки Закрыть.
.ли в справочнике Материалы заполнен реквизит Цена, то значение реквизита, переносится в табличную часть. Если оно не совпадает с ценой, указанной в документах поставщика, то в графе Цена табличной части следует указывать цену поставщика.

►
После заполнения экранной формы нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).
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Рис. 4.8. Запрос на проведение документа
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>   Нажмите кнопку Да. Форма документа Поступление материалов-Новый закроется, документ будет проведен, откроется диалог Учет материалов и готовой продукции (Рис. 4.10), и поверх него появится сообщение о проведении документа (Рис. 4.9). 


Рис. 4.9. Сообщение о проведении документа
> Закройте диалог с комментарием выполненного действия с помощью кнопки Закрыть. В рабочем окне останется диалог Учет материалов и готовой продукции, отображающий одноименный журнал (Рис. 4.10). 
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Рис. 4.10. Диалог Учет материалов и готовой продукции
В журнале Учет материалов и готовой продукции отражено новое поступле​ние материалов от поставщика.

При проведении документа для каждого материала автоматически формируются проводки. Чтобы впоследствии у нас сошелся баланс, принятые материалы необ​ходимо оплатить. Это делается с помощью документов Платежное поручение и Выписка. Как оформляются эти документы, будет рассказано далее в этой главе.

Поступление материалов по предоплате
Учет поступления материалов по предоплате производится так же, как учет поступления материалов за безналичный расчет, за исключением следующих моментов: Перед тем как формировать документ Поступление материалов, необходимо осуществить предоплату;

• В документе Поступление материалов (Рис. 4.1) в поле Договор указыва​ются реквизиты договора, а не счета, а в открывающемся списке Зачет аван​са выбирается значение только по договору.
недоплата выполняется путем формирования документа Платежное поручение  и проводки документа Выписка.
· Выберите команду меню Документы ♦ Платежное поручение. На экране появится форма документа Платежное поручение-Новый.
· Заполните платежное поручение, как показано на Рис. 4.11.
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Рис. 4.12. Диалог Платежные документы

•> Нажмите кнопку ОК. Форма документа Платежное поручение-Новый за​кроется, и появится диалог Платежные документы (Рис. 4.12), в котором отображается одноименный журнал.

В журнале Платежные документы показано только что введенное платежное поручение. Документ Платежное поручение не формирует проводок, поэтому он отображается в журнале как непроведенный.

>   Закройте диалог Платежные документы, нажав кнопку Закрыть.
Платежное поручение представляется в банк. Банк совершает операции, свя​занные с платежным поручением, и возвращает банковскую выписку. На основании банковской выписки формируется документ Выписка. Введем этот документ.
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>• Выберите команду меню Документы ♦ Выписка. На экране откроется форма документа Выписка-Новый (Рис. 4.13).

Ш 

Рис. 4.13. Форма документа Выписка-Новый
· Нажмите кнопку Подбор по плат, документам. На экране появится диалог Журнал документов Платежные документы (Рис. 4.14).
Выделите платежное поручение, которое было сформировано нами ранее, и нажмите кнопку ОК. Диалог Журнал документов Платежные документы закроется, и большинство полей Выписки будут заполнены на основании выбранного платежного поручения (Рис. 4.15). 
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Рис. 4.14. Диалог Журнал документов Платежные документы

Движ. денежных средств выберите Оплата поставщику.
В поле Корр. Счет замените установленный по умолчанию счет 60.1 «Расче​ты с поставщиками и подрядчиками (в рублях)» на счет 60.2 «Расчеты по авансам выданным (в рублях)».

Нажмите кнопку ОК. На экране появится запрос на проведение документа (Рис. 4.8).

Нажмите кнопку Да, чтобы провести документ Выписка. Документ будет проведен, форма документа Выписка-Новый закроется, откроется диалог Операции по расчетному счету (Рис. 4.16), а также появится сообщение о проведении документа Вы 1С:Бухгалтерия 7.7. Основы бухгалтерского учета
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Рис. 4.16. Диалог Операции по расчетному счету
>   Закройте диалог с сообщением о проведении Выписки с помощью кнопки Закрыть. В рабочем окне останется диалог Операции по расчетному счету
(Рис. 4.16).

В журнале Операции по расчетному счету показана новая выписка.

>•  Закройте диалог Операции по расчетному счету с помощью кнопки За​крыть.
Теперь можно сформировать документ Поступление материалов для учета по​ступления материалов по предоплате, в отличие во введении которого от описан​ного выше заключается в заполнении полей Договор и Зачет аванса. В поле Договор указываются реквизиты договора, а не счета, а в открывающемся спи​ске Зачет аванса выбирается значение только по договору.
Основные варианты поступления материалов на предприятие рассмотрены, в следующих трех разделах рассмотрим перемещение материалов внутри предприятия.

Передача материалов в производство
Для проведения операций по перемещению материалов предназначен документ Перемещение материалов, который имеет печатную форму Требование-накладная.
Выберите команду меню Документы ♦ Учет материалов ♦ Перемещение мате​риалов. На экране возникнет форма документа Перемещение материалов - Новый, в котором показана форма Требования-накладной (Рис. 4.17).

Внешний вид документа зависит от установки реквизита Вид перемещения, который может принимать два значения: Передача в производство и Склад​ское перемещение.
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Рис. 4.17. Форма документа Перемещение материалов-Новый

Когда материалы передаются в производство, в шапке документа в поле Склад указывается, с какого склада отпускаются материалы, а в поле Счет отнесения затрат - на какой счет списывать стоимость материалов при проведении документа. В зависимости от счета затрат запрашиваются дополнительные аналитические признаки.
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Установите в поле Счет отнесения затрат счет 20 «Основное производство». Слева от нижерасположенных полей появятся их наименования (Рис. 4.18).

Рис. 4.18. Диалог Перемещение материалов при выборе счета

>   Нажмите кнопку [^ в правой части поля Виды номенклатуры. Откроет, диалог Справочник: Виды продукции (работ, услуг) (Выбор) (Рис. 4.19).
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Рис. 4.19. Диалог Справочник: Виды продукции (работ, услуг) (Выбор)
>
Дважды щелкните мышью на строке Пальто мужские трикотажные и е
развернувшемся списке дважды щелкните мышью на строке Пальто муж​ские трикотажные из чистошерстяной пряжи. Диалог Справочник: Ви​ды продукции (работ, услуг) (Выбор) закроется. Выбранная продукция будет установлена в поле Виды номенклатуры документа Перемещение материалов.
>■ Точно таким же способом в поле Затраты на производство выберите Мате​риальные затраты, а в поле Подразделения выберите Швейный цех.
В графе Затребовано табличной части требования-накладной указывается ко​личество затребованного материала, а в графе Отпущено - количество фактиче​ски отпущенного материала.

>• Щелкните мышью на первой строке в графе Материал и в открывшемся спи​ске выберите значение Материалы. Вы увидите диалог Материалы (Выбор) (Рис. 4.5).

>■ Дважды щелкните мышью на строке Производственные. Откроется список производственных материалов (Рис. 4.6).

>
Дважды  щелкните  мышью  на  материале  Пуговицы.  Диалог  Материалы
(Выбор) закроется, и выбранный материал появится в первой строке таблицы.

>•  В графе Затребовано введите с клавиатуры количество пуговиц 1000 и нажми-
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те клавишу :ЕпН. В графе Отпущено также появится число 1000 (Рис. 4.20).

Если с помощью кнопки Печать распечатать непроведенный документ, то графы Цена и Сумма не заполняются. Если необходимо получить печатную форму документа с заполненными графами Цена и Сумма, то следует сначала провести документ,  нажав кнопку Провести  в форме документа, а затем   допечатать требование-накладную. Если же печатная форма требуется после отпуска материалов со склада, то следует нажать кнопку ОК и ответить Нет на вопрос Провести документ?.
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Рис. 4.20. Все поля документа Перемещение материалов заполнены

· Нажмите кнопку Провести в форме документа Перемещение материалов-Новый. Появится сообщение об успешном проведении документа.
· Закройте диалог с сообщением о проведении документа, нажав кнопку Закрыть.
>■ Закройте форму документа Перемещение материалов, нажав кнопку Закрыть. На экране останется диалог Учет материалов и готовой продук​ции, в котором отражено только что выполненное перемещение материала в производство.

Отчет передачи материала в производство завершен.

Перемещение материалов в производстве
В программе «1С:Бухгалтерия» перемещение материалов в производстве реализуется путем выбора значения Складское перемещение в открывающемся .писке  Вид  перемещения  формы документа  Перемещение  материалов-Новый (Рис. 4.17).

· Выберите команду меню Документы ♦ Учет материалов ♦ Перемещение материалов. На экране откроется форма документа Перемещение материалов-Новый (Рис. 4.17).
В открывающемся списке Вид перемещения выберите значение Складское перемещение. Вид формы Перемещение материалов-Новый изменится

В поле Склад необходимо указать склад, с которого осуществляется отпуск материалов, а в поле Склад приемник - склад, на который эти материалы при​ходуются. Табличная часть заполняется точно так же, как в предыдущем пунк​те «Передача материалов в производство».

· В поле Склад приемник выберите значение Готовая продукция.
· В первой строке таблицы, в графе Материал, выберите Нитки, а в графе Затребовано укажите 1000 (Рис. 4.21).
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Рис. 4.21. Требование-накладная при складском перемещении материалов
> Нажмите кнопку Провести. На экране появится сообщение об успешном проведении документа.

>•  Закройте диалог с сообщением о проведении документа, нажав кнопку Закрыть.
>■ Закройте форму Перемещение материалов, нажав кнопку Закрыть. На экране останется диалог Учет материалов и готовой продукции, в кото​ром отражено только что выполненное складское перемещение материала.

Передача готовой продукции на склад
Готовая продукция - это конечный продукт производственного процесса пред​приятия. Это изделия и продукты, полностью законченные обработкой на дан​ном предприятии. Выпущенная готовая продукция переходит из сферы произ​водства в сферу обращения.

Для учета операций, связанных с передачей готовой продукции на склад, пред​назначен документ  
Выберите команду меню Документы ♦ Учет материалов ♦ Передача гото​вой продукции на склад. На экране возникнет форма документа Передача готовой продукции на склад-Новый (Рис. 4.22).
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Рис. 4.22. Окно Передача готовой продукции на склад-Новый
В поле Склад оприходования укажите склад, где хранится готовая продукция.

Нажмите кнопку Подбор. Откроется диалог Справочник: Номенклатура (Подбор) (Рис. 4.23).
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Рис. 4.23. Диалог Справочник: Номенклатура (Подбор)
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Дважды щелкните мышью на строке Продукция. Развернется список с пе​речнем товаров, выпускаемых предприятием (Рис. 4.24)

Рис. 4.24. Перечень выпускаемых предприятием товаров
>  Дважды щелкните мышью на выбранном товаре. На экране появится диалог Введите количество (Рис. 4.25).
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Рис. 4.25. Диалог Введите количество
> Введите с клавиатуры количество передаваемой на склад продукции и на​жмите кнопку ОК. Диалог Введите количество исчезнет, и выбранный то​вар запишется в табличную часть документа (Рис. 4.26).
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Рис. 4.26. Один вид продукции выбран 

Вы  можете продолжать выбирать товары  из справочника Номенклатура (Рис. 4.24). Все выбранные элементы записываются в табличную часть документа. Количество продукции, вносимое в документ, будет запрашиваться при вводе каждого элемента.

>■ По окончании подбора товаров нажмите кнопку Закрыть в диалоге Спра​вочник: Номенклатура (Подбор) (Рис. 4.24). Диалог Справочник: Номенк​латура (Подбор) закроется.

>
Нажмите кнопку ОК в форме документа Передача готовой продукции на склад-Новый (Рис. 4.22). На экране появится запрос на проведение документа (Рис. 4.8).

>- Нажмите кнопку Да, чтобы провести документ. Документ будет проведен, форма документа Передача готовой продукции на склад-Новый закроется, откроется диалог Учет материалов и готовой продукции, а также появится сообщение о проведении документа.

>
Закройте диалог с сообщением о проведении документа с помощью кнопки Закрыть. В рабочем окне программы останется диалог Учет материалов и готовой продукции, в котором отражена только что выполненная операции по передаче готовой продукции на склад.

Знакомство с передачей готовой продукции на склад завершено, перейдем к от-эузке материалов на сторону.Отгрузка материалов на сторону (продажа)
Для проведения операций продажи материалов или передачи материалов в переработку в типовой конфигурации предназначен документ Отгрузка материалов на сторону, который имеет печатную форму Накладная.
►
Выберите команду меню Документы ♦ Учет материалов ♦ Отгрузка мате​риалов на сторону. На экране возникнет форма документа Отгрузка мате​риалов на сторону-Новый.
»    Заполните форму, как показано на Рис. 4.27.

>
Нажмите кнопку Провести в форме документа Отгрузка материалов на сторону-Новый. Появится сообщение об успешном проведении документа.
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Закройте диалог с сообщением о проведении документа, нажав кнопку Закрыть. Закройте форму документа Отгрузка материалов на сторону, нажав кноп​ку Закрыть. На экране останется диалог Учет материалов и готовой про​дукции, в котором отражена только что выполненная отгрузка материала
(Рис. 4.28)

Рис. 4.27. Форма документа Отгрузка материалов на сторону-Новый
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Рис. 4.28. Отгрузка материала зафиксирована в журнале Учет материалов и готовой продукции
На основании документа реализации можно оформить счет-фактуру для передачи покупателю. Для этого необходимо в журнале Материалы найти док основание и выбрать команду меню Действия ♦ Ввести на основании.
Чтобы впоследствии у нас сошелся баланс, необходимо, чтобы нам о г отгруженные материалы. Это делается с помощью документов Счет и Вы С документом Выписка мы уже познакомились ранее, а как оформлять документ Счет, будет рассказано далее в этой главе.

Итак, мы познакомились с основными видами учета материалов. Перейдем к учету товаров.

Введем учет товаров
Товары - это часть материально-производственных запасов организации, приоб​щаемая с целью продажи или перепродажи без дополнительной обработки. Для. учета товаров в программе «1С:Бухгалтерия» предназначен справочник  номенклатура.
Поступление товаров за безналичный расчет
 Для отражения в учете операций, связанных с поступлением в организацию товаров, предназначен документ Поступление товаров.
•    Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Поступ​ление товаров. Вы увидите форму документа Поступление товаров-Новый.
Все   поля   документа   Поступление   товаров   повторяют   поля   документа поступление материалов (Рис. 4.1) и заполняются точно так же.

Для  заполнения табличной части используется справочник Номенклатура. 
Если в справочнике Номенклатура у поступающего товара заполнен реквизит • четная (покупная) Цена, то значение реквизита переносится в табличную часть. Если оно не совпадает с ценой, указанной в документах поставщика, то в графе Цена табличной части документа следует указывать цену поставщика.

»   Заполните форму документа Поступление товаров-Новый, как показано на Рис. 4.29.

Э Поступление 
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Рис. 4.29. Заполненная форма документа Поступление товаров-Новый

>■ Нажмите кнопку ОК в форме документа Поступление товаров-Новы* Форма документа закроется, и на экране появится сообщение об успешном проведении документа.

>■  Закройте диалог с сообщением о  проведении документа,  нажав кнопку-Закрыть. На экране останется диалог, в котором показан журнал Реализация. (Рис. 4.30).
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Рис. 4.30. Журнал Реализация
В журнале Реализация показан только что проведенный документ Поступле​ние товаров.
Чтобы впоследствии сошелся баланс, полученные товары необходимо оплатить Для этого следует сформировать и провести документы Платежное поручение и Выписка. Оформление этих документов рассмотрено ранее, в разделе «Поступление материалов по предоплате».

Передача товаров на склад
Для перемещения товаров между складами, а также из оптовой торговли в роз​ничную, и обратно предназначен документ Перемещение товаров.
Например, переместим товар с оптового склада на розничный склад.

> Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Пере​мещение товаров.  Откроется форма документа Перемещение товаров-
Новый (Рис. 4.31).

>• В поле Отправитель выберите Основной склад - товар будет перемещаться с этого оптового склада.

>• Нажмите кнопку [^ в правой части поля Получатель, чтобы указать роз​ничный склад, на который перемещается товар. На экране появится диалог Места хранения МПЗ (Выбор) (Рис. 4.32).
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Рис. 4.31. Форма документа Перемещение товаров-Новый
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Рис. 4.32. Диалог Места хранения МПЗ (Выбор)
В справочнике Места хранения МПЗ нет ни одного розничного склада. Добавим кой склад в справочник.

Нажмите кнопку Новая строка |Ш| на панели инструментов диалога Места
хранения МПЗ (Выбор). В справочник добавится новая строка.

· В графе Наименование места хранения (склада) введите Новый рознич​ный склад.
· В графе Тип цен выберите Основная цена.
· В графе Тип склада выберите Розничный (Рис. 4.33).

Дважды щелкните мышью на новой строке. Диалог Места хранения МПЗ
(Выбор) закроется, и название нового склада будет внесено в поле Получа​тель форм
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Рис. 4.33. Заполненные атрибуты нового склада
Также под строкой Вид перемещения в форме появятся строка Опт -> Розница (передача со склада в торговую точку) и флажок НДС включать в стоимость.
В табличной части документа указываются перемещаемый товар и количеств; товара.

>   В первой строке табличной части в графе Товар выберите наименование товара, а в графе Кол-во - количество товара (Рис. 4.34).
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Рис. 4.34. Заполненный документ Перемещение товаров-Новый
· Нажмите кнопку Провести в форме документа Перемещение товаров-Новыи.
Появится сообщение об успешном проведении документа.
· Закройте диалог с сообщением о проведении документа, нажав кнопку Закрыть.
Закройте форму документа Перемещение товаров, нажав кнопку Закрыть. На экране останется диалог, в котором показан журнал Реализация.
Если документом Перемещение товаров оформляется складское перемещение, в проводках указывается только количество товара. Если документом оформ​ится перемещение товара из оптовой торговли в розницу или из розницы в оптовую торговлю, в проводках указывается также и сумма.

Отгрузка товаров и продукции за безналичный расчет
Для отгрузки товаров предназначен документ Отгрузка товаров, продукции, имеющий печатную форму Накладная.
Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Отгрузка товаров, продукции. На экране появится форма документа Отгрузка товаров, продукции-Новый.
Заполните форму документа Отгрузка товаров, продукции-Новый, как по​казано на Рис. 4.35.
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 Рис. 4.35 Заполненная форма документа Отгрузка товаров, продукции-Новый
· Нажмите кнопку ОК в форме документа Отгрузка товаров, продукция-
Новый. На экране появится диалог с запросом на проведение документ
(Рис. 4.8).
· Нажмите   кнопку Да.   Форма документа  Отгрузка  товаров,   продукции-Новый закроется, документ будет проведен, откроется журнал Реализация поверх него появится сообщение о проведении документа.

>
Закройте диалог с комментарием выполненного действия с помощью кнопки Закрыть. В рабочем окне программы останется журнал Реализация. В котором сделана запись об отгрузке товара.

Чтобы впоследствии у нас сошелся баланс, необходимо, чтобы нам оплатили от​груженные товары. Это выполняется с помощью документов Счет и Выписка.
Отгрузка товаров по предоплате
Отгрузка товаров покупателю по предоплате значительно отличается от отгруз​ки товаров за безналичный расчет. Если при отгрузке товаров за безналичный расчет для правильного формирования проводок достаточно заполнить одну форму, то при отгрузке товаров по предоплате необходимо заполнить пять до​кументов. Эти документы формируются в следующей последовательности:

Выписка с банковского счета для учета аванса; Счет-фактура выданный – для начисления НДС с аванса; Отгрузка товаров, продукции;
Запись книги продаж - для сторнирования НДС с аванса на сумму проданного товара;

Счет-фактура выданный на сумму проданного товара.

Отгрузим по предоплате 10 мужских импортных пальто для магазина №2. Допустим, что магазин перечислил аванс в сумме 100000 руб.

· Выберите команду меню Документы ♦ Выписка. На экране откроется фор​ма документа Выписка-Новый (Рис. 4.13).
· Заполните документ Выписка, как показано на Рис. 4.36.

>   Нажмите кнопку ОК и ответьте Да на запрос о проведении документа.

>•   Закройте сообщение об успешном проведении документа Выписка и диалог Операции по расчетному счету.
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Рис. 4.36. Заполненный документ Выписка
 сформируем документ Счет-фактура выданный для самих себя, чтобы начислить НДС с аванса.

 Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Счет-фактура вы​данный. На экране возникнет форма документа Счет-фактура выданный-Новый.
основные поля счета-фактуры заполняются на основании предыдущей Выписки  помощью кнопки Заполнить.
 Заполните шапку Счета-фактуры, как показано на Рис. 4.37.
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Рис. 4.37. Заполненная шапка Счета-фактуры
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Рис. 4.36. Заполненный документ Выписка
 сформируем документ Счет-фактура выданный для самих себя, чтобы начислить НДС с аванса.

 Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Счет-фактура вы​данный. На экране возникнет форма документа Счет-фактура выданный-Новый.
основные поля счета-фактуры заполняются на основании предыдущей Выписки  помощью кнопки Заполнить.
 Заполните шапку Счета-фактуры, как показано на Рис. 4.37.
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рис. 4.37. Заполненная шапка Счета-фактуры
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Рис. 4.39. Журнал Реализация со второй записью об отгрузке товара
Далее сформируем Запись книги продаж для сторнирования НДС с аванса на сумму проданного товара.

>•   Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Запись книги про​даж. Откроется форма документа Запись книги продаж-Новый (Рис. 4.40)

.
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Рис. 4.40. Форма документа Запись книги продаж-Новый

 >   В поле Покупатель выберите Магазин №2.
>• В поле Основание выберите выданный счет-фактуру и ответьте утверди​тельно на предложение заполнить остальные поля на основе выбранного документа.

3 табличной части документа предлагается сторнировать НДС со 100000 руб., " е. со всей суммы выданного аванса, а нам необходимо сторнировать НДС с аванса только на сумму проданного товара, т.е. с 36000 руб. Эта сумма показана ; записи об отгрузке товара на Рис. 4.39.

· В графе Сумма введите -36000 (со знаком минус!) и нажмите клавишу ||Еп
 1ег|.
>-  Нажмите кнопку ОК. Форма документа Запись книги продаж-Новый закроется, откроется журнал Счета-фактуры выданные (Рис. 4.41), и п: верх него появится сообщение о проведении документа Запись книг* продаж.
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Рис. 4.41. Журнал Счета-фактуры выданные со ссылкой на документ Запись книги продаж
>
Закройте сообщение о проведении документа с помощью кнопки Закрыть В  рабочем  окне  программы  останется журнал  Счета-фактуры  выдан​ные, в котором сформирована ссылка на документ Запись книги продаж (Рис. 4.41).

>
Закройте журнал Счета-фактуры выданные, нажав кнопку Закрыть.
Осталось сформировать документ Счет-фактура выданный на сумму продан​ного товара.

>- Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Счет-фактура вы​данный. На экране появится форма документа Счет-фактура выданный-Новый.
>
В поле Основание выберите документ на отгрузку товара по предоплате и ответьте утвердительно на предложение заполнить остальные поля на основе выбранного документа (Рис. 4.42).

>   Заполните оставшиеся пустые поля и нажмите кнопку ОК.

>
В появившемся диалоге с предложением провести документ нажмите кноп​ку Да.
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> Закройте сообщение о проведении документа и журнал Счета-фактуры вы​данные.
Рис. 4.42. Заполненный документ Счет-фактура выданный на сумму проданного товара
теперь все документы, необходимые для правильного учета отгрузки товара по предоплате, сформированы и проведены.

Оказываем услуги
Для   учета   услуг,   оказываемых   организацией,   предназначен   справочник Номенклатура. Наряду с перечнем услуг в справочнике хранится информация номенклатуре выпускаемой продукции, реализуемых товаров, выполняемых работах.

Для отражения в бухгалтерском учете операций, связанных с оказанием услуг заказчику, в типовой конфигурации программы «1С:Бухгалтерия» предназначен документ Оказание услуг.
Оказание услуг по предоплате
Процедуры, связанные с учетом оказания услуг по предоплате, во многом похожи на процедуры, связанные с учетом отгрузки товаров по предоплате, как и при отгрузке товаров по предоплате, необходимо последовательно заполнить и провести пять следующих документов: Выписка; Счет-фактура выданный; Оказание услуг; Запись книги продаж; Счет-фактура выданный
Допустим, что мы оказываем услуги с названием Мелкий ремонт магазин) .''■ Магазин уже перечислил нам аванс в сумме 100000 руб., из которых 36000 ;: было использовано на покупку товаров (см. раздел «Отгрузка товаров по п:. оплате»). Поэтому первые два документа уже сформированы и проведены, значит делать это повторно не нужно.

Начнем сразу с формирования документа Оказание услуг.
>-   Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Оказание услуг. На экране откроется форма документа Оказание услуг-Новый.
>   Заполните форму документа Оказание услуг-Новый, как показано на Рис. 4.43
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Рис. 4.43. Форма документа Оказание услуг-Новый, заполненная для оказания услуг по предоплате
· Нажмите кнопку ОК в форме документа Оказание услуг-Новый. На экран; появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).
· Нажмите кнопку Да. Форма документа Оказание услуг-Новый закроется документ будет проведен, откроется журнал Реализация, и появится сооб​щение о проведении документа.

· Закройте диалог с комментарием выполненного действия. В рабочем окне про​граммы останется журнал Реализация, в котором сделана запись об оказании услуг.

Далее сформируем Запись книги продаж для сторнирования НДС с аванса на сумму оказанных услуг

· Выберите команду меню Документы  ♦ Счета-фактуры ♦ Запись книги продаж.  На экране возникнет форма документа Запись  книги  продаж-
Новый (Рис. 4.40).

· В поле Покупатель выберите Магазин №2.
-
В поле Основание выберите счет-фактуру на аванс и ответьте утвердительно
на предложение заполнить остальные поля на основе выбранного документа. В  нижней части рабочего окна программы «1С:Бухгалтерия» появится Окно сообщений, в котором предупреждается, что для данного документа уже есть запись в Книге продаж.
-
Закройте Окно сообщений, нажав кнопку .^_} в левом верхнем углу окна.

табличной части документа предлагается сторнировать НДС с оставшихся -000 руб. (Рис. 4.44), а нам необходимо сторнировать НДС только с суммы оказанных услуг, т.е. с 240 руб. Эта сумма показана в записи об оказании услуг .. Рис. 4.43.

-
В графе Сумма введите -240 (со знаком минус) и нажмите клавишу |:Еп|ег|
(Рис. 4.44).
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Рис. 4.44. Заполненная форма документа Запись книги продаж-Новый
1ажмите кнопку ОК. Форма документа Запись книги продаж-Новый закроется, откроется журнал Счета-фактуры выданные, и появится сообщение о поведении документа Запись книги продаж.
>- Закройте сообщение о проведении документа с помощью кнопки Закрыт В рабочем окне программы останется журнал Счета-фактуры выданные котором сформирована ссылка на документ Запись книги продаж.
>-   Закройте журнал Счета-фактуры выданные, нажав кнопку Закрыть.
Осталось сформировать документ Счет-фактура выданный на сумму оказанных услуг.

>-   Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Счет-фактура б = данный. Вы увидите форму документа Счет-фактура выданный-Новый
> В поле Основание выберите документ на оказание услуг по предоплате ответьте утвердительно на предложение заполнить остальные поля на основании выбранного документа (Рис. 4.45).
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Рис. 4.45. Заполненный документ Счет-фактура выданный
на сумму оказанных услуг
>
Заполните оставшиеся пустые поля и нажмите кнопку ОК.

>-   В появившемся диалоге с предложением провести документ нажмите кнопку Да.

>
Закройте сообщение о проведении документа и журнал Счета-фактуры
выданные.
Все документы, необходимые для правильного учета оказания услуг по предоп​лате, сформированы и проведены.

Оказание услуг за наличный расчет
При оказании услуг за наличный расчет, кроме документа Оказание услуг, необходимо сформировать документ Приходный кассовый ордер на сумму казанных услуг.

>•   Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Оказа​ние услуг. Откроется форма документа Оказание услуг-Новый.
►   Заполните форму документа Оказание услуг-Новый, как показано на Рис. 4.46.
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Рис. 4.46. Форма документа Оказание услуг-Новый, заполненная для оказания услуг за наличный расчет
Нажмите кнопку ОК в форме документа Оказание услуг-Новый. На экране появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).

Нажмите кнопку Да. Форма документа Оказание услуг-Новый закроется, документ будет проведен, откроется журнал Реализация, и появится сооб​щение о проведении документа.

Закройте диалог с сообщением о проведении документа. В рабочем окне про​граммы останется журнал Реализация, в котором сделана запись об оказа​нии услуг.

формируем документ Приходный кассовый ордер.
выберите   команду   меню  Документы   ♦   Приходный   кассовый   ордер На экране появится форма документа Приходный кассовый ордер-Новый

  >   Заполните   форму  документа   Приходный   кассовый   ордер-Новый, показано на Рис. 4.47.

>-   Нажмите кнопку ОК в форме документа Приходный кассовый орде:-
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Новый. На экране появится диалог с запросом на проведение документ  .. (Рис. 4.8).

Рис. 4.47. Документ Приходный кассовый ордер-Новый
> Нажмите кнопку Да. Форма документа Приходный кассовый ордер-Новый закроется, документ будет проведен, откроется журнал Касса (Рис. 4.48), и п: ■ верх него появится сообщение о проведении документа.

>- Закройте диалог с сообщением о проведении документа с помощью кнопк, Закрыть. В рабочем окне программы останется журнал Касса, в котором сде​лана запись о проведенном документе Приходный кассовый ордер (Рис. 4.48
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Рис. 4.48. Журнал Касса

 На основании акта об оказании услуг необходимо еще сформировать для заказчика счет-фактуру на сумму выполненных услуг.

Все документы, необходимые для правильного учета оказания услуг за наличный расчет, сформированы и проведены.

Выполняем работы
Выполняемые работы по порядку их принятия к бухгалтерскому учету делятся а одноэтапные и многоэтапные. Одноэтапные работы считаются завершенными по факту выполнения первого и единственного этапа. Многоэтапные работы предполагают составление отдельных актов по выполнении каждого этапа и по завершении работы в целом.

выполнение одноэтапных работ
 1ля принятия к бухгалтерскому учету выполнения одноэтапной работы достаточно ввести документ типовой конфигурации Выполнение этапа работ.
допустим, что у нас есть договор с магазином на пошив женской одежды, оформим выполнение этой одноэтапной работы.

 Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Вы​полнение этапа работ. На экране откроется форма документа Выполнение этапа работ-Новый.
 Заполните форму документа Выполнение этапа работ-Новый, как показано на Рис. 4.49.
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Рис. 4.49. Заполненный документ Выполнение этапа работ-Новый
Для одноэтапных работ должен быть установлен переключатель Выполнение  этапа и завершение работ (для одноэтапных работ).
>-   Нажмите кнопку ОК в форме документа Выполнение этапа работ-Новый

На экране появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).

· Нажмите кнопку Да. Форма документа Выполнение этапа работ-Новый откроется, документ будет проведен, откроется журнал Реализация (Рис. 4.50) . поверх него появится сообщение о проведении документа.
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Рис. 4.50. Журнал Реализация с записью о проведенном документе Выполнение этапа работ
> Закройте диалог с сообщением о проведении документа с помощью кнопки Закрыть. В рабочем окне программы останется журнал Реализация, в котором сделана запись о проведенном документе Выполнение этапа работ (Рис. 4.50)

На основании документа Выполнение этапа работ можно оформить счет-фактуру для передачи заказчику. Для этого необходимо в журнале Реализация (Рис. 4.50) выделить документ-основание и выполнить команду меню Действия ♦ Ввести на основании. Чтобы впоследствии сошелся баланс, необходимо сформировать и провести документ Выписка на сумму оплаченного заказчиком этапа работ.

Выполнение многоэтапных работ
Многоэтапные работы отражаются документами Выполнение этапа работ и Оплата этапа работ по каждому этапу работ и, дополнительно, документом Завершение работ по завершении работ в целом.

Допустим, что у нас есть договор с магазином №2 на пошив одежды, который выполняется в два этапа. На первом этапе производится пошив женской одежды, а на втором этапе производится пошив мужской одежды. Оформим выполнение этой двухэтапной работы в программе «1С:Бухгалтерия».

>- Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Вы​полнение этапа работ. На экране возникнет форма документа Выполнение этапа работ-Новый.

Заполните форму документа Выполнение этапа работ-Новый, как показано на Рис. 4.51.
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Рис. 4.51. Первый этап работ
>   Проведите документ, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сооб​щение о проведении документа и журнал Реализация.
Теперь необходимо оформить и провести документ Оплата этапа работ.
Этот документ предназначен для принятия к бухгалтерскому учету выпол​ненного этапа работ, не оплаченного на момент составления акта.

>    Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Оплата этапа работ. Вы увидите форму документа Оплата этапа работ-Новый.
>    Заполните форму документа Оплата этапа работ-Новый, как показано на Рис. 4.52.
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Рис. 4.52. Заполненная для первого этапа форма документа Оплата этапа работ-Новый

· Нажмите   кнопку  ОК  в   форме  документа  Оплата   этапа   работ-Новый
На экране появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).
· Нажмите кнопку Да. Форма документа Оплата этапа работ-Новый закроется, документ будет проведен, откроется журнал Реализация, и появится сообщение о проведении документа.

>•   Закройте диалог с сообщением о проведении документа с помощью кнопки  Закрыть. В рабочем окне программы останется журнал Реализация, в к тором сделана запись о проведенном документе Оплата этапа работ.
Учет второго этапа работ выполняется аналогичным способом.

После оформление всех этапов необходимо оформить и провести документ Завершение работ.
· Выберите команду меню Документы ♦ Учет товаров, реализации ♦ Завер​шение работ. На экране появится форма документа Завершение работ-Новый.
· Заполните форму документа Завершение работ-Новый, как показано на Рис. 4.53. 
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Рис. 4.53. Форма документа Завершение работ-Новый
Для ускорения заполнения документа можно выбрать заказчика в поле Заказчик и нажать кнопку Заполнить.
>  Проведите документ Завершение работ-Новый, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сообщение о проведении документа.

Для завершения нашей двухэтапной работы необходимо сформировать и про​вести документ Запись книги продаж для сторнирования НДС с аванса на сум​му всех этапов. На основе документа Запись книги продаж необходимо сфор​мировать и провести документ Счет-фактура выданный, как это описано в разделе «Отгрузка товаров по предоплате».

расчеты с подотчетными лицами
Подотчетными лицами считаются работники организации, получившие авансом наличные суммы денежных средств на предстоящие административно-хозяйственные или командировочные расходы. Для работы с документами по движению наличных денежных средств,  предназначен журнал Касса.
Документ «Расходный кассовый ордер»
Для отражения в учете операций по выдаче из кассы наличных денежных средств в рублях, под отчет или возмещения перерасхода используется документ Расходный кассовый ордер.
Допустим, что сотруднику фирмы Крыловой Е.П. необходимо выдать из кассы аванс на покупку материалов в размере 500 руб.

>-   Выберите команду меню Документы ♦ Расходный кассовый ордер. На эк​ране откроется диалог Расходный кассовый ордер-Новый.
>■   Заполните   форму  документа   Расходный   кассовый   ордер-Новый,   как показано на Рис. 4.54.
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Рис. 4.54. Заполненный документ Расходный кассовый ордер-Новый
>- Проведите документ Расходный кассовый ордер-Новый, нажав кнопку С* в форме документа, и закройте сообщение о проведении документ В рабочем окне программы останется только диалог Касса, в котором под​зывается журнал Касса.
Деньги в кассе получены, теперь надо их потратить и вернуть неиспользование . обратно в кассу.

Документ «Авансовый отчет»
Допустим, что на полученные под отчет деньги были куплены две упаковки офисной бумаги по 200 руб. за упаковку.

Составим авансовый отчет об использовании полученных денег.

>  Выберите команду меню Документы ♦ Авансовый отчет. На экране возник нет форма документа Авансовый отчет-Новый.
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Рис. 4.55. Заполненная лицевая сторона авансового отчета
· Щелкните мышью на ярлыке вкладки Оборотная сторона, чтобы перейти на эту вкладку, и заполните оборотную сторону авансового отчета, как показано
на Рис. 4.56.
Проведите документ Авансовый отчет-Новый, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сообщение о проведении документа. В рабочем окне программы останется только диалог Авансовые отчеты, в котором показы​вается одноименный журнал (Рис. 4.57)
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Рис. 4.56. Заполненная оборотная сторона авансового отчета

[image: image24.png]AN pRbIE OTYE 01.04.0 ¢ @E@
Ea@ﬁ.%lk—d B X B

PUO

e i LA =
KDmeBa Exarepura [TeTposHa

Ha npuobpereHie kaHuToBapos
KowmeHTaphis; :

Qékpl;rrb IE@ . evioreua. ’ 'Peec-rp I





Рис. 4.57. Журнал Авансовые отчеты 

Осталось вернуть неиспользованные деньги обратно в кассу.

Документ «Приходный кассовый ордер»
Для отражения в учете операций по возврату неиспользованных денежных средств, полученных сотрудником под отчет на хозяйственные или командиро​вочные расходы, предназначен документ Приходный кассовый ордер.
Нам необходимо вернуть в кассу неиспользованные 100 руб. (Рис. 4.56).

>    Выберите команду меню Документы  ♦  Приходный  кассовый ордер. Вы увидите форму документа Приходный кассовый ордер-Новый.
>   Заполните   форму  документа   Приходный   кассовый   ордер-Новый,   как показано на Рис. 4.58
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Рис. 4.58. Заполненный документ Приходный кассовый ордер-Новый
> Проведите документ Приходный кассовый ордер-Новый, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сообщение о проведении документа В рабочем окне программы останется только диалог Касса, в котором пока​зывается журнал Касса.
На этом краткое знакомство с документами, которые отражают расчеты с подот​четными лицами, завершено.

учет основных средств
В хозяйственной деятельности любой организации особая роль принадлежит основным средствам. Поэтому и учет основных средств является не менее важ​ной задачей, чем учет, например, материалов или товаров.

Где хранится информация по основным средствам Справочник «Основные средства»
Для ведения списка основных средств, находящихся в организации, предназна​чен справочник Основные средства.
> Чтобы открыть справочник Основные средства, выберите команду меню Справочники ♦ Внеоборотные активы ♦ Основные средства. Откроется диалог Список основных средств (Рис. 4.59)
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Рис. 4.59. Диалог Список основных средств
В табличной части показываются инвентарный номер и наименование основных средств, а в нижней части диалога - другие данные о выделенном элементе списка.

>- Чтобы посмотреть все сведения, например, об основном средстве Компьютер, дважды щелкните мышью на первой строке таблицы. На экране появится диа​лог Сведения об основном средстве: Компьютер (Рис. 4.60).
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Рис. 4.60. Диалог Сведения об основном средстве: Компьютер
Остальные сведения об основном средстве Компьютер находятся на вкладках Бухгалтерский учет, Налоговый учет и Модернизация диалога Сведения об основном средстве.

· Закройте диалог Сведения  об основном  средстве:   Компьютер,  нажать кнопку Закрыть.
· Закройте диалог Список основных средств, нажав кнопку Закрыть.
Мы узнали, где хранится информация об основных средствах, приступим теперь к операциям с основными средствами.

Поступление основных средств с оказанием услуг сторонней организацией
Для ведения списка основных средств, поступающих в организацию, предназна​чен справочник Объекты внеоборотных активов. Для отражения в учете опе​раций по поступлению в организацию основных средств предназначен документ Поступление ОС.
Допустим, что мы покупаем в качестве основного средства один компьютер у организации Короли радиоэлектроники, которая дополнительно оказывает нам услугу по доставке этого компьютера. Одновременно с поставкой компьютера предъявлен счет-фактура на оплату компьютера и его доставку.

Оформим указанные операции в программе «1С:Бухгалтерия».

>    Выберите команду меню Документы ♦ Учет ОС ♦ Поступление ОС. На эк​ране откроется форма документа Поступление ОС-Новый.
Реквизиты документа заполняются в соответствии с накладной поставщика.

>    Заполните форму документа Поступление ОС-Новый, как показано на Рис. 4.61.
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Рис. 4.61. Заполненный документ Поступление ОС-Новый

Проведите документ Поступление ОС-Новый, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сообщение о проведении документа. В рабочем ок​не программы останется только диалог Журнал документов Учет ОС с записью о проведенном документе Поступление ОС (Рис. 4.62).
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Рис. 4.62. Диалог Журнал документов Учет ОС
Оплатим услуги по доставке основных средств.

>- Выберите команду меню Документы ♦ Общего назначения ♦ Услуги сто​ронних организаций и заполните появившуюся форму документа Услуги сторонних организаций-Новый. как показано на Рис. 4.63.
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Рис. 4.63. Заполненная форма документа Услуги сторонних организаций-Новый

> Проведите документ Услуги сторонних организаций-Новый, нажав кноп​ку ОК, и закройте сообщение о проведении документа. В рабочем окне про​граммы «останется только диалог Журнал документов Документы общего назначения с записью о проведенном документе Услуги сторонних орга​низаций.

Предъявление поставщиком счета-фактуры в нашем случае отражено непосредственно в документе Поступление ОС. Однако предъявление счета-фактуры может быть отражено в типовой конфигурации отдельно документом фактура полученный. Документ Счет-фактура полученный удобно вводить на основании документа Поступление ОС. Для этого необходимо в журнале Учет ОС найти документ-основание и выбрать команду меню Действия ♦ ввести на основании.
Основные средства поступили, произведена оплата основных средств и услуг их доставке. Теперь необходимо ввести основные средства в эксплуатацию.

Ввод в эксплуатацию и амортизация основных средств
Для ввода основных средств в эксплуатацию служит документ Ввод в экс​плуатацию ОС.
· Выберите команду меню Документы ♦ Учет ОС ♦ Ввод в эксплуатацию ОС
На экране возникнет форма документа Ввод в эксплуатацию ОС-Новый.
· Заполните вкладку Основные средства документа Ввод в эксплуатации:
ОС-Новый, как показано на Рис. 4.64.
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Рис. 4.64. Заполненная вкладка Основные средства документа Ввод в эксплуатацию ОС-Новый
Перейдите на вкладку Общие сведения документа Ввод в эксплуатацию ОС-Новый и заполните поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.65.
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Рис. 4.65. Заполненная вкладка Общие сведения документа Ввод эксплуатацию ОС-Новый
Перейдите на вкладку Бухгалтерский учет документа Ввод в эксплуатацию ОС-Новый и заполните поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.66.
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Рис. 4.66. Заполненная вкладка Бухгалтерский учет документа Ввод в эксплуатацию ОС-Новый

Давайте продадим магазину больше не нужный нам стеллаж.

Выберите команду меню Документы ♦ Учет ОС ♦ Передача ОС. Вы увидите форму документа Передача ОС-Новый.
Заполните вкладку Подготовка к передаче документа Передача ОС-Новый, как показано на Рис. 4.68.
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Рис. 4.68. Заполненная вкладка Подготовка к передаче документа Передача ОС-Новый
>
Перейдите на вкладку Передача документа Передача ОС-Новый и заполни​те поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.69.

· Проведите документ Передача ОС-Новый, нажав кнопку ОК в форме до​кумента и закройте сообщение о проведении документа. В рабочем окне программы останется диалог Журнал документов Учет ОС с записью о проведенном документе Передача ОС.
Сформируем на основе документа Передача ОС счет-фактуру для оплаты пере​данных основных средств.

►
Дважды щелкните мышью на строке Передача ОС в табличной части диа​лога Журнал документов Учет ОС. Откроется документ Передача ОС
(Рис. 4.68).
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Рис. 4.69. Заполненная вкладка Передача документа Передача ОС-Новый

>  Выберите команду меню Действия ♦ Ввести на основании. На экране поя​вится диалог Выбор вида документа (Рис. 4.70).
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Рис. 4.70. Диалог Выбор вида документа
>
Щелкните мышью на имени Счет-фактура выданный, чтобы выделить документ, и нажмите кнопку ОК. На экране появится форма документа
Счет-фактура выданный-Новый.
Почти все поля документа Счет-фактура выданный-Новый на вкладке Шапка уже заполнены.

>
Заполните оставшиеся пустые поля на вкладке Шапка, как показано на Рис. 4.71.
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Рис. 4.71. Форма документа Счет-фактура выданный-Новый
.Поля документа на остальных вкладках заполнены автоматически, и там ничего менять не нужно.

>■ Проведите документ Счет-фактура выданный-Новый, нажав кнопку ОК в форме документа, и закройте сообщение о проведении документа и журнал Счета-фактуры выданные.
фи продаже основных средств необходимо сформировать документ Запись лниги продаж. Формирование документа Запись книги продаж описано в раз-еле «Отгрузка товаров по предоплате».

Переместим основное средство Компьютер из бухгалтерии на склад. Как уже поминалось   выше,   для   перемещения   основных  средств  служит  документ Перемещение ОС.
►
Выберите команду меню Документы ♦ Учет ОС ♦ Перемещение ОС. На экране откроется форма документа Перемещение ОС-Новый.
»-   Заполните вкладку Основные средства документа Перемещение ОС-Новый,
как показано на Рис. 4.72.

►
Перейдите на вкладку Перемещение документа Перемещение ОС-Новый и заполните поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.73
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Рис. 4.72. Заполненная вкладка Основные средства документа Перемещение ОС-Новый
[image: image163.png]Yuey sapalioruoii niam 101.04.05.31.1 2.05j G
BE A RRHE RXERRN

Hauucneno | K Bunnare: || Bunaaveno
ol gk eng

f - Beaonioets l Pa\:qe'mblenwcrkul Aranua cuera 70 l
3aKkpeTb ‘ l Deticraun..: i Peectp 1





Рис. 4.73. Заполненная вкладка Перемещение документа Перемещение ОС-Новый
>
Перейдите на вкладку Бухгалтерский учет документа Перемещение ОС-Новый и заполните поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.74.

Поля документа на вкладке Налоговый учет заполнены автоматически, и там ничего менять не нужно.

>
Проведите документ Перемещение ОС-Новый, нажав кнопку ОК в форме
документа, и закройте сообщение о проведении документа. В рабочем окне
программы останется диалог Журнал документов Учет ОС с записью о проведенном документе Перемещение ОС.
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Рис. 4.74. Заполненная вкладка Бухгалтерский учет документа Перемещение ОС-Новый
Проводки при перемещении основных средств не формируются.

>-   Закройте диалог Журнал документов Учет ОС, нажав кнопку Закрыть.
Итак, мы продали магазину основное средство Стеллаж и переместили основное средство Компьютер из бухгалтерии на оптовый склад.

Проводим расчет заработной платы и кадровый учет
Труд работников оплачивается по утвержденным в организации тарифным став​кам (окладам) или сдельным расценкам, в зависимости от принятой в организа​ции системы оплаты труда и условий трудового договора (контракта). Для хра​нения сведений, необходимых для начисления заработной платы сотрудникам организации, в программе «1С:Бухгалтерии» служит справочник Сотрудники.
Кадровые приказы в программе «1С: Бухгалтерия»
Для ввода в справочник Сотрудники нового сотрудника, а также для измене​ния информации о сотрудниках, уже внесенных в справочник, используются документы типовой конфигурации Кадровые приказы.
В программе «1С:Бухгалтерия» для учета изменений количественного и качест​венного состава сотрудников организации предназначены документы Приказ о приеме на работу, Приказ о кадровых изменениях, Приказ окладов и Приказ об увольнении.

Оформим прием на работу нового сотрудника.

>    Выберите команду меню Документы ♦ Зарплата ♦ Приказ работу. На экране возникнет форма документа Приказ о приеме на работу-Новый.
>  Заполните вкладку Общие сведения документа Приказ о приен ту-Новый, как показано на Рис. 4.75.
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Рис. 4.75. Заполненная вкладка Общие сведения документа Приказ о приеме 

на работу-Новый
При заполнении полей ФИО и Страна ПМЖ открываются справочники Сотруд​ники и Страны, в которых необходимо добавить новые элементы.

>
Перейдите на вкладку Начисление з/пл документа Приказ о приеме на ра​боту-Новый и заполните поля этой вкладки, как показано на Рис. 4.76.

>- Заполните поля на остальных вкладках документа Приказ о приеме на рабо​ту-Новый и нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог с запросом на проведение документа (Рис. 4.8).

>
Нажмите кнопку Да. Форма документа Приказ о приеме на работу-Новый
 закроется, документ будет проведен, и появится сообщение о проведении документа
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Рис. 4.76. Заполненная вкладка Начисление з/пл документа Приказ о приеме на работу-Новый
>   Закройте сообщение о проведении документа. На экране останется диалог Журнал документов Приказы по кадрам (Рис. 4.77).
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Рис. 4.77. Диалог Журнал документов Приказы по кадрам
В журнале сделана запись о проведенном документе Приказ о приеме работу.
>•   Закройте диалог Журнал документов Приказы по кадрам, нажав кнопку Закрыть.
Оформим перевод сотрудника из одного подразделения в другое, воспользуемся документом Приказ о кадровых изменениях
Ввод остальных кадровых приказов в программе «1С:Бухгалтерия» мало отличается от ввода приказа о приеме на работу как по сложности, так и по содержанию, поэтому не вызовет у вас больших трудностей. Теперь перейдем к начислению и выплате заработной платы сотрудникам.

Порядок документов при расчете Заработной платы
Для хранения сведений, необходимых для начисления заработной платы сотрудникам организации, в программе «1С:Бухгалтерия» служит справочник Сотрудники.
При расчете и выдаче зарплаты формируются следующие документы:

· Производится начисление заработной платы с помощью документа Начисле​ние зарплаты;
· По итогам расчета заработной платы могут быть оформлены документы Рас​четная ведомость, Платежная ведомость и Расчетные листки. Эти до​кументы могут формироваться из формы документа Начисление зарплаты или из журнала Заработная плата;

· Приходный кассовый ордер на сумму начисленной зарплаты;
· Выплата заработной платы оформляется документом Выплата зарплаты. который имеет печатную форму Платежная ведомость;
· На сумму выплаченной по платежной ведомости заработной платы оформля​ется документ Расходный кассовый ордер для правильного формирования Кассовой книги.

Для просмотра документов, связанных с начислением и выплатой заработной платы, используется журнал Заработная плата.
Начисление зарплаты
Начисление заработной платы сотрудникам организации выполняется с по​мощью документа Начисление зарплаты, который имеет печатную форму Расчетная ведомость.
Отдельные виды начислений и удержаний могут быть введены только вручную (например, начисление пособий за счет средств фонда социального страхования, удержание алиментов). При вводе операций вручную необходимо самостоятель​но указать корреспондирующие счета, объекты аналитического учета и суммы проводок.

>  Выберите команду меню Документы ♦ Зарплата ♦ Начисление зарплаты и заполните вкладку Сведения о начислении в появившейся форме документа Начисление зарплаты-Новый. как показано на Рис. 4.78.
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Рис. 4.78. Заполненная вкладка Сведения о начислении документа Начисление зарплаты-Новый
Дата начисления в поле от должна приходиться на последний рабочий день ме​сяца, за который начисляется заработная плата.

В поле Подразделение выбирается подразделение, сотрудникам которого на​числяется заработная плата. Если, как в нашем случае, подразделение не выбра​но, то расчетная ведомость формируется по всем сотрудникам организации.

При установленном  переключателе  Получить  из  справочника  «Сотрудники»
проводки по начислению заработной платы будут сформированы с использо​ванием счетов, указанных для каждого сотрудника в справочнике Сотрудники.
>  Перейдите на вкладку Сотрудники документа Начисление зарплаты-Новый и нажмите кнопку Заполнить, чтобы автоматически заполнить таб​личную часть документа (Рис. 4.79).

>    Проведите   документ   Начисление   зарплаты-Новый,   нажав   кнопку    О К и закройте сообщение о проведении документа. На экране останется диалог Учет заработной платы, в котором показан одноименный журнал (Рис. 4.80)

В журнале Учет заработной платы сделана запись о проведении Начисление зарплаты.
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Рис. 4.79. Заполненная вкладка Сотрудники документа Начисление зарплаты-Новый
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Рис. 4.80. Диалог Учет заработной платы 

Начисление заработной платы проведено.

Проводки по начислению единого социального налога и взносов в фонд соци​ального страхования от несчастных случаев и профессиональных заболеваний формируются в конце месяца документом Закрытие месяца, который будет рассмотрен в следующей главе.

Выплата зарплаты из кассы
Выплата заработной платы и аванса оформляется документом Выплата зарплаты, который имеет печатную форму Платежная ведомость. Выберите команду меню Документы ♦ Зарплата ♦ Выплата зарплаты и заполните появившуюся форму документа Выплата зарплаты-Новый, как показано на Рис. 4.81.
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Рис. 4.81. Заполненная форма документа Выплата зарплаты-Новый
В поле Подразделение выбирается подразделение, сотрудникам которого будет выплачена заработная плата по данной платежной ведомости.

Для заполнения табличной части документа можно воспользоваться кнопкой Заполнить. При нажатии этой кнопки в табличной части автоматически форми​руется список сотрудников, которым начислена, но еще не выдана заработная плата. Графа К выплате формируется по данным на счете 70 «Расчеты с персо​налом по оплате труда».

>- Нажмите кнопку Т-53, чтобы сформировать и распечатать платежную ведо​мость по форме №Т-53.

>- Нажмите кнопку Записать, чтобы сохранить документ без формирования проводок, и закройте форму документа Выплата зарплаты, нажав кнопку Закрыть.
Формировать проводки следует после фактической выплаты по данной платеж​ной ведомости.

>■ В журнале Учет заработной платы найдите введенную ранее платежную ведомость, откройте документ, дважды щелкнув мышью на имени документа, и нажмите в форме кнопку ОК. Документ Выплата заработной платы будет

проведен.

На сумму выплаченной по платежной ведомости заработной платы должен быть  оформлен документ Расходный кассовый ордер. При этом в форме ввода с: дует сбросить флажок Формировать проводки, чтобы не формировать проверки при проведении документа.

 Учет выплаты заработной платы завершен.

Введем учет нематериальных активов
Каждая организация в своей хозяйственной деятельности сталкивается с объектами не имеющими вещественного наполнителя. Такие объекты называют нематериаль​ными активами (НМА) или нематериальными основными средствами.

В процессе бухгалтерского учета нематериальных активов можно выделить не​сколько этапов, имеющих самостоятельное значение, документальное оформле​ние и нормативное регулирование. Это следующие этапы:

· Поступление нематериальных активов и принятие их к учету;

· Начисление амортизации;

· Передача и выбытие нематериальных активов.

Поступление НМА 
Приобретение за плату является наиболее распространенным вариантом поступ​ления нематериальных активов в организацию. Для отражения поступления не​материального актива предназначен документ Поступление НМА.
Приобретем лицензию на производство верхней одежды определенного фасона.

[image: image171.png]B Npenpawenwe cpoxa aeAcTaMs HMA » ucnonsaosanns HH, ..
BXxe bR o
fpexpamenue cpoka nedcteus HMA i

‘ W ucnone3scesanus HUOKP Ne IUOOUUDm oT 116.04.05 .
Bua ofbekTa ydera; i ; W
HemarepuarnbHell akTus: : WE __]
Crarba NPOYUX AOXCGA0B M PACAOGLDE. IE:IW_—-—-_-!B

KOMMEHT apui; I
Janucars I 20K ! +~ JaKpems I Devicreus... |





Рис. 4.82. Заполненная форма документа Поступление НМА-Новый 

Выберите команду меню Документы ♦ Учет НМА и расходов на НИОКР ♦ Поступление НМА и заполните открывшуюся форму документа Поступление НМА-Новый, как показано на Рис. 4.82.

Графа Стоимость табличной части заполняется в соответствии с накладной поставщика.

► Проведите документ Поступление НМА-Новый, нажав кнопку ОК, и закрой​те сообщение о проведении документа. На экране останется диалог Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР, в котором показан одно​именный журнал (Рис. 4.83).
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Рис. 4.83. Диалог Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР
В  журнале Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР сделана за​пись о проведенном документе Поступление НМА. Нематериальные активы по​ступили, теперь надо принять их к учету.

Принятие к учету и амортизация НМА
Для отражения в типовой конфигурации принятия объекта нематериальных акти​вов к учету предназначен документ Принятие к учету НМА и результатов НИОКР
Примем к учету купленную лицензию.

>   Выберите команду меню Документы ♦ Учет НМА и расходов на НИОКР ♦ Принятие к учету НМА и результатов НИОКР и заполните вкладку Ос_-сведения открывшейся формы документа Принятие к учету НМА и результатов НИОКР-Новый, как показано на Рис. 4.84.

Для ускорения заполнения формы документа рекомендуется сначала заполнить поле Нематериальный актив и ответить утвердительно на предложение заполнить остальные реквизиты документа на основании выбранного актива. При этом вкладки Бухгалтерский учет и Налоговый учет заполнятся автоматически
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Рис. 4.84. Заполненная вкладка Общие сведения формы документа Принятие к учету НМА и результатов НИОКР-Новый
Осталось заполнить лишь два поля.

>
Нажмите кнопку Записать, чтобы сохранить документ.

>    На вкладке Общие сведения нажмите кнопку Объем влож. во внеоборот активы, чтобы заполнить поле Первонач. стоимость.
>   Перейдите на вкладку Налоговый учет и нажмите кнопку Стоимость вне​оборотного актива, чтобы заполнить поле Первонач. стоимость.
>
Проведите документ Принятие к учету НМА и результатов НИОКР, нажать кнопку ОК, и закройте сообщение о проведении документа. На экране останет​ся диалог Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР, в котором показан одноименный журнал.

В журнале Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР выделена за​пись о проведенном документе Принятие к учету НМА и результатов НИОКР.
Нематериальные активы приняты к учету.

Амортизационные начисления по объекту нематериальных активов начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтер​скому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта ли​бо списания этого объекта с бухгалтерского учета, например, в связи с прекра​щением права собственности.

Для ежемесячного начисления амортизации в программе «1С: Бухгалтерия» предназначен документ Начисление амортизации и погашение стоимости, который относится к регламентным документам и будет рассмотрен в следующей главе.

Прекращение срока действия НМА
При выбытии нематериальных активов в связи с истечением срока полезного использования применяется документ Прекращение срока действия НМА и использования НИОКР.
Допустим, что нам понадобилось списать купленную лицензию. Оформим вы​бытие лицензии.

>• Выберите команду меню Документы ♦ Учет НМА и расходов на НИОКР ♦ Прекращение срока действия НМА и использования НИОКР и заполните появившуюся форму документа Прекращение срока действия НМА и ис​пользования НИОКР-Новый, как показано на Рис. 4.85.
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Рис. 4.85. Заполненная форма документа Прекращение срока действия НМА и использования НИОКР-Новый
При заполнении поля Статья прочих доходов и расходов можно ввести элемент справочника Прочие доходы и расходы с произвольным названием.

>- Проведите документ Прекращение срока действия НМА и использования НИОКР-Новый, нажав кнопку ОК, и закройте сообщение о проведении до​кумента. На экране останется диалог Учет нематериальных активов и рас​ходов на НИОКР, в котором показан одноименный журнал.

В журнале Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР выделена запись о проведенном документе Прекращение срока действия НМА и ис​пользования НИОКР. Списание нематериальных активов завершено.

Передача НМА
При передаче нематериальных активов в типовой конфигурации используется документ  
>   Выберите команду меню Документы ♦ Учет НМА и расходов на НИОКР
Передача НМА и заполните появившуюся форму документа, как показано на Рис. 4.86.
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Рис. 4.86. Заполненная форма документа Передача НМА-Новый
> Проведите документ Передача НМА-Новый, нажав кнопку ОК, и закройте сообщение о проведении документа. На экране останется диалог Учет нема​териальных активов и расходов на НИОКР, в котором показан одноимен​ный журнал.

В журнале Учет нематериальных активов и расходов на НИОКР выделена запись о проведенном документе Передача НМА.
Все операции с нематериальными активами рассмотрены, перейдем к учету де​нежных средств.

Проводим расчеты с и фондами
Каждый факт хозяйственной деятельности предприятия необходимо отражать не только с точки зрения бухгалтерского, но и налогового учета. В типовой конфи​гурации программы «1С: Бухгалтерия» для ведения налогового учета использу​ется ряд документов и отчетов. С помощью этих документов информация для налогового учета вводится и накапливается в информационной базе, а также может быть обработана и выведена на печать в виде налоговых Регистров. Кроме того, для заполнения ряда показателей налоговых регистров используют данные бухгалтерского учета. Регистры налогового учета реализованы в типо​вой конфигурации как отчеты

Доступ к налоговым регистрам осуществляется через меню Налоговый учет.
Регистр учета расчетов с бюджетом формируется для обобщения информации о состоянии расчетов с бюджетом. Регистр формируется по строкам документа Начисление налогов и данным бухгалтерского учета о расчетах с бюджетом.

Справочник «Налоги и отчисления»
В справочнике Налоги и отчисления содержится список налогов, сборов и от​числений в фонды. Данные справочника используются при начислении заработ​ной платы и формировании регламентированных отчетов.

>•   Чтобы открыть справочник, выберите команду меню Справочники ♦ Налоги ♦ Налоги и отчисления. На экране появится диалог Налоги и отчисления, в котором отображается одноименный справочник (Рис. 4.87).
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Рис. 4.87. Диалог Налоги и отчисления
В диалоге Налоги и отчисления для каждого элемента справочника указаны четыре реквизита:

· условный буквенный код (колонка Код);
· наименование (колонка Налог);
· ставка налога или тариф страховых взносов (колонка Ставка);

· счет бухгалтерского учета расчетов по данному налогу (взносу) (колонка Счет).
Чтобы посмотреть или отредактировать остальные реквизиты элемента справоч​ника, необходимо дважды щелкнуть мышью на выбранном элементе.

>    Дважды щелкните мышью на первом элементе справочника. Откроется форма со всеми реквизитами выбранного элемента справочника (Рис. 4.88)
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Рис. 4.88. Форма Налоги и отчисления для элемента справочника

 В форме указаны объекты аналитического учета для указанного счета.

Перед началом работы элементы справочника следует отредактировать, приведя их в соответствие с требованиями учета на предприятии.

Реквизиты Код, Ставка и Счет используются для автоматического формирова​ния проводок по отчислениям с фонда оплаты труда, а также при формировании регламентированной отчетности.

Значение ставки налога является периодическим реквизитом. Чтобы измененные ставки налогов начали действовать с нужного момента времени, перед редакти​рованием элемента справочника необходимо указать дату изменения периодиче​ских реквизитов, нажав кнопку [__} в правом нижнем углу диалога Налоги и отчисления (Рис. 4.87) или формы Налоги и отчисления (Рис. 4.88).

В нижней части формы Налоги и отчисления для элемента справочника (Рис. 4.88) указываются наименование и расчетный счет получателя налога (взноса), а также очередность платежа.

>   Закройте форму Налоги и отчисления для элемента справочника и диалог Налоги и отчисления.
Знакомство со справочником Налоги и отчисления завершено.

Документ «Счет-фактура»
Документ Счет-фактура выданный предназначен для подготовки счетов-фактур, выставляемых покупателям по мере отгрузки товаров, продукции, вы​полнения работ и оказания услуг.

С документом Счет-фактура выданный мы уже встречались ранее, в разделе «Отгрузка товаров по предоплате». Познакомимся с этим документом подробнее.

>Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Счет-фактура выданный. Вы увидите форму документа Счет-фактура выданный-Новый, открытая на вкладке Шапка (Рис. 4.89).
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Рис. 4.89. Вкладка Шапка формы документа Счет-фактура выданный
Экранная форма документа Счет-фактура выданный в общем случае состоит из трех вкладок: Шапка, Табличная часть и Корр. счет и номер ГТД.
Реквизиты, размещенные на вкладке Шапка, служат для хранения информации о шапке печатной формы документа, а также включают в себя ряд флажков и пе​реключателей, управляющих порядком формирования проводок при проведении документа.

В поле Основание выбирается документ отгрузки или получения авансового платежа. При выборе нового документа-основания значения всех реквизитов документа обновляются в соответствии с выбранным основанием.

Установка флажка Счет-фактура на аванс означает, что счет-фактура выписан по факту получения авансового платежа. Вследствие этого становятся невиди​мыми или недоступными для редактирования часть реквизитов документа, не участвующих в оформлении счета-фактуры на аванс. При выбранном докумен​те-основании, отражающем поступление аванса, флажок Счет-фактура на аванс установлен и недоступен для редактирования.

При установке флажка Облагается НДС по ставке 0% графа табличной части Сумма НДС будет обнулена, а в печатной форме документа графа Ставка НДС заполнена значением 0%. Счет-фактура, отражающий операцию, облагаемую

НДС по ставке ноль процентов, не включается в книгу продаж и не формирует проводок по НДС. Для отражения данной операции в книге продаж требует; ввести документ конфигурации Запись книги продаж.
Заполнение табличной части документа Счет-фактура выданный на вклад? Табличная часть (Рис. 4.90) может выполняться либо обычным вводом не вой строки табличной части документа с помощью команды меню Действия Новая строка, либо способом множественного подбора из справочника с помощью кнопки Подбор.
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Рис. 4.90. Вкладка Табличная часть окна Счет-фактура выданный
Для каждой позиции документа указываются количество, цена, налоговые ставки, суммы продаж, налогов и акцизов. При заполнении очередной строки для товаров и услуг ставки налогов заполняются по умолчанию значениями из справочника Номенклатура, а для прочих активов ставки налогов заполняются на основании констант конфигурации, содержащих значения основных ставок налогов.

На вкладке Корр. счет и номер ГТД выбирается счет дебета проводки по начис​лению НДС. Состав элементов управления вкладки Корр. счет и номер ГТД пол​ностью совпадает с составом элементов вкладки Табличная часть (Рис. 4.90).

Для импортных товаров указывается страна происхождения и номер ГТД. Данная информация используется при печати документа и при формировании проводок по счету ГТД «Учет импортных товаров по ГТД».

>   Чтобы завершить знакомство с документом Счет-фактура выданный, закройте форму документа, нажав кнопку Закрыть.
Документ «Запись книги покупок»
Счета-фактуры, полученные покупателем от поставщика, регистрируются в кни​ге покупок в хронологическом порядке по мере оплаты оприходованных това​ров, работ или услуг. Для регистрации счетов-фактур в книге покупок использу​ется документ Запись книги покупок. Познакомимся с этим документом.
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Рис. 4.91. Вкладка Сведения о покупке окна Запись книги покупок
> Выберите команду меню Документы ♦ Счета-фактуры ♦ Запись книги по​купок. Откроется форма документа Запись книги покупок, открытая на вкладке Сведения о покупке (Рис. 4.91).

В поле Документ-основание указывается документ, на основании которого вво​дится запись книги покупок. При выборе документа-основания реквизиты счета-фактуры будут автоматически заполнены новыми значениями на основании данных выбранного документа.

В поле от указывается дата оприходования ценностей.

В поле Дата оплаты указывается дата оплаты оприходованных ценностей, ус​луг, полученных по документу оприходования.

В поле Всего покупок, включая НДС указывается сумма покупок для целей ис​числения налога на добавленную стоимость.

Если флажок Формировать проводки установлен, то при проведении документа будут сформированы проводки по счетам, указанным на вкладке Корреспонди​рующие счета (Рис. 4.92).
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Рис. 4.92. Вкладка Корреспондирующие счета формы документа Запись книги покупок

На вкладке Корреспондирующие счета указываются счета, по которым будут сформированы проводки по зачету НДС из бюджета.

При проведении документа Запись книги покупок формируется проводка по выбранным счетам. Проводка формируется на общую сумму НДС (18% и 10%).

В случае использования в непроизводственной сфере товара, по которому в ус​тановленном порядке произведен зачет (возмещение) суммы налога на добав​ленную стоимость, для восстановления НДС, ранее списанного в зачет, следует выписать документ Счет-фактура выданный на сумму, подлежащую восста​новлению, и зарегистрировать документ в книге продаж.

>-   Чтобы завершить знакомство с документом Запись книги покупок, закройте форму документа, нажав кнопку Закрыть.
Форма документа Запись книги покупок исчезнет с экрана.

Другой документ - Запись книги продаж, предназначенный для ввода записей в книгу продаж был рассмотрен ранее, в разделе «Отгрузка товаров по предоплате».

В этой главе мы рассмотрели основные операции бухгалтерского учета и заполне​ние документов, связанных с этими операциями, в программе «1 С: Бухгалтерия»

ГЛАВА 5.

Бухгалтерский баланс и налоговая отчетность в программе «1С: бухгалтерия»
Пришло время подводить итоги: в данной главе вы узнаете, как формируются бухгалтерские итоги и как можно автоматически сформировать бухгалтерский баланс, квартальную и годовую отчетность на основании имеющихся в про​грамме данных о хозяйственной деятельности вашего предприятия нажатием только одной кнопки!

Проводим анализ хозяйственной деятельности предприятия
При проведении анализа хозяйственной деятельности предприятия бухгалтер тратит очень много времени на составление различных отчетов и форм. При ис​пользовании программы «1С:Бухгалтерия» всю эту работу берет на себя про​грамма. Бухгалтерские итоги могут формироваться в программе «1С:Бухгалтерия» за любой указанный вами период времени. Система поддер​живает их в актуальном состоянии при любых изменениях в проводках бухгал​терских операций.

Рассчитываем бухгалтерские итоги за отчетный период
Поскольку бухгалтерские итоги могут формироваться за самые различные пе​риоды, важно правильно выбрать и установить период, до которого (включи​тельно) они будут рассчитаны. Этот период устанавливается в команде меню Управление бухгалтерскими итогами.
Для того чтобы установить границу поддержки бухгалтерских итогов, выполни​те следующие действия.

>  Запустите программу в монопольном режиме.

>   Выберите команду меню Операции ♦ Управление бухгалтерскими итогами, на экране появится диалог Управление бухгалтерскими итогами (Рис. 5.1).
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Рис. 5.1. Диалог Управление бухгалтерскими итогами
В верхней части диалога в поле Расчет итогов установлен по: выводится те​кущая установка периода для расчета бухгалтерских итогов. Эта дата показывает, до какого квартала поддерживаются в данный момент бухгалтерские итоги. В поле по: указывается период, который будет установлен в качестве границ: поддержки итогов, если будет нажата кнопка Установить расчет.
· С помощью кнопок,  расположенных в поле по, установите период расче​та бухгалтерских итогов.

· Нажмите кнопку Установить расчет. В поле Расчет итогов установлен по:
диалога Управление бухгалтерскими итогами появится квартал, который вы установили, а в поле по: - квартал, следующий за установленным.

>    Нажмите кнопку Полный пересчет итогов. Программа начнет расчет бух​галтерских итогов.

>   Когда программа завершит работу, нажмите кнопку Выход диалога Управ​ление бухгалтерскими итогами. Диалог будет закрыт.

Следует отметить, что пересчет итогов может занять продолжительное время при большом количестве остатков в бухгалтерском учете или большом количе​стве операций в периодах, которые будут включены в поддержку бухгалтер​ских итогов. В этом случае в процессе выполнения пересчета в строке состоя​ния будут появляться сообщения о ходе выполнения расчетов.

Период построения отчетов
Просмотр бухгалтерских итогов в программе «1С: Бухгалтерия» выполняется с помощью различных отчетов. Период, за который формируется отчет, опреде​ляется на вкладке Бухгалтерские итоги диалога Настройка параметров сис​темы (Рис. 5.2), который появляется на экране при выборе команды меню Сервис ♦ Параметры.
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Рис. 5.2. Вкладка Бухгалтерские итоги диалога Настройка параметров системы
Можно определить в качестве периода бухгалтерских итогов один из стандарт​ных периодов бухгалтерской отчетности (1-й квартал, полугодие, год), однако, фактически, период в любом случае определяется двумя датами - начальной и конечной. Установка переключателя в одно из положений позволяет определить одну из возможностей выбора периода формирования бухгалтерских итогов

На вкладке Бухгалтерские итоги вы также можете установить или сбросить следующие флажки:

•
Установка флажка С начала года для вариантов «Квартал», «Месяц» и «День» устанавливает период, начинающийся первой датой года и оканчи​вающийся последней датой квартала, месяца или указанной датой;

· С начала квартала. Этот флажок для вариантов «Месяц» и «День» устанав​ливает период, начинающийся первой датой квартала и оканчивающийся по​следней датой месяца или указанной датой;
· С начала месяца. Установка данного флажка для варианта «День» устанав​ливает период, начинающийся первой датой месяца и оканчивающийся ука​занной датой.
Выполните следующие действия.

>•  Установите переключатель вкладки Бухгалтерские итоги диалога Настройка параметров системы в положение Квартал

>•   С помощью кнопок   установите в поле ввода значение 1 квартал 2002
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Если вы используете демонстрационную базу данных программы  »1С: Бухгалтерия 7.7», то устанавливаем период построения четов равный 1 кварталу 2002 г., т.к. данные в демонстрационной базе заканчиваются первым кварталом 2003 года.
В этом случае при вызове различных отчетов установленный период будет называться в диалоге настройки формы отчета.

Этот период можно также задать непосредственно в диалоге настройки фор отчета. Однако следует отметить, что при построении отчета или в других случаях обращения  к  бухгалтерским  итогам  допускается  получение  итогов только пределах   установленного   в   диалоге   Управление   бухгалтерскими   итогами (Рис. 5.1) периода расчетов итогов. Если при построении отчета будет указан период больший, чем установленный в диалоге Управление бухгалтерским итогами, то на экране появится сообщение о том, что за указанный в отчете период бухгалтерские итоги не рассчитаны (Рис. 5.3).
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Рис. 5.3. Диалог 1С:Предприятие с сообщением, что за выбранный в отчете периоде бухгалтерские итоги не рассчитаны
Таким образом, период построения отчета должен оканчиваться датой, меньшей или равной установленной в диалоге Управление бухгалтерскими итогами квартала.

Настройка и детализация отчета
Несмотря на многообразие отчетов, предусмотренных в программе «"^Бух​галтерия», основные принципы работы с отчетами унифицированы. Наиболее часто используемые отчеты можно вызвать с помощью кнопок, расположен​ных на панели инструментов (Рис. 5.4), либо использовать команду главного меню Отчеты.
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Рис. 5.4. Фрагмент панели инструментов Команды/Бухгалтерии

При вызове отчета на экран выдается диалог настройки формы и параметров от​чета. В ней нужно задать параметры, определяющие состав данных, включаемых в отчет. Внешний вид формы настройки отчета, количество и вид элементов управления зависят от вида формируемого отчета. Сам диалог состоит из заголов​ка диалога, в котором выводится название формируемого отчета и расположены кнопки управления диалогом. Более подробно процесс формирования различных отчетов будет описан ниже.

Как формируется отчет в программе «1С Бухгалтерия»?
Все отчеты в программе «1С: Бухгалтерия» формируются по однотипной схе​ме. Сначала с помощью меню Отчеты или кнопок панели инструментов на экран вызывается диалог настройки формы отчета. В этом диалоге настраи​вается степень детализации отчета, период построения отчета, и, в зависимо​сти от вида отчета, состав дополнительных данных, которые нужно включить в отчет.

Покажем, как формируется отчет на примере отчета Сводные проводки. Выполните следующие действия.

>    Выберите команду меню Отчеты ♦ Сводные проводки, на экране появится диалог настройки параметров отчета Сводные проводки (Рис. 5.5).
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Рис. 5.5. Диалог настройки параметров отчета Сводные проводки
Обратите внимание на то, что период построения отчета равен 1 кварталу 2002 года, именно этот период построения отчетов был установлен нами ранее в диалоге Настройки параметров системы (Рис. 5.2).

>   Произведите настройки отчета, например, сбросьте флажок Данные по суб​счетам.
>    С помощью кнопки Сформировать или ОК сформируйте отчет и итоговые данные на экран.

Далее мы более подробно опишем процесс создания наиболее широко используемых отчетов.

Разнообразие отчетов в программе 

«1С :Бухгалтерия»
Виды отчетов в программе «1С: Бухгалтерия» и их назначение
Количество и состав отчетов в программе «1С: Бухгалтерия» определяется кон​фигурацией и версией программы. Отчеты, которые используются в программе «1С: Бухгалтерия», можно разделить на несколько типов:

· Стандартные отчеты;

· Специализированные отчеты;

· Регламентированные отчеты.

Далее мы подробно рассмотрим назначение и применение этих основных типов отчетов, используемых в программе.

Стандартные отчеты и их применение
Стандартные отчеты входят в состав типовой конфигурации. Они предназначе​ны для использования в любых организациях и для любых разделов бухгалтер​ского учета. Стандартные отчеты используются для получения бухгалтерских итогов в различных разрезах для любых счетов, субконто и валют.

В состав типовой конфигурации входят следующие виды стандартных отчетов:

· Оборотно-сальдовая ведомость;

· Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе объектов аналитики (Оборотно- сальдовая ведомость по счету);


· Шахматка;

· Сводные проводки;


Оборотные счета (Главная книга);

· Журнал-ордер по счету;
· Ведомость по счету;

· Анализ счета;

· Анализ счета по субконто;

· Карточка счета;

· Карточка субконто;

· Анализ счета по датам;

· Анализ субконто;

· Обороты между субконто;

· Отчет по проводкам.

При работе со стандартными отчетами большая часть операций, которые необ​ходимо пройти для их получения, унифицирована.

В качестве примера создания стандартных отчетов рассмотрим отчет Анализ счета.
на

>   Выберите команду меню Отчеты ♦ Анализ счета или нажмите кнопку

панели инструментов. На экране появится диалог настройки формы отчета Анализ счета (Рис. 5.6).
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Рис. 5.6. Диалог настройки формы отчета Анализ счета
>
В поле ввода Счет введите номер счета, например 41.

Если нужно отобразить в отчете остатки и обороты по субсчет необходимо установить флажки По субсчетам и субконто и (или)   По кор.счетам субконто.
>После того  как  все  необходимые  параметры  введены, нажмите кнопку Сформировать. На экране также появится окно Анализ счета 41(1 квартал 2002 г.) Наша фирма (Рис. 5.7
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Рис. 5.7. Окно Анализ счета: 41 (1 квартал 2002 г.) Наша фирма
При использовании в диалоге настройки формы отчета кнопки ОК после форми​рования отчета окно диалога настройки закроется. Если использовать кнопку Сформировать, то диалог настройки формы отчета останется на экране, что позволит при необходимости изменить параметры и сформировать новый отчет.

Закройте окно Анализ счета с помощью кнопки и, расположенной на панели инструментов, и диалог настройки формы отчета с помощью кнопки Закрыть.
Перейдем к описанию работы с отчетами другого типа - к специализированным отчетам.

Специализированные отчеты и их применение
Специализированные отчеты создаются обычно в конкретной конфигурации, непосредственно для данной организации и решают более узкие задачи. Они обычно ориентированы на конкретный раздел бухгалтерского учета и соз​даются при необходимости получить специфические выборки информации или особый вид печатной формы. Общие принципы работы со специализированны​ми отчетами ничем не отличаются от работы с другими типами отчетов.

Типовая конфигурация программы «1С:Бухгалтерия» редакции 4.5 позволяет получить следующие специализированные отчеты:

· Реестр документов;

· Кассовая книга (КО-4);

Товарный отчет (ТОРГ-29);

· Сопроводительный реестр (ТОРГ-31);
· Карточка количественно-суммового учета;

· Ведомость по расходам УСН;

· Отчет по ОС;

· Отчет по НМА;

· Инвентаризационная опись;

· Инвентарная книга ОС-66;

· Инвентаризация счетов с контрагентами;

· Акт сверки;

· Технологический анализ бухгалтерского учета.

В качестве примера создания стандартных отчетов рассмотрим отчет Инвен​тарная книга ОС. Инвентарная книга используется для отражения количества и остаточной стоимости, числящихся на балансе машин и оборудования.

>  Выберите команду меню Отчеты ♦ Специализированные ♦ Инвентарная книга ОС, на экране появится диалог Инвентарная книга ОС-66 (Рис. 5.8).
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Рис. 5.8. Диалог Инвентарная книга ОС-66
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>  Нажмите кнопку   справа от поля ввода по:. На экране появится диалог Выбор периода (Рис. 5.9).,

Рис. 5.9. Диалог Выбор периода

>   Установите переключатель периода в положение Квартал и с помощью кнопок установите период - 1 Квартал 2003 г.
>-   Нажмите кнопку ОК. Диалог Выбор периода закроется.

С помощью кнопки По всем, расположенной рядом с полями ввода Подразделение и Ответственное лицо, можно очистить данные, введенные в ни> в этих полях отсутствуют данные, то в отчет будут включены все основные средства по всем подразделениям и всем материально ответственным ] выбранного юридического лица.

>  Нажмите кнопку Сформировать. На экране появится окно Инвентарная книга (Рис. 5.10).
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Рис. 5.10. Окно Инвентарная книга ОС

>   Закройте окно Инвентарная книга ОС и диалог Инвентарная книга ОС-66.
Теперь перейдем к рассмотрению регламентированных отчетов - основных до​кументов для отчетности перед различными контролирующими организациями.

Регламентированные отчеты и их применение
Регламентированные отчеты предназначены для формирования и представ​ления отчетности в ИФНС и другие контролирующие органы. Это, прежде всего налоговые и бухгалтерские отчеты, предназначенные для предоставле​ния налоговым органам, а также отчеты для предоставления в различные фонды.

Рассмотрим, как сформировать бухгалтерский баланс по форме №1.

>  Выберите команду меню Отчеты ♦ Регламентированные отчеты. На экране появится диалог Регламентированные отчеты (Рис. 5.11).
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Рис. 5.11. Диалог Регламентированные отчеты
Открывающийся список Отчетность за период определяет состав и форму от​четов, которые доступны программе.

В окне Список отчетов выводится перечень отчетов, сгруппированных по на​значению: Бухгалтерская отчетность, Отчеты в фонды, Налоговая отчет​ность, Справки, Статистика и т.д.

>   Дважды щелкните мышью на строке Бухгалтерская отчетность, вид диало​га изменится в соответствии с Рис. 5.12.
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Рис. 5.12. Диалог Регламентированные 

Рис. 5.13. Окно Информации для пользователей отчеты (список бухгалтерских отчетов)
> В списке отчетов выберите строку Бухгалтерский баланс (форма №1) и нажмите кнопку Открыть. При первом вызове отчета на экране появится ок​но Информация для пользователей (Рис. 5.13).

>• Установите флажок Не показывать эту информацию при открытии фор​мы отчета и нажмите кнопку Закрыть, окно закроется и на экране появится окно формы отчета Бухгалтерский баланс (форма №1) (Рис. 5.14).
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Рис. 5.14. Окно формы отчета Бухгалтерский баланс (форма №1)
> С помощью кнопки [^_|, расположенной в группе элементов управления За период, установите период Январь - Март 2003 г.
>- Нажмите кнопку Заполнить, данные за указанный период будут внесены в отчет, а поля, требующие вычислений (помеченные зеленым цветом), автома​тически рассчитаны (Рис. 5.15).

Таким    образом,    бухгалтерский    баланс    в    программе    «1С:Бухгалтерия» автоматически рассчитывается нажатием одной кнопки!

>-   Закройте окно Бухгалтерский баланс (форма №1).
Кроме создания отчета Бухгалтерский баланс, регламентированные отчеты в про​грамме также широко используются для выполнения налоговой отчетности и

1С:Бухгалтерия 7.7. Основы бухгалтерского учета
отчетности в фонды. Для их создания используются группы отчетов Налоговая отчетность и Отчеты в фонды диалога Регламентированные отчеты (Рис. 5.11
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Рис. 5.15. Окно Бухгалтерский баланс (форма №1)

с занесенными и рассчитанными данными
>  Закройте диалог Регламентированные отчеты.
Мы познакомились с некоторыми регламентированными отчетами, входящими в комплект поставки программы «1С:Бухгалтерия», научились выводить их на экран. Более подробно некоторые регламентированные отчеты будут рассмотре​ны ниже.

Выполняем регламентные операции и формируем финансовые результаты в конце отчетного периода
В конце каждого месяца после начисления заработной платы нужно выполнять не​которые регламентные операции: начислить амортизацию, произвести переоценку валюты, отразить в учете стоимость незавершенного производства, если оно есть. После этого можно будет произвести расчет финансовых результатов. Как выполнить все эти регламентные операции, мы рассмотрим в этом разделе.

Что такое журнал регламентных операций?
Все документы, формирующие регламентные операции, заносятся в журнал до​кументов регламентных операций. И выполнять регламентные операции лучше всего через журнал регламентных операций. Чтобы вывести на экран журнал регламентных операций, выполните следующие действия.

>   Выберите команду меню Журнал ♦ Регламентные документы. На экране появится диалог Регламентные операции (Рис. 5.16).
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Рис. 5.16. Диалог Регламентные операции

Начнем выполнение регламентных операций с начисления амортизации.

Документ «Начисление амортизации»
Итак, журнал Регламентные операции открыт, и чтобы произвести начисление амортизации, выполните следующие действия.
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Рис. 5.17. Диалог Выбор вида документа в журнале регламентных операций

> Нажмите кнопку |Щ на панели инструментов диалога Регламентные документы,  на экране появится диалог Выбор вида документа (Рис. 5.17)

Выберите строку Начисление амортизации и погашение стоимости жмите кнопку ОК. На экране появится диалог Начисление амортизации погашение стоимости (Рис. 5.18). 
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Рис. 5.18. Диалог Начисление амортизации и погашение стоимости

>   В поле ввода от введите дату, например, 31.03.03.
· Нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог о присвоении документу но​мера (Рис. 5.19).
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Рис. 5.19. Диалог о присвоении документу номера
>
Нажмите кнопку Да. Диалог присвоения номера закроется, и документу бу​дет присвоен номер.

>  В диалоге Начисление амортизации и погашение стоимости еще раз на​жмите кнопку ОК. Появится диалог о проведении документа.

Программа будет начислять амортизацию только на те основные средства, у ко​торых в диалоге элемента справочника Основные средства в группе элементов управления Начисление амортизации (износа) установлены флажки Подле​жит амортизации и Начислять амортизацию.
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>Подтвердите проведение документа нажатием кнопки Да. Диалог с предло​жением провести документ и диалог Начисление амортизации и погашение
стоимости закроются, а на экране появится окно Комментарий выполняе​мых действий (Рис. 5.20).

Рис. 5.20. Окно Комментарий выполняемых действий
при начислении амортизации
> Закройте окно Комментарий выполняемых действий с помощью кнопки Закрыть, расположенной в верхней части окна. В журнале Регламентные операции появится запись о проведенном документе (Рис. 5.21).
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Рис. 5.21. Журнал Регламентные операции с записью о проведенном документе
Пиктограмма @1, расположенная слева в строке с именем документа, означает, что документ проведен.

Мы познакомились с документом Начисление амортизации. Познакомимся еще с одним документом.

Документ «Незавершенное производство»
Если у предприятия на конец месяца имеется незавершенное производство, тс важно, чтобы на начало следующего месяца перешли затраты на него. Учет этих затрат производится с помощью специального документа Незавершен​ное производство.
Нажмите кнопку |Ш] на панели инструментов диалога Регламентные операции. На экране появится диалог Выбор вида документа (Рис. 5.17).

>  Выберите строку Незавершенное производство и нажмите кнопку ОК. На экране появится окно Незавершенное производство-Новый (Рис. 5.22).
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Рис. 5.22. Окно Незавершенное производство-Новый

>  Установите дату 31.03.03 в поле ввода на дату.
>   Нажмите кнопку   на панели инструментов окна Незавершенное производство-Новый. На экране появится диалог Справочник: Виды продукции (работ, услуг) Выбор (Рис. 5.23).
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Рис. 5.23. Диалог Справочник: Виды продукции (работ, услуг) Выбор

>   Дважды щелкните мышью на строке Готовая продукция (пальто), диалог справочника закроется.

>  Нажмите клавишу |:^ь |, на экране появится диалог Справочник: Статьи затрат на производство (Выбор) (Рис. 5.24).
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Рис. 5.24. Диалог Справочник: Статьи затрат на производство (Выбор)
>  Дважды щелкните мышью на строке Материальные затраты, диалог спра​вочника закроется.

>  Нажмите клавишу 'гтаь), на экране появится диалог Подразделения (Вы​бор) (Рис. 5.25).

[image: image206.png]{0

< BI%

IE G ERNE R LNDN

P TP ————————————
Hauucnenue Hanoros Nt {0000000 ot [(NE |of
N _Bug nanora® | Bua pacxoga U6vexky ... [Basa Craska X -[Cyrma  |Cpok ynn. At
] &
- 1 4
- 4
—t e —4 it
r — . i
ﬂ“ T
i 1 .4

Hroro na cymmy: 0-00

KoMmeHT apial;

Janucars BK i JaKpbb ! Jetcrens... ! S3anogrure I




Рис. 5.25. Диалог Подразделения (Выбор)

 >  Дважды щелкните мышью на строке Оптовый склад, диалог закроется.

· Нажмите клавишу {таь" |, введите сумму остатка, которая рассчитывается в соответствии с нормативными документами. Например, сумма получилась равной 30550 руб. Введите ее.
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Окончательный вид окна Незавершенное производство-Новый показан на
Рис. 5.26.

Рис. 5.26. Окно Незавершенное производство-Новый
с введенным остатком
> Нажмите кнопку ОК. Появится диалог присвоения порядкового номера до​кументу (Рис. 5.19).

>- Подтвердите присвоение документу порядкового номера с помощью кнопки Да.
>- Еще раз нажмите кнопку ОК. Окно Незавершенное производство закроется, и в окне Регламентные операции появится строка Незавершенное произ​водство.
Пиктограмма, расположенная слева в строке документа Незавершенное производство, означает, что этот документ не проведен. Этот документ не формирует проводок, но те данные, которые мы внесли в его табличную часть, будут учтены при формировании документа Закрытие месяца.
Теперь рассмотрим документы, которые формируются при выполнении налого​вых регламентных операций. Информация об этих операциях заносится в жур​нал Регламентные операции по налоговому учету.
Документ «Прямые расходы незавершенного производства»
Рассмотрим формирование документа Прямые расходы незавершенного производства. Выполните следующие действия.

>  Выберите команду меню Налоговый учет ♦ Регламентные операции ♦ Журнал регламентных операций. На экране появится окно Регламентные операции по налоговому учету (Рис. 5.27).
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Рис. 5.27. Окно Регламентные операции по налоговому учету
>  Нажмите кнопку  на панели инструментов окна, чтобы задать интервал
видимости журнала.  На экране появится диалог Параметры журнала (Рис. 5.28).
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Рис. 5.28. Диалог Параметры журнала
· Используя этот диалог, установите интервал журнала с 31.03.03 по 31.03.03.
· Нажмите кнопку ОК. Диалог Параметры журнала закроется.

>-  Нажмите кнопку [Щ окна журнала. На экране появится диалог Выбор вида
документа (Рис. 5.29).
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Рис. 5.29, Диалог Выбор вида документа журнала Регламентные операции по налоговому учету

> Выберите строку Прямые расходы незавершенного производства, на​жмите кнопку ОК. На экране появится диалог Прямые расходы незавер​шенного производства-Новый (Рис. 5.30).
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Рис. 5.30. Диалог Прямые расходы незавершенного производства-Новый
>
Введите в поле ввода от дату 31.03.03.
>- Нажмите клавишу 1|птегч. и в графе Вид расхода появится открывающийся список.

>- Выберите строку открывающегося списка Материальные расходы и на​жмите клавишу [таь_|. На экране появится диалог Справочник: Виды про​дукции (работ, услуг) (Выбор) (Рис. 5.23).

>
Дважды щелкните мышью на строке Готовая продукция (пальто). Диалог
закроется.

>   Нажмите клавишу (таь] и введите сумму 30550 руб.

>  Нажмите клавишу ;[таь |, на экране появится диалог Регламентные операции (Рис. 5.27).

>   С   помощью   кнопки   М|  установите   интервал   журнала  с   31.03.03   по

[image: image212.png]2N Perfiame popa bIE: OTUETH

7

OtyerHotTh Sa nepuod;

OryerHocTe 3a 4 keapran 2004 roaa

Crwicok oTyeTon

i —_

Hanorosag grueTHocTs
fexnapaums no ECH
Jlexnapauus no cTpaxossiv BaHoca & [1PP

HAaC

HAT no cTaeke 0%

kn PUBEIAD

Josoas:, nenysenHble 3a npeaenaru PP

Joxonel, BbinnaserHbie HMHOCTPAHHEIM 0D 3HW3IUMAM

Wmywecrso
Axumstl [Npunoxerue 1)
Arusel (Npunoxerue 3)

PRLCHE AL ]

Arumsel {Npuackenie 5)

B

Onucanue -
P opra YTBEPKAEHA NPUKA30M. MuHUCTepCTBE PuHaHooe PP or
10.02.2005 r; Ne21n

=

<7 OTepeT l Sarpyaure l OfHoewTs ] Sakperre l




31.03.03. В журнале регламентных операций появится запись о незавершен​ном производстве.

>  Дважды щелкните мышью на строке Незавершенное производство журнала Регламентных операций. Журнал Регламентных операций закроется.

>- Нажмите кнопку ОК в диалоге Прямые расходы незавершенного производ​ства. На экране появится диалог о присвоении номера документа (Рис. 5.19).

> Подтвердите присвоение номера и еще раз нажмите кнопку ОК. Диалог Прямые расходы незавершенного производства закроется, а в окне Рег​ламентные операции по налоговому учету (Рис. 5.27) появится запись о введенном документе.

Введем в этот журнал еще один документ.

Документ «Расходы из оплату труда»
Познакомимся с документом Расходы на оплату труда, который определяет регламентные операции по налоговому учету. Выполните следующие действия.

Нажмите кнопку \Ш] журнала Регламентные операции по налоговому
учету. На экране появится диалог Выбор вида документа (Рис. 5.29).

>-  Выберите строку Расходы на оплату труда и нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог Расходы на оплату труда-Новый (Рис. 5.31).
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Рис. 5.31. Диалог Расходы на оплату труда-Новый

 Введите в поле от дату 31.03.03.
Нажмите кнопку Заполнить, табличная часть документа будет автоматиче​ски заполнена (Рис. 5.32).

Нажмите кнопку ОК. Появится стандартный диалог присвоения номера до​кументу.

Присвойте номер и повторным нажатием кнопки ОК проведите документ При этом на экран будет выведено окно с комментарием к выполняемым, действиям. В журнале регламентных операций по налоговому учету появится еще одна запись.
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Рис. 5.32. Заполненный диалог Расходы на оплату труда-Новый
Познакомимся еще с одним документом регламентных операций по налого​вому учету.

Документ «Начисление налогов»
Чтобы ввести документ Начисление налогов, выполните следующие действия.

>   Выберите команду меню Налоговый учет ♦ Регламентные операции ♦ На​числение налогов. На экране появится диалог Начисление налогов-Новый
(Рис. 5.33).
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Рис. 5.33. Диалог Начисление налогов-Новый

Введите в поле ввода от дату 31.03.03.
Нажмите кнопку Заполнить в нижней правой части диалога. Произойдет ав​томатическое заполнение документа.

Нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог присвоения документу но​мера (Рис. 5.19).

Подтвердите присвоение документу номера с помощью кнопки Да. Произой​дет присвоение номера документу.

В диалоге Начисление налогов-Новый нажмите кнопку ОК. На экране поя​вится диалог с предложением провести документ.

Подтвердите необходимость провести документ с помощью кнопки Да. На экране появится окно Комментарий выполняемых действий с сообще​нием о том, что документ проведен.

Закройте окно с комментарием. На экране останется окно Регламентные опе​рации по налоговому учету (Рис. 5.27) с записью о начислении налогов.

Документ «Закрытие месяца»
В конце каждого месяца необходимо рассчитать финансовые результаты - раз​ницу между доходами и расходами, которые были связаны с извлечением этих доходов. Для автоматического формирования проводки в конце месяца, перено​сящей остатки по счетам, а также для определения прибыли или убытка предна​значен документ Закрытие месяца. Этот документ рекомендуется создавать и записывать в конце рабочего дня один раз в месяц.

[image: image216.png]—ﬂemaﬂaum no c‘rpanosblm aanocam B NPP (sepowa .05
HIC (sepcws 3.00001/3,00002) A B
HAC no craske 0% (sepcus 3.00001) :

Hanor na uvywecrso [mepous 3.00001/3.00002) H o ece
Apubbins {sepeus 3.06002/3.00003/3.00004) i

M puGoiilb HOCTPEHHON opraHU3awMM (sepcus 3.00001/3. ) Orpome
Loxager, mosyuertsie 3a npegenani PP (sepcia 3.0000°
JNoxaabi uH.oprarusauud (sepeus 3.00002/3.00003}
Axuuabl [Npunoxerue 1) (seprua 3.00001/3.00002)
Arumael (Tpunoxenve 3] (Bepocus 3.00002/3.00003/3.000
Akt Npuaokenwe 5) {sepoua 3.00001/3.00002)

| Axumael [Mipunaxenne 7) (sepcua 3.00001/3.00002)
3emenb>¢bm Hanor (Bepeus 3.00001)

@
33 nepuog —- .
_<_J Mapr 2003r, = _EJ IV Borrpyxcars sa mecsi.

Boisoa aaHHLI OTYETHOCTY B Paiin

BiA:-see

BrirpyauTs ABHHEIE OTHETHOCTU B Paiin ‘ Mpocmar perbl Jakpbro




Рис. 5.34. Диалог Закрытие месяца-Новый
>  Выберите команду меню Документы ♦ Регламентные ♦ Закрытие месяца 

На экране появится диалог Закрытие месяца-Новый (Рис. 5.34).

>    Установите дату в поле от равную 31.03.03.
В списке, расположенном в группе элементов управления Выполняемые дей​ствия, перечислены операции, которые будут выполнены при проведении этого документа. Однако если на вашем предприятии принят другой порядок учета некоторые из автоматически формируемых операций производить нет необходимости, то достаточно просто сбросить флажок в строке с названием операции,

которую нужно исключить. С помощью кнопок    можно установить 

сбросить все флажки сразу, а кнопкой   инвертировать выбор.

Если нужно, чтобы при проведении этого документа был сформирован отчет то вы должны установить флажок Формировать отчет при проведении документа.
>  Нажмите кнопку ОК. На экране появится диалог о присвоении номера до​кумента (Рис. 5.19).

>-  Нажмите кнопку Да, документу будет присвоен очередной номер.

· Нажмите кнопку ОК, на экране появится диалог о проведении документа.

· Нажмите кнопку Да, будут автоматически выполнены операции, перечислен​ные в списке диалога, после чего на экран будет выведено окно комментария выполняемых действий с сообщением, что документ проведен. Кроме того, на экране появится диалог Регламентные операции с записью о проведен​ном документе.

· Закройте диалог Регламентные операции.
Перейдем к рассмотрению еще одного регламентного документа.

Документ «Регламентные операции по налоговому учету»
Документ Регламентные операции по налоговому учету предназначен для автоматического выполнения расчетов и проведения операций в конце отчетно​го периода. Состав включенных в документ операций определяется конфигура​цией программы «1С:Бухгалтерия». Сам документ очень похож на документ Закрытие месяца, но обладает собственным набором операций по налоговому учету.

> Выберите команду меню Налоговый учет ♦ Регламентные операции ♦ Регламентные операции по налоговому учету. На экране появится диалог Регламентные операции по налоговому учету-Новый (Рис. 5.35).
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Рис. 5.35. Диалог Регламентные операции по налоговому учету-Новый
В списке Выполняемые действия флажком отмечены те операции, которые будут выполнены при проведении документа.

· Введите в поле ввода от дату, равную 31.03.03.
· Нажмите кнопку ОК.

>    Нажмите кнопку Да в появившемся на экране диалоге о проведении докумен​та, чтобы документ сформировал необходимые проводки.

После того как программа произведет действия, перечисленные в диалоге, и в случае, если был установлен флажок Формировать отчет при проведении документа, на экран будет выведено три окна. Одно окно нам уже знакомо -это окно Комментарий выполняемых действий с сообщением о том, что до​кумент проведен. Другое - окно Регламентные операции по налоговому уче​ту с записью о проведенном документе.

И третье окно - Отчет по регламентным операциям в налоговом учете
(Рис. 5.36).

В этом окне выводится подробный отчет по выполненным регламентным опера​циям с указанием израсходованных сумм.
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Рис. 5.36. Окно Отчет по регламентным операциям в налоговом учете
Готовим формы регламентированной отчетности для сдачи в налоговую инспекцию и социальные фонды
Как уже отмечалось выше, в конце любого отчетного периода работы у бух​галтера заметно прибавляется. Однако если вы правильно организовали учет, не допускали серьезных ошибок и вовремя проводили документы, то процесс подготовки документов для налоговой инспекции, различных социальных фондов и статистического управления при использовании программы «1С:Бухгалтерия» не составляет большого труда. Далее мы рассмотрим подго​товку наиболее часто встречающихся в бухгалтерской практике регламентиро​ванных отчетов.

Подготовка бухгалтерского баланса со всеми приложениями (формы N1-№6)
Бухгалтерский баланс является основным документом, с помощью которого можно объективно оценить хозяйственную деятельность любого предприятия и организации. Полная отчетность по бухгалтерскому балансу состоит из шести регламентированных форм отчетов:

· Бухгалтерский баланс (форма №1);

· Отчет о прибылях и убытках (форма №2);

· Отчет об изменениях капитала (форма №3);

· Отчет о движении денежных средств (форма №4);

· Приложение к балансу (форма №5);

· Целевое использование полученных средств (форма №6).

Состав документов регламентированной отчетности, предоставляемых в кон​тролирующие органы, зависит от вида деятельности и формы собственности ор​ганизации. На практике многие организации сдают в ИФНС две формы: Бухгалтерский баланс (форма №1) и Отчет о прибылях и убытках (форма №2). Поэтому мы рассмотрим получение именно этих форм отчетности. Остальные отчеты формируются с использованием таких же приемов работы с программой.

>- Выберите команду меню Отчеты ♦ Регламентированные, на экране появит​ся диалог Регламентированные отчеты (Рис. 5.11).

>- Из открывающегося списка Отчетность за период выберите строку Отчет​ность за 4 квартал 2004 года.
>  В списке Список отчетов дважды щелкните мышью на строке Бухгалтер​ская отчетность, откроется список бухгалтерских отчетов (Рис. 5.37).

Создание отчета Бухгалтерский баланс (форма №1) было подробно рассмот​рено выше, в разделе «Регламентированные отчеты и их применение», поэтому сразу перейдем к описанию следующей формы бухгалтерской отчетности -Отчет о прибылях и убытках (форма №2).
> Дважды щелкните мышью на строке Отчет о прибылях и убытках (фор​ма №2). На экране появится диалог настройки Отчет о прибылях и убытках (форма №2) (отчетность 4 квартал 2004 г.) (Рис. 5.38).
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Рис. 5.37. Диалог Регламентированные отчеты со списком бухгалтерских отчетов
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Рис, 5.38. Диалог настройки Отчет о прибылях и убытках (форма №2) (отчетность 4 квартал 2004 г.)
· Установите период, единицы измерения, дату сдачи и точность так, как это было описано для предыдущего отчета.

 •   Нажмите кнопку Заполнить - произойдет автозаполнение и расчет итоговых показателей.
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 •   Выведите форму на экран для просмотра, на экране откроется окно с готовым бланком (Рис. 5.39).

Рис. 5.39. Окно отчета о прибылях и убытках (форма №2) 

  Закройте окно отчета.

Обратите внимание, что после автозаполнения бланка в диалоге -мы становится активной кнопка Расшифровать (Р5). С помощью этой кнопки можно посмотреть, какие данные повлияли на результат в яче;"■ его заполнении.

>   Закройте все окна и диалоги, кроме диалога Регламентированные отчеты (Рис. 5.37).

Как видите, оформление документов бухгалтерского баланса в программ. «1С:Бухгалтерия» не представляет большого труда, если информационная база своевременно и безошибочно заполняется.

Формирование полного пакета форм налоговой отчетности
Чтобы просмотреть полный список налоговой отчетности, например, за 2004 год, выполните следующие действия.

>■ Выберите команду меню Отчеты ♦ Регламентированные, на экране появит​ся диалог Регламентированные отчеты (Рис. 5.11).

>■ Из открывающегося списка Отчетность за период выберите строку Отчетность за 4 квартал 2004 года.
>■ Дважды щелкните мышью на строке Налоговая отчетность, в списке отче​тов будут отображены все регламентированные отчеты, включенные фирмой «1С» в годовую отчетность 4 квартала 2004 г. (Рис. 5.40).
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Рис. 5.40. Диалог Регламентированные отчеты
со списком налоговых отчетов

Если в Списке отчетов диалога справа от названия отчета вы видите пикто​грамму О], то это значит, что отчет имеет несколько страниц или вариантов. Все действия по оформлению и заполнению отчетов одинаковые, поэтому мы рассмотрим работу с одним отчетом, например, с отчетом Декларация по ЕСН.

Дважды щелкните мышью на строке Декларация по ЕСН, в Списке отчетов появится перечень отчетов (Рис. 5.41).
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Рис. 5.41. Диалог Регламентированные отчеты с перечнем отчетов, необходимых для подачи декларации по ЕСН

Как видите, декларация состоит из титульного листа и нескольких дополнитель​ных листов. Рассмотрим, как заполнить титульный лист. Создание дополнитель​ных листов, мало чем отличается от создания титульного листа и прочих рас​смотренных ранее примеров создания отчетов.

> В списке отчетов выберите строку Декларация по ЕСН: титульный лист и нажмите кнопку Открыть, на экране появится окно Налоговая декларация по ЕСН: титульный лист (Рис. 5.42).

В поле Дата подписания автоматически заносится рабочая дата, установленная на вкладке Общие диалога Настройка параметров системы программы «1С: Бухгалтерия», однако вы можете изменить дату с помощью клавиатуры или используя календарь.

Обратите внимание, что указатель мыши принимает вид  , когда он находится на изображении самого бланка декларации. Часть полей автоматически заполняется из информационной базы, а часть следует заполнить вручную. С помощью кнопки Очистить вы можете очистить все поля отчета и заполнить их самостоятельно. Для этого указатель мыши необходимо установить над полем (выделено желтым цветом), которое требуется заполнить, и щелкнуть правой кнопкой мыши, поле будет выделено черным цветом. Затем, используя клавиатуру, введите нужные данные и нажмите клавишу [(еппгг), при этом выделение автоматически переместится к следующему полю, и вы сможете продолжить заполнение документа.

>-  В поле Сдача отчета за с помощью кнопок Ш \^\ установите период, за который предоставляется отчет.


Рис. 5.42. Окно Налоговая декларация по ЕСН: титульный лист
Когда все необходимые поля отчета заполнены, необходимо сохранить титульный лист.

>■  Нажмите кнопку Сохранить в верхней части окна, заполненная форма будет сохранена.

>■  Нажмите кнопку Закрыть, окно с титульным листом декларации будет закрыто.

После того как титульный лист декларации заполнен и сохранен, можно перейти к заполнению остальных листов.

Теперь рассмотрим подготовку отчетов для различных фондов

Составление отчетов в фонды ФСС и ПФР
Отчеты, предназначенные для предоставления в различные фонды, сгруппирова​ны в отдельный раздел регламентированных отчетов.

>• Дважды щелкните мышью на строке Отчеты в фонды диалога Регламенти​рованные отчеты (Рис. 5.11). в Списке отчетов диалога будет отображен перечень отчетов в фонды (Рис. 5.43).


Рис. 5.43. Диалог Регламентированные отчеты
си списком отчетов в фонды
Работа по заполнению бланков отчетов ничем не отличается от описанных выше действий по работе с бланками налоговой отчетности.

Подготовка форм статистики и справочной информации
В отдельные виды регламентированных отчетов выделены отчеты о банковских счетах (Справки) и отчеты для Росстата РФ (Статистика). В отличие от налого​вых и бухгалтерских отчетов часть полей бланков заполняется автоматически из информационной базы, а часть вводится вручную с помощью клавиатуры. Основные приемы ввода данных в бланки справок и статистических отчетов мы уже рассматривали в предыдущих знакомствах с различными видами отчетов

В программе «1С:Бухгалтерия» имеется возможность подготовки некоторых регламентированных отчетов для подачи их в контрольные органы в электрон​ном виде, а именно тех отчетов, для которых такая форма представления преду​смотрена. Такой способ предоставления отчетности очень удобен, потому что нет необходимости распечатывать на принтере бланки и отчеты. Чтобы восполь​зоваться этой возможностью, необходимо подготовить отчеты так, как это было описано выше, и обязательно сохранить каждый бланк, входящий в тот или иной отчет или декларацию. Кроме того, необходимо уточнить у инспектора ИФНС версию формата представления отчетности в электронном виде. После того как отчеты подготовлены и сохранены, можно приступать к выгрузке данных отчет​ности. Для этого выполните следующие действия.

> В диалоге Регламентированные отчеты (Рис. 5.11) дважды щелкните мы​шью на строке Выгрузка данных отчетности (формат версии 3.00) или Выгрузка данных отчетности (формат версии 2.01/2.00) в зависимости от того, каким форматом записи данных пользуются представители вашей ИФНС. На экране появится диалог Выгрузка данных отчетности (формат версии 3.00) (Рис. 5.44).


Рис. 5.44. Диалог Выгрузка данных отчетности (формат версии 3.00)
В списке Выгружать формы отчетности флажком помечены те формы отче​тов, данные которых можно выгрузить на внешний носитель (3,5-дюймовую дискету) в электронном виде. С помощью кнопок Вкл. все и Откл. все вы мо​жете либо установить, либо сбросить сразу все флажки в списке

>- Сбросьте все флажки в списке Выгружать формы отчетности с помощью кнопки Откл. все.
>- Установите флажки в строках с названиями тех отчетов, которые вам необхо​димо предоставить.

>• В группе элементов управления За период установите период, за который предоставляется отчет.

>- Установите флажок Выгружать за месяц, если необходимо предоставить электронный отчет за 1 месяц

>- В группе элементов управления Вывод данных отчетности в файл устано​вите переключатель в положение На дискету, чтобы вывести данные на 3,5-дюймовую дискету.

>- Установите дискету в дисковод и  нажмите кнопку Выгрузить данные от​четности в файл. В нижней части экрана откроется окно сообщений (Табло), в котором будет появляться информация о ходе выгрузки данных (Рис. 5.45).


Рис. 5.45. Окно сообщений (Табло) с информацией о выгрузке
По завершении выгрузки данных в Табло будет выведена строка Выгрузка закончена , которая свидетельствует об успешном завершении операции вы​грузки. Если данных в отчетах недостаточно или они не были заранее подготов​лены и сохранены, то в Табло будет выведена информация об ошибках и вы​грузка будет прервана. Ноли выгрузка завершилась успешно, то вы можете из​влечь дискету из дисковода и представить в налоговую инспекцию.

Несколько слов о программе в заключение
Мы рассмотрели возможности программы «1С:Бухгалтерия» по составлению различной отчетности, как внутренней, так и предназначенной для различных контролирующих организаций. Как вы могли заметить, составление большинст​ва регламентированных отчетов максимально автоматизировано. При правил: -ном ведении учета, своевременном выполнении регламентных операций и пере​счете бухгалтерских итогов подготовка отчетов отнимает мало времени. Кроме того, существует возможность произвольно изменить состав регламентированных отчетов для каждого пользователя программы, а при необходимости н восстановить стандартный набор отчетов, предлагаемых фирмой «1С»
