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Содержание работы: Проведение проверки принятых первичных документов бухгалтерского учета: формальной, по существу, арифметической.
Проведение таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов

Цель работы: закрепление теоретических знаний, полученных по данной теме на аудиторных занятиях,  и усвоение порядка проведения проверки первичных учетных документов

Оснащение: методические рекомендации по выполнению практической работы, оформленные бланки первичных учетных документов.

Задание 1. Проведите   проверку  первичных документов бухгалтерского учета: формальную, по существу, арифметическую.

Задание 2. Проведите  таксировку и контировку  данных первичных бухгалтерских документов. По результатам проверки оформите таблицу 1.
Таблица 1
Результаты проверки первичных учетных документов
	Наименование документа
	Дата составления
	Обнаруженные ошибки
	Выполненные бухгалтерские проводки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Контрольные вопросы

1. Перечислите известные вам виды проверки первичной учетной документации
2. Какие действия выполняет бухгалтер, осуществляя таксировку первичных учетных документов?
3. Какую роль выполняет таксировка первичной учетной документации в процессе обработки первичных учетных документов?
4. Какова цель контировки первичных учетных документов?
5. Как вы считаете, необходима ли унификация документов?










Первичные учетные документы

	ТРЕБОВАНИЕ - НАКЛАДНАЯ № 56
	
	Код 

	Организация   ООО «Альтаир»
	по ОКПО
	020202



	Дата
составления
	Код вида операции
	Отправитель
	Получатель
	Корреспондирующий счет
	Учетная 
единица 
выпуска 
продукции
(работ, 
услуг)

	
	
	структурное 
подразделение
	вид 
деятельности
	структурное 
подразделение
	вид 
деятельности
	счет, субсчет
	код аналитического учета
	

	01.06.2014
	10
	Склад №  02
	Хранение
	Кондитерский цех 
	Производство
	20/1
	05
	кг


Через кого	Иванову А.Н.

	Затребовал
	Михайлова А.В.
	Разрешил
	



	Корреспондирующий счет
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб. 
коп.
	Сумма
без учета НДС,
руб. коп.
	Порядковый
номер по складской 
картотеке

	счет, 
субсчет
	код аналити-
ческого учета
	наименование
	номенк-
латурный номер
	код
	наименование
	затре-
бова-
но
	отпу-
щено
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	25
	05
	Мука, в/с
	102456
	-
	кг
	100
	100
	25=
	2300=
	

	20/1
	05
	Маргарин
	
	-
	кг
	50
	50
	40=
	2000=
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ИТОГО
	
	
	
	
	

	
Отпустил
	КладовшикМорозова  Морозова Н.А.
	Получил    мастер цеха   Иванова   

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)












	
	
	
	
	
	ООО «Альтаир»

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(организация)

	
	Код
	
	
	
	
	

	Форма по ОКУД
	0310001
	
	
	
	
	КВИТАНЦИЯ

	ООО «Альтаир»
	по ОКПО
	
	
	
	
	
	

	(организация)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	к приходному кассовому ордеру №
	02

	(структурное подразделение)
	
	
	
	
	
	от “
	15
	”
	июня
	
	2014
	г.

	
	Номер документа
	Дата составления
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Принято от
	Задорнова Михаила Викторовича

	ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	
	06.2014
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Основание:
	Остаток  подотчетных сумм

	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб. коп.
	Код
целевого
назначения
	
	
	
	
	
	

	
	
	кодструктурного
подразделения
	корреспондирующий счет,
субсчет
	Код
аналитического учета
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	50
	
	
	71
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сумма
	140
	руб.
	58
	коп.

	
	Соловьева Р.К.
	
	
	
	
	
	(цифрами)
	

	Принято от
	
	
	
	
	
	Сто сорок            -----------------------------------

	
	Остаток  подотчетных сумм
	
	
	
	
	(прописью)

	Основание:
	
	
	
	
	
	---------------------------------------------------------

	
	
	
	
	
	------------------------
	руб.
	58
	коп.

	Сумма
	Сто сорок ---------------------------------------------------------------------
	
	
	
	
	В том числе
	

	
	(прописью)
	
	
	
	
	

	------------------------------------------------------------------
	руб.
	58
	коп.
	
	
	
	
	“
	15
	”
	июня
	
	2014
	г.

	В том числе
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	М.П. (штампа)

	Приложение
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	Краснова
	
	О.Г.Краснова
	
	
	
	
	
	Главный бухгалтер
	Краснова
	
	О.Г.Краснова

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Получил кассир
	Волкова
	
	А.М.Волкова
	
	
	
	
	
	Кассир
	Волкова
	
	А.М.Волкова
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




	ООО «Профиль»
	по ОКПО
	

	(организация)
	
	

	
	

	(структурное подразделение)
	

	
	Номер документа
	Дата составления

	РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	10
	22 июня  2014



	Дебет
	Кредит
	Сумма,
руб. коп.
	Код целевого назначения
	

	
	код структурного 
подразделения
	корреспондирующий
счет, субсчет
	код аналитического
учета
	
	
	
	

	
	
	51
	
	
	40 000-95
	
	


Выдать  Банку по чеку № 56 РБ – 102___________________________________________________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество)
Основание  депонированная заработная плата___________________________________________________________________________________
Сумма Сорок  тысяч ______________________________________________________________________________________________руб. 00 коп.
	(прописью)
Приложение 
Руководитель организации     Директор_______                 ___________          И.В. Самойлов ____________
                                                (должность)	             (подпись)               (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер         Краснова_________                О.Г.Краснова_______________
                                                (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Получил ____________________________________________________________________________________________________________________
	(сумма прописью)
	 руб. коп.
«	»  		 г.	Подпись 	_____
По __________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, номер, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность получателя)
Выдал кассир                   ВолковаА.М.Волкова______________
                                            (подпись)	(расшифровка подписи)



	
	
	Коды

	Форма по ОКУД
	
	0345009

	Товарно-транспортная накладная
	
	№
	
	213

	
	(серия)
	Дата составления
	
	10
	06
	2014

	Грузоотправитель
	ЗАО «Фрегат», г. Москва, Ленинградский пр., д. 80, тел. 198-98-98 
	по ОКПО
	
	52564479

	Грузополучатель
	полное наименование организации, адрес, номер телефона
	по ОКПО
	
	52563456

	
	ООО «Омега», г. Владимир, ул. Садовая, д. 5, тел. 5-21-43
	
	
	

	Плательщик
	полное наименование организации, адрес, номер телефона
	по ОКПО
	
	52563456

	
	ООО «Омега», г. Владимир, ул. Садовая, д. 5, р/сч. 407038104800000080939
	
	
	

	
	полное наименование организации, адрес, банковские реквизиты


I. ТОВАРНЫЙ РАЗДЕЛ (заполняется грузоотправителем)
	Код продукции
(номенклатурный номер)
	Номер
прейскуранта
и дополнения
к нему
	Артикул
или номер
 по прейскуранту
	Количество
	Цена, руб. коп.
	Наименование продукции, товара (груза), ТУ, марка, размер, сорт
	Единица
измерения
	Вид упаковки
	Количество мест
	Масса, т.
	Сумма,
руб. коп.
	Порядковый номер записи по складской картотеке (грузоотправителю, грузополучателю)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	8
	–
	–
	15
	28800
	Компьютер 
	Шт.
	Коробка
	30
	0,08
	432 000
	93

	12
	–
	–
	5
	3500
	Телефакс 
	Шт.
	Коробка 
	1
	0,002
	17 500
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Товарная накладная имеет продолжение на
	–
	листах, на бланках за №
	
	
	Наценка, %
	10
	

	и содержит
	Два
	порядковых номеров записей
	
	
	

	
	
	
	Складские или транспортные расходы
	320=
	

	
	прописью
	
	
	
	

	Всего наименований
	Два
	Масса груза (нетто)
	Семьдесят восемь кг
	0,078
	
	Т
	
	
	
	

	
	прописью
	
	прописью
	0,082
	
	Т
	
	
	
	

	Всего мест
	Тридцать одно
	Масса груза (брутто)
	Восемьдесят два кг
	
	
	
	
	
	
	

	                            прописью
	прописью
	
	Всего к оплате
	449 500
	

	
	
	
	
	
	



Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1.	Гражданский Кодекс РФ 
2.	Налоговый кодекс РФ 
3.	Трудовой кодекс РФ 
4.	Федеральный закон «О бухгалтерском учете» 
5.	Положения по бухгалтерскому учету (№№1 - 24)
6.	Бабаев Ю.А. Бухгалтерский  учет. – М.:    Проспект, 2013– 171с.
7.	Брыкова Н.В.  Основы        бухгалтерского       учета. – М.: Академия (Academia), 2012 – 420с.
8.	Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет. М.:Проспект , 2013 – 831с.	

Дополнительные источники: 
1.	Бурмистрова Л.М. Бухгалтерский учет.- М.: Форум, 2012. – 326с.
2.	Вещунова Н.Л. Бухгалтерский учет. – М.: Рид Групп, 2012. – 298 с.
3.	Куликова Л.И. Международные стандарты финансовой отчетности. – М.: Магистр, 2012.- 400с.
4.	Щербакова В.И. Теория бухгалтерского учета. – М.: Форум, 2013. – 244с

Интернет-ресурсы: 

1.HTTP://WWW.AUP.RU/BOOKS/I013.HTM Бухгалтерский учет: конспект лекций/ Федосова Т.В. Таганрог: ТТИ ЮФУ, 2013.
[bookmark: _GoBack]2.Федосова Т.В. (Таганрог: ТТИ ЮФУ, 2013). Административно-управленческий портал AUP.Ruhttp://www.aup.ru/books/m176/ Бухгалтерский учет: Учебное пособие
8

