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Содержание работы: Формирование номенклатуры дел организации.
Цель работы: закрепление теоретических знаний, полученных по данной теме на аудиторных занятиях,  и усвоение порядка   формирования   номенклатуры дел организации
Оснащение: методические указания  по выполнению практической работы, пример оформления номенклатуры дел.
Задание 1. Сформировать номенклатуру дел бухгалтерии, используя пример 1.
Пример 1. 
Частное унитарное предприятие  «Вихрь»
 Бухгалтерия
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
20.12.2014  № 6-36
г.Белебей
на 2014 год
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество томов, частей
	Срок хранения дела

	6-1
	Приказы директора предприятия по основной деятельности. Копии
	
	3 г.
ст.16.1

	….
	…..
	
	

	6-4
	Положение о бухгалтерской службе. Копия
	
	До минования надобности
ст.10

	6-5
	Должностные инструкции
работникам бухгалтерии. Копии
	
	До минования надобности
ст.12.3

	…..
	…..
	
	

	6-16
	Банковские документы по текущему расчетному счету (выписки, платежные поручения и др.)
	
	5 лет


			
 Главный бухгалтер	Тарасевич 	Г.Б.Тарасевич		
 Зав. архивом	Шумилина     Н.А.Шумилина
20 декабря 2014 года

Контрольные вопросы
1. Чем, по вашему, отличается номенклатура дел бухгалтерии и организации
2. Кто формирует номенклатуру дел?









Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1.	Гражданский Кодекс РФ 
2.	Налоговый кодекс РФ 
3.	Трудовой кодекс РФ 
4.	Федеральный закон «О бухгалтерском учете» 
5.	Положения по бухгалтерскому учету (№№1 - 24)
6.	Бабаев Ю.А. Бухгалтерский  учет. – М.:    Проспект, 2013– 171с.
7.	Брыкова Н.В.  Основы        бухгалтерского       учета. – М.: Академия (Academia), 2012 – 420с.
8.	Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет. М.:Проспект , 2013 – 831с.	

Дополнительные источники: 
1.	Бурмистрова Л.М. Бухгалтерский учет.- М.: Форум, 2012. – 326с.
2.	Вещунова Н.Л. Бухгалтерский учет. – М.: Рид Групп, 2012. – 298 с.
3.	Куликова Л.И. Международные стандарты финансовой отчетности. – М.: Магистр, 2012.- 400с.
4.	Щербакова В.И. Теория бухгалтерского учета. – М.: Форум, 2013. – 244с

Интернет-ресурсы: 

1.HTTP://WWW.AUP.RU/BOOKS/I013.HTM Бухгалтерский учет: конспект лекций/ Федосова Т.В. Таганрог: ТТИ ЮФУ, 2013.
[bookmark: _GoBack]2.Федосова Т.В. (Таганрог: ТТИ ЮФУ, 2013). Административно-управленческий портал AUP.Ruhttp://www.aup.ru/books/m176/ Бухгалтерский учет: Учебное пособие
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