                                                    Пояснительная записка.

         Программа факультативного курса составлена на основе УМК для общеобразовательных школ «Деловой английский» ( авторы О.Б. Дворецкая, Н.Ю.Казырбаева), созданного  на основе анализа потребностей и проблемных областей, выявленных среди молодых специалистов, работающих в настоящее время в сфере бизнеса.

         Курс рассчитан на 35 часов и предназначен для учащихся 8 класса. Программа курса ориентирована на сильных учащихся, которые  владеют английским языком в объеме базовой программы основной образовательной школы.        

        Модули курса направлены на развитие способностей  обучающихся использовать английский язык, как средство образования и самообразования в области делового английского языка, а так же на удовлетворение современных познавательных интересов школьников в деловом общении и на повышение уровня практического владения иностранным языком.

         Программа  построена на обучении устным и письменным формам речи. Формируются умения в следующих видах речевой деятельности: аудировании, говорении, чтении, письме и переводе.  

.     Данный курс позволит учащимся соприкоснуться к культуре изучаемого языка и попробовать себя в разных ролях.

          Цель курса: 

          Создание условий для учащихся, обеспечивающих развитие и совершенствование знаний и умений в области делового общения и ориентация на будущую профессиональную деятельность.

          Задачи курса:

· познакомить учащихся с основами делового общения в устных и письменных формах,

· организовать работу по совершенствованию языковых умений и навыков учащихся во всех видах речевой деятельности,

· воспитывать культуру общения, создавая  положительную  мотивацию к дальнейшему изучению языка,

· развивать языковые, интеллектуальные и познавательные способности учащихся.

Формы контроля:

· Устный опрос.

· Письменные  лексико- грамматические работы.

· Письменное тестирование навыков аудирования, чтения, письма.

Контроль результатов обучения производится при выполнении учащимися различных заданий по каждому тематическому разделу (Test file).

            Требования к знаниям и умениям учащихся

            В результате обучения английскому языку в рамках предложенного курса  ученик должен:

·  понимать на слух английскую речь в нормальном темпе, в объеме 200 лексических знаков;

· уметь делать деловые сообщения, вести деловую беседу (около 10 реплик);

·  уметь читать учебные тексты с использованием словаря и точным пониманием содержания, а также извлекать из текста информацию, которая необходима для выполнения поставленных задач;

·  уметь писать письма (деловые, благодарственные, личные), заполнять анкеты, составлять визитные карточки и резюме;

            Учащиеся должны овладеть:

- профессиональной лексикой по различным темам;

- овладеть знаниями о типах компаний, способах приёма на работу, видах рекламы, ведении делового телефонного разговора и т.д.;

уметь:

1) аудирование – совершенствовать умения слушать тексты и извлекать конкретную информацию;

2) говорение – развивать навыки  ведения  беседы на экономические темы, вести телефонные переговоры, выступать с презентацией, проходить собеседования, проводить деловые встречи; формировать умения монологической и диалогической речи;

3) чтение – совершенствовать  умения понимания  основного содержания текстов и извлекать конкретную информацию;

4) письмо – совершенствовать навыки составления  делового письма, резюме, электронного письма.

Результаты изучения курса:

– учащиеся овладеют лексическим запасом, с помощью которого они смогут общаться на темы, связанные с экономикой и бизнесом;
– у учащихся будут сформированы следующие умения: писать деловые и электронные письма, используя стилистические и языковые нормы делового стиля общения; проводить презентации, телефонные переговоры на английском языке; умение работать в команде.

Содержание программы факультативного курса по английскому языку 

«Деловой английский»

Тема 1.  Знакомство с разделами учебника.  Скрытые правила.

               Практическое занятие: беседа- выражение мнения.

Тема 2.  Компании.

               Практическое занятие: аудирование, работа с текстами.

Тема 3.  Типы компаний.

               Практическое занятие: выбор типа компании.

Тема 4.  Успех Била Гейтса.

               Практическое занятие: аудирование.

Тема 5.  Правила делового этикета.

               Практическое занятие: аудирование.

Тема 6.  Как устроиться на работу?

               Практическое занятие: заполнение резюме.

Тема 7.   Работа для подростков.

               Практическое занятие: работа в парах.

Тема 8.  Устройство на работу.

              Практическое занятие: собеседование.

Тема 9.  Работа в команде.

              Практическое занятие: создание команды.

Тема 10.Твоя роль в компании.

               Практическое занятие: работа в команде, телемост.

Тема 11. Презентация компании.

               Практическое занятие: защита проекта.

Тема 12.Деловой разговор по телефону.

               Практическое занятие: диалог « Разговор по телефону».

Тема 13.Проведение конференции.

              Практическое занятие: ролевая игра.

Тема 14. Как подготовить успешную презентацию?

               Практическое занятие: выражение идей.

Тема 15. Когда молчание- не золото?

               Практическое занятие: игра «Изобрази меня».

Тема 16. Корпоративная культура.

               Практическое занятие: диалог «Деловая встреча».

Тема 17. Как провести деловую встречу эффективно?

               Практическое занятие: чтение и обсуждение статьи о деловой встрече.

Тема 18. Деловая корреспонденция.

                Практическое занятие: изучение типов деловой корреспонденции.

Тема 19. Как правильно написать жалобу?

               Практическое занятие: письмо.

Тема 20. Письмо деловому партнёру. 

               Практическое занятие: письмо.

Тема 21. Деловое общение.

               Практическое занятие: диалог.  

Тема 22. Принятие решений.

               Практическое занятие: сообщение на Интернет- форум.

Тема 23. Интернет.

               Практическое занятие: создание интернет- компании.

Тема 24. Общение по Интернету.

               Практическое занятие: диалог.

Тема 25. Бизнес по Интернету.

               Практическое  занятие: письмо.

Тема 26. Реклама.

                Практическое занятие: составление рекламного объявления.

Тема 27. Реклама на телевидении.

                Практическое занятие: монолог.

Тема 28. Средства коммуникации.

                Практическое занятие: выражение мнения.

Тема 29. Электронные письма.

                Практическое занятие: письмо.

Тема 30. Официальные письма.

                Практическое занятие: письмо.

Тема 31. Будущее бизнеса.

                Практическое занятие: выражение мнения.

Тема 32. Развитие бизнеса.

                Практическое занятие: чтение и перевод текста.

Тема 33. Презентация.

                Практическое занятие: подготовка проекта.

Тема 34. Защита проектов.

                Практическое занятие: проект.

Тема 35. Повторение пройденного материала.

                Практическое занятие: лексический тест. 
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                Аудио и видеозаписи, компакт-диски, мультимедийные средства.

