Форма 07-БТ


Информационная справка о реализованном проекте
«ОПТИМИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ В ШКОЛЕ»

	Наименование образовательной организации
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
 «Сергачская средняя общеобразовательная школа № 6»



	Название проекта
	«ОПТИМИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ В ШКОЛЕ»

	Целевые ориентиры
	Сокращение ВПП на поиск документации.
Сокращение числа  и длины пути перемещений секретаря  (в среднем на одно перемещение)

	Сроки реализации проекта
	01.04.2020- 31.10.2020

	Основания реализации проекта (проблемы и риски)
	Подбор оборудования в соответствии  с требованием хранения документов.
Отсутствие места сбора и хранения документации
Систематизация документов в соответствии с номенклатурой дел.
Отсутствие электронной базы поиска документации

	Мероприятия по достижению целевых показателей
	Стандартизация учета, хранения и утилизации документации. Организация места хранения документации. Замена стеллажей и коробов для оснащения хранения. Формирование электронной базы данных документации.

	Результаты реализации проекта
	Сокращение ВПП на поиск документации.
Сокращение числа  и длины пути перемещений секретаря  (в среднем на одно перемещение)

	Проблемы, возникшие при реализации проекта и выбранные способы решения
	[bookmark: _GoBack]Отсутствуют

	Финансовые затраты реализации проекта (при наличии)
	Отсутствуют

	Использованные инструменты бережливых технологий
	Время

	Контактное лицо по проекту (должность, Ф.И.О., телефон)
	Директор школы М.С. Лазарева, 88319155703



