Положение об учебном кабинете 
начальных классов

1. Общие положения

1.1. Учебные кабинеты открываются приказом директора образовательного учреждения в соответствии с Типовым положением об общеобразовательном учреждении[2], Уставом школы и настоящим положением.

1.2. Младшие школьники обучаются в закрепленных за каждым классом учебных помещениях.

1.3. Учебные кабинеты функционируют с учетом специфики образовательного учреждения в целях создания оптимальных условий для соблюдения современных требований к организации образовательного процесса.

1.4. Оборудование учебного кабинета должно отвечать:

 "Гигиеническим требованиям к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.1178‑02", утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 25.11.2002 (в ред. от 26.12.2008); 

федеральным требованиям к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений, утв. приказом Минобрнауки России от 04.10.2010 № 986 "Об утверждении федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений"; 

требованиям охраны труда и здоровья участников образовательного процесса. 

1.5. Площадь учебных кабинетов принимается из расчета 2,5 кв. м на одного обучающегося при фронтальных формах учебных занятий, 3,5 кв. м – при групповых и индивидуальных.

2. Оборудование учебного кабинета

2.1. Учебные кабинеты оснащаются техническими средствами обучения, учебно-наглядными пособиями, необходимыми средствами обучения для организации образовательного процесса в начальных классах в соответствии с действующими типовыми перечнями.

2.2. В учебном кабинете оборудуются удобные рабочие места индивидуального пользования для обучающихся в зависимости от их роста и наполняемости класса (группы) согласно СанПиН, а также рабочее место для педагогического работника.

2.3. Рабочее место педагогического работника оборудуется столом, приставкой для демонстрационного оборудования и технических средств обучения, шкафами для хранения наглядных пособий, экспозиционными устройствами, классной доской, инструментами и приспособлениями в соответствии со спецификой обучения младших школьников.

2.4. Каждый обучающийся обеспечивается рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом, состоянием зрения и слуха. Парты расставляются в учебных помещениях по номерам: меньшие – ближе к доске, большие – дальше. Парты независимо от их номера для детей с нарушением слуха и зрения ставятся первыми. Обучающиеся с пониженной остротой зрения рассаживаются в первом ряду от окон.

2.5. Организация рабочих мест обучающихся должна обеспечивать возможность выполнения образовательной программы, учитывать требования техники безопасности.

2.6. В учебных кабинетах обязательно устанавливаются умывальники.

2.7. Оформление учебного кабинета должно соответствовать требованиям современного дизайна для учебных помещений.

3. Организация работы учебного кабинета

3.1. Занятия обучающихся в учебном кабинете проводятся в соответствии с расписанием, утвержденным руководителем образовательного учреждения.

3.2. На базе учебного кабинета проводятся занятия предметных кружков, образовательных факультативов, заседания творческих групп, занятия членов научного общества младших школьников и т. д.

4. Руководство учебным кабинетом

Руководство учебным кабинетом осуществляет учитель, заведующий кабинетом, назначенный приказом директора образовательного учреждения, в соответствии с должностной инструкцией.

Функциональные обязанности 
заведующего учебным кабинетом

1. Обязанности учителя, заведующего учебным кабинетом

1.1. Создание оптимальных условий для осуществления образовательного процесса на базе учебного кабинета.

1.2. Обеспечение надлежащей сохранности оборудования, приборов, наглядных пособий, методических и дидактических средств обучения, хранящихся в учебном кабинете.

1.3. Осуществление сверки имеющегося оборудования с инвентаризационной ведомостью.

1.4. Соблюдение производственной санитарии, правил пожарной безопасности в учебном помещении; создание здоровых и безопасных условий для осуществления учебно-воспитательного процесса.

1.5. Приостановление проведения работ или занятий в случае угрозы для жизни или здоровья детей, уведомление директора образовательного учреждения о внештатной ситуации.

1.6. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета.

1.7. Составление заявок на планово-предупредительный ремонт, обеспечение контроля выполнения ремонта.

1.8. Ведение и хранение документации[3]:

паспорта учебного кабинета, оформленного с указанием функционального назначения имеющегося в нем оборудования, технических средств обучения, учебников, методических пособий, дидактических материалов и т. д.; 

инвентарной ведомости и ведомости дефектов на имеющееся оборудование; 

правил техники безопасности в учебном кабинете; 

правил пользования учебным кабинетом для обучающихся; 

акта приемки учебного кабинета администрацией школы; 

протокола решения методической комиссии школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий для реализации образовательной программы на учебный год; 

плана работы учебного кабинета на учебный год; 

расписания работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативам, программе дополнительного образования, индивидуальным заданиям с отстающими учениками и т. д. 

1.9. По желанию – участие в смотре-конкурсе учебных кабинетов.

2. Ответственность учителя, заведующего учебным кабинетом

В соответствии с действующим законодательством учитель несет личную ответственность за несчастные случаи, произошедшие с учащимися во время учебно-воспитательного процесса.

Инструкция по охране труда 
для учителя начальных классов

I.Общие требования безопасности

1.  К работе допускаются лица обоего пола достигшие 18 лет, имеющие педагогическое образование, прошедшие медицинский осмотр.

2.  Учитель должен:

знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ;

пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте;         

руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка; 

режим труда и отдыха учителя определяется графиком его работы;

иметь первую группу допуска по электробезопасности.

3.      Травмоопасность в кабинете:

    при нарушении правил личной безопасности 

    при включении электроприборов и аппаратуры ТСО (технических средств обучения) 

    при работе с колющими, режущими инструментами.

4.      О случаях травматизма сообщать администрации школы.

5.      Соблюдать правила техники безопасности труда.

6.      Относится к не электротехническому персоналу и должен иметь 2-ю квалификационную группу допуска по электробезопасности.

7.      Не производить самостоятельный ремонт электроприборов, розеток и т.п.

8.      Хранить аппаратуру ТСО в лаборантской.

9.      Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение требований инструкций по охране труда.

I I. Требования безопасности перед началом работы:

проверить готовность учебного кабинета к занятиям; 

проверить исправность электроосвещения; 

подготовить необходимы инструменты для уроков труда; 

подготовить оборудование для практических занятий, демонстрации опытов на уроках природоведения (Окружающий мир); 

проветрить кабинет 

проконтролировать санитарно-гигиеническое состояние кабинета

Ш. Требования безопасности во время работы

соблюдать личную безопасность и требования инструкций по ОТ;

следить за соблюдением дисциплины учащимися; 

контролировать выполнение учащимися практических заданий;

контролировать выполнение учащимися правил по технике безопасности труда по всем видам практических работ и экскурсий; 

не допускать учащихся к переноске аппаратуры ТСО; 

не допускать учащихся к самостоятельному включению электроприборов.

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях:

в случае возникновения аварийных ситуаций   принять меры к эвакуации детей;

сообщить о происшедшем администрации школы, при пожаре известить службу 01;

оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма;

при внезапном заболевании учащихся вызвать медработника, сообщить родителям.

V. Требования безопасности по окончании работы:

отключить аппаратуру ТСО от электросети;

принять от учащихся выданные им для работы инструменты;

проверить соответствие их количества;

убрать аппаратуру ТСО и инструменты в лаборантскую;

после экскурсии сверить численность учащихся;

проследить уборку рабочих мест после практических занятий;

проветрить кабинет;

выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ;

обо всех недостатках, обнаруженных во время учебных занятий, сообщить администрации.

