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Анализ работы 

кабинета иностранного языка

за 2012-2013 учебный год

В 2012-13 учебном году кабинет иностранного языка осуществлял работу по следующим направлениям:
· Учебная деятельность
· Методическая работа

· Внеурочная работа

· Хозяйственная работа
В 2012-13  учебном году кабинет английского языка работал ежедневно в две смены. В первой половине дня в кабинете проводились учебные занятия в среднем и старшем звене по английскому языку. Во второй половине дня занятия по английскому языку проводились в начальной школе. С целью расширения кругозора учащихся, формирования их познавательного интереса, развития межпредметных связей применялись все имеющиеся в кабинете источники информации, в том числе и на электронных носителях.

 Во внеурочное время в кабинете проводились индивидуальные занятия с одаренными детьми и с детьми, проявляющими повышенный интерес к изучению английского языка. Регулярное применение имеющихся в кабинете технических средств обучения предоставляло возможность сделать познавательный процесс более насыщенным и ярким.
В каникулярное время в кабинете проводились занятия со слабоуспевающими учащимися по предмету 
 Урочные и внеклассные занятия проводились с соблюдением санитарных норм: соблюдался режим проветривания, организовывалась ежедневная влажная уборка помещения.
Направление «Методическая работа» включало работу по накоплению и применению на уроках методического опыта, дидактического материала, КИМ для ЕГЭ и ГИА. Работа осуществлялась с помощью сети Интернет, журнала «ИЯ в школе», газеты «Английский язык» 1 сентября. 
Были проведены 5 заседаний  методического объединения учителей иностранных языков школы.
Направление «Внеурочная работа». В ноябре 2012 года в кабинете был организован первый тур предметной олимпиады по английскому языку. В марте 2013 была проведена неделя английского языка, в течение которой проводились конкурсные и игровые внеклассные мероприятия. В июне 2013 года в кабинете была организована летняя смена в детском пришкольном лагере с углублённым изучением английского языка и информатики.
По направлению «Хозяйственная работа» была проведена инвентаризация оборудования, подготовка кабинета к учебному году.  

План работы 

      Кабинет английского языка - учебный кабинет, предназначенный для проведения уроков английского языка, а также для внеклассной работы по языку (консультации, кружки, подготовка праздничных  мероприятий, проведение недель иностранного языка).
Цели работы:

1. Развивать познавательные интересы учащихся;

2. Продолжить работу по пополнению ресурсов опорного кабинета методической, справочной и учебной литературой, медиа ресурсами;
3. Продолжить работу по распространению передового опыта учителей ИЯ через систему семинаров, «круглых столов», мастер-классов.

4. Активизировать работу учителей английского языка с одарёнными детьми, вовлекая их в научно-исследовательскую  и проектную деятельность.

5. Организовать обмен опытом учителей, работающих по ФГОС второго поколения.

6. Активизировать научно-исследовательскую деятельность педагогов, привлекая их к участию в конференциях и интернет - форумах.
7. Сохранение материальной базы кабинета и эстетического оформления кабинета.
8. Поддержание  в кабинете  чистоты и порядка.
9. Соблюдение правил техники безопасности.
10.  Соблюдение санитарно-гигиенических норм.
	№

п/п
	Мероприятия 
	Сроки 

	Методическая работа

	1
	Корректировка учебных программ
	Май 

	2
	Проведение открытых уроков для учителей школы
	В течение года

	3
	Накопление дидактических и контрольных материалов по английскому языку
	В течение года

	4
	Самообразование: изучение и апробация игровых приемов обучения в начальной школе
	В течение года

	5
	Работа по использованию компьютерных программ в образовательном процессе
	В течение года

	Внеурочная работа

	1
	Подготовка учащихся к участию в предметных олимпиадах по иностранным языкам
	

	2
	Систематизация наглядности к урокам
	В течение года

	Хозяйственная работа

	1
	Инвентаризация оборудования
	Сентябрь

	2
	Подготовка кабинета к учебному году
	Август

	3
	Паспортизация кабинета
	Октябрь 


Работа по методической теме
«Система оценивания качества образовательных достижений учащихся 
в соответствии с требованиями ФГОС» 
1. накопление дидактических и методических материалов по теме,

2. изучение опыта (с помощью сети Интернет) и применение его на практике,

3. обобщение и систематизация результатов работы по теме,

4. изучение интересов учащихся.

Работа с учащимися

1. работа с неуспевающими и слабоуспевающими учащимися во внеурочное время,
2. подготовка к внеурочным воспитательным мероприятиям по иностранному языку,

3. культура поведения в общественных местах,
4. проведение классных часов для учащихся 9б класса,

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ
 
1. Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для преподавателей  и учащихся, работающих в кабинете.
2. Допуск посторонних лиц в кабинет во время проведения уроков только с разрешения преподавателя или администрации училища.
3. Запрещается кушать, пить в кабинете, загромождать проходы сумками.
5. При получении травмы, а также при плохом самочувствии учащиеся должны немедленно сообщить об этом преподавателю.
6. Запрещается выносить из кабинета и вносить в него любые вещества и предметы без разрешения преподавателя.
7. Обо всех неполадках в работе оборудования, водопровода, электросети и т.д. необходимо ставить в известность преподавателя. Самостоятельно устранять неисправность учащимся запрещается.
8. Уборка рабочих мест по окончанию работы производится в соответствии с указаниями преподавателя.
9. При возникновении в кабинете во время занятий аварийной ситуации (пожар, появление сильных посторонних запахов) не допускать паники и подчиняться только указаниям преподавателя. 
 
Пояснительная записка
к перспективному плану развития кабинета английского языка
  Оборудование кабинета английского языка должно быть ориентировано не только на обеспечение наглядности процесса обучения, но, прежде всего на интенсивное развитие творческих способностей учащихся, на обработку общеучебных умений, что предполагает ориентацию учащихся на овладение способами деятельности, формирующими познавательную, информационную и коммуникативную компетенции. 
Таким образом, перспективный план развития кабинета должен нацеливать преподавателя  на комплексное использование материально-технических средств обучения, которое в свою очередь, должно нацеливать учащихся на переход  от репродуктивных форм учебной деятельности к самостоятельным, поисково-исследовательским видам работы, формированию у них коммуникативной культуры и развития умения работать с различными типами информации и ее источникам. 
1. Ф.И.О. зав. кабинетом : Полулях Ирина Дмитриевна
2. Назначение учебного кабинета: КАБИНЕТ АНГЛИЙСКОГО ЯЗЫКА
3. Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете: Полулях Ирина Дмитриевна
4. План кабинета:
[image: image1.png]



Спецификация:

1. кабинет

2. дверь – 1 

3. окна – 5
4. доска – 1
5. портрет англ. писателя -5

6. раковина – 1 

7. рабочий стол учителя – 1 
8. ноутбук -1

9. магнитофон -1

10. DVD- плейер -1

11. проектор – 1 
12. рабочий стул учителя - 1
13. парта – 15

14. рабочий стул учащегося - 30
15. стенд – 3

16. классный уголок – 1

17. телевизор -1

18. цветок – 8

19. английский алфавит -1

20. учебный шкаф – 3
21.  принтер - 1
5. Занятость кабинета:
	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота 

	1
	9б
	
	9б
	
	9б
	

	2
	9б
	
	9в
	
	9б
	

	3
	9г
	
	-
	
	9а
	9г

	4
	9а
	
	2а
	
	2а
	9в

	5
	
	
	2г
	9г
	2г
	9а

	6
	
	
	Консультация для уч-ся 6 кл
	9в
	
	

	7
	Консультация для уч-ся 9 кл
	
	9б
	
	
	

	Пересменка
	
	
	
	
	
	

	1
	
	6а
	
	6б
	6г
	6в

	2
	
	-
	
	6а
	6б
	6а

	3
	
	-
	
	6г
	
	

	4
	
	6г
	
	6в
	
	

	5
	
	6б
	
	
	
	

	6
	
	6в
	
	
	
	


6. Общая характеристика кабинета:

	площадь
	освещенность
	шум
	температура
	влажность

	
	
	
	23-26о С
	20%


7. Наличие ТСО:
1. Ноутбук -1
2. Телевизор -1
3. Магнитофон – 1 

4. Проектор – 1 

5. DVD-плейер  – 1 
6. Принтер -1 

8. План работы кабинета:

Методическая цель: всю работу кабинета направить на повышение уровня знаний учащихся, на повышение мотивации к изучению английского языка, на активизацию  познавательной деятельности  учащихся на развитие умений применять знания английского языка в жизни.

Перспективный план развития кабинета.
(2010-2015 гг.)
	№ п/п
	СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
	Сроки
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Разрабатывать и систематизировать дидактический печатный материал для 2-11 классов
	2010 -2012 
	Полулях И. Д. 
	 

	2
	 Обновление мебели
	2010 
	Администрация 
	+ 

	3
	Обновление стендов
	2010 -2012 
	Полулях И. Д. 
	+ 

	4
	Обновление английского алфавита
	2014
	Полулях И. Д. 
	

	5
	
	
	
	


План работы кабинета  на 2013/2014 учебный год.
1) Совершенствование и углубление знаний учащихся по предмету:

	№

П/П
	СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
	Сроки
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Работа с одаренными детьми (факультативы)
	в течение года.
	Учителя англ. языка
	

	2
	Проведение школьной олимпиады
	ноябрь
	Учителя англ. языка
	

	3
	Работа с отстающими детьми
	в течение года.
	Учителя англ. языка
	

	4
	Подготовка к научно-практической конференции
	март-апрель
	Учителя англ. языка
	

	5
	Участие и проведение «Методической недели англ. языка»
	февраль
	Учителя англ. языка
	

	6
	Изготовление печатного дидактического материала для 5-11 классов 
	в течение года.
	Полулях И. Д. 
	

	7
	Продолжить разработку заданий для подготовки уч-ся к ЕГЭ и ГИА по англ. языку.
	в течение года.
	Полулях И. Д. 
	

	8
	Работа профильного отряда по предмету – английский язык
	июнь 2014
	Полулях И. Д. 
	

	9
	
	
	
	


 Опись таблиц:
	№ п/п
	Название

	1
	Неправильные глаголы \ модальные глаголы (can, may, might, must)



	2
	Сводная таблица видовременных форм глагола (активный и страдательный залог)\предлоги

	3
	Неопределенные и отрицательные местоимения \ словообразование

	4
	Модальные глаголы (can, may, might, must)

	5
	Сводная таблица глагола to be

	6
	Степени сравнения прилагательных

	7
	Предлоги места

	8
	Личные, притяжательные и возвратные местоимения

	9
	Неопределенные и отрицательные местоимения

	10
	Порядковые и количественные местоимения

	11
	Словообразование (II)

	12
	Прямая и косвенная речь

	13
	Типы вопросительных предложений

	14
	Оборот (there is\there are)\ Прямая и косвенная речь

	15
	Словообразование (I)

	16
	Условные предложения (zero conditional,I)\ Условные предложения (II,III)

	17
	Сводная таблица спряжения глаголов (действительный залог)

	18
	Образование вопросительных предложений с глаголом (to be)\ Сводная таблица спряжения глагола to be

	19
	Множественное число существительных

	20
	Личные, притяжательные местоимения \степени сравнения прилагательных

	21
	Лондон \ Тауэр в Лондоне

	22
	Англоязычные страны \Великобритания



Отключить электроэнергию, выключить вентиляцию. Привести в го

	овность первичные средства пожаротушения.

	Преподаватель

И.Д. Полулях

	2

	Эвакуация учащихся из загоревшегося помещения

	Успокоить учащихся и предотвратить панику. Вывести учащихся по коридорам и лестницам в соответствии с планом эвакуации на улицу или, в помещение, где нет огня.

	Преподаватель

И.Д. Полулях

	3

	Проверка полноты эвакуации

	Проверить учащихся по внешности, по списку.

	Преподаватель

И.Д. Полулях

	4

	Размещение эвакуированных учащихся

	Вне зависимости от времени года вывести учащихся из помещения школы на значительное расстояние от места пожара.

	Администрация

и преподаватель

И.Д. Полулях 


	5

	Организация тушения пожара первичными средствами

	Организовать оцепление горящего помещения. Тушение пожара с помощью подручных средств. Выделение посыльных для встречи пожарной команды и указание кратчайших и удобных подходов к очагу пожара.

	Сотрудники пожарной службы


	6

	Участие в тушении пожара по прибытии пожарной команды

	Указать пожарным помещения, где могут находиться люди.

	Преподаватель

И.Д. Полулях, администрация.



	


ПОЛОЖЕНИЕ О КАБИНЕТАХ

1. Общие положения

1.1. Заведующим учебным кабинетом назначается один из наиболее квалифицированных преподавателей данного предмета.

1.2. Заведующим учебным кабинетом назначается и снимается с занимаемой должности приказом директора.

1.3. Оплата за заведование кабинетом распределяется между ответственными за кабинеты в зависимости от проводимой ими работы по обогащению и пополнению внешнего и внутреннего содержания кабинета.

1.4. Администрация совместно с профкомом проводит осмотр кабинетов 3 раза в год. По результатам осмотра издаётся приказ директора об оплате за заведование кабинетом.

1.5. Осмотр осуществляется согласно следующим критериям:

Общее состояние кабинета
1. Соблюдение санитарно-гигиенических норм:
– чистота кабинета;

– исправная мебель;

– озеленение;

– наличие системы проветривания.

2. Соблюдение техники безопасности, наличие инструкций и журнала трёхступенчатого контроля по технике безопасности;

3. Наличие правил поведения в кабинете.

2. Лаборатория учителя
– демонстрационный отдел (таблицы, карты, наглядные пособия, раздаточный материал, его систематизация);

– классная доска (приспособления для демонстрации таблиц, карт, место для мела и тряпки);

– ТСО

3. Оформление кабинета
– постоянные экспозиции по профилю кабинета;

– временные экспозиции;

– уют;

– расписание работы кабинета.

4. Методический отдел
– перспективный план развития кабинета на 3 года;

– план развития и работы кабинета на текущий учебный год;

– инвентарная книга кабинета;

– дидактический, раздаточный материал;

– наличие карточек и т.п.;

– творческие работы учащихся;

– наличие методической работы учащихся;

– наличие методической литературы по предмету.

2. Заведующий кабинетом обязан:
1. Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием и приборами согласно учебным программам.

2. Содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к школьному кабинету.

3. Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку силами учащихся класса, закреплённого за кабинетом.

4. Следить за озеленением кабинета.

5. Обеспечивать кабинет различной учебно-методической, каталогами, справочниками, инструкциями по своей инициативе за счёт фонда лицея.

6. Обеспечивать наличие системы проветривания, следить за её исправностью.

7. Составлять перспективный план развития кабинета на 3 года и план развития  и работы кабинета на текущий учебный год, вести контроль за выполнением данных планов.

8. Обеспечить надлежащий уход за имуществом кабинета.

9. Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования, приборов и другого имущества.

10. Организовать внеклассную работу по предмету (консультации, дополнительные занятия, заседания клубов и др.), отражать её в расписании работы кабинетов.

11. Обеспечивать соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в кабинете, проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале, где это предусмотрено.

12. Вести инвентарную книгу кабинета.

13. Проводить работу по созданию банка творческих работ учителя и учащихся.

3. Права
Заведующий кабинетом имеет право:
1. Ставить перед администрацией вопросы по улучшению работы кабинета.

2. Выходить с ходатайством перед администрацией о поощрении или наказании отдельных учащихся.

3. При несогласии с решением администрации по вопросам кабинета обоснованно опротестовать их перед вышестоящими органами.

4. По итогам смотра получать поощрения в виде денежной премии лично или для развития каби
